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1 UVOD

1.1 Predmét a ucel

V souvislosti s nabytim U¢innosti zdkona €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni
pozd¢jsich predpist a v souladu s usnesenim Rady Jihomoravského kraje ¢. 4997/04/R 143
ze dne 29. 4. 2004 a usnesenim Rady Jihomoravskeho kraje ¢. 4602/06/R 79 ze dne 27. 7.
2006 vydavam tuto smérnici.

Smérnice upravuje postup JMK jako zadavatele pfizadavani vefejnych zakazek odborii
a vefejnych zakazek na provoz pii realizaci ukolt [§ 66 zdkona ¢. 129/2000 Sb., o krajich
(krajské zfizeni), ve znéni pozdé&jSich piedpisti] v souladu srozpoctem JMK a jeho
provedenym rozpisem.

Cilem smérnice je zajistit zaddvani vetejnych zakazek pii dodrZeni zésad transparentnosti,
rovného zachédzeni a zékazu diskriminace, vyplyvajicich z § 6 zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o vetejnych zakazkach, ve znéni pozd&jsich predpisi, a pfi zajisténi spravnosti, hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti pouziti vetejnych prostiedki, pticemz postup pii zaddvani vetejnych
zakdzek musi byt v souladu s pozadavky stanovenymi zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spraveé a o zméné nékterych zédkonl (zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpist, a vyhlaSkou €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vetfejné spravé a o zmeéné nékterych zédkonil (zdkon o finan¢ni kontrole)
ve znéni zakona ¢. 309/2002 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb. a zakona ¢. 123/2003 Sb. a dale
také s pozadavky stanovenymi zdkonem ¢.300/2008 Sb. o elektronickych Ukonech
a autorizované konverzi dokumentt ve znéni pozdéjsich predpist, a zdkonem ¢. 227/2000 Sb.
o elektronickém podpisu a zméné nckterych zdkonl (zdkon o elektronickém podpisu),
ve znéni pozdéjsich predpist.

1.2 Zakladni pojmy

Pro tcely této smernice se rozumi:

a) zadavatelem JMK,

b) verejnou zakizkou malého rozsahu vefejnd zakdzka na dodavky a sluzby, jejiz
pfedpokladand hodnota nedosdhne 2 000 000,- K& bez DPH nebo vefejna zakazka
na stavebni prace, jejiz predpokladanad hodnota nedosdhne 6 000 000,- K¢ bez DPH,

c) krizovou verejnou zakazkou verejna zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace
v krajn¢ naléhavém ptipadé (pokud rozhodovani o nich neni pfimo vyhrazeno RIMK),
zejména pii krizovém fizeni, a to vramci pfislusnych paragrafii platné rozpoctové
skladby, pododdil 527 — krizové rizeni,

d)  utajovanou verejnou zakazkou vefejnd zakazka malého rozsahu na dodavky, sluzby
nebo stavebni prace, podlimitni vefejna zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace
a nadlimitni vefejnd zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, kterd obsahuje
informace podléhajici rezimu zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a 0 bezpecnostni zpusobilosti, ve znéni pozd¢&jsich predpist,

e) vefejnou zakazkou odboru vetejna zakazka malého rozsahu na dodavky, sluzby nebo
stavebni prace zaddvana prostiednictvim piislusného odboru KrU pokud rozhodovani
o nich neni pfimo vyhrazeno RIMK, v ramci disponovani s finanénimi prosttedky JMK,




g)
h)

)

k)

D

jejiz ptedpokladana hodnota nepiesahne 200 000,- K& bez DPH v jednotlivém piipadé,
je vsouladu s provedenym rozpisem rozpoctu JMK v ramci pfislusnych paragrafii
platné rozpoctové skladby, anejde-li o vetejnou zakazku na provoz nebo krizovou
vefejnou zakazku nebo utajovanou vetfejnou zakazku,

vefejnou zakazkou na provoz vefejnd zakazka malého rozsahu na dodavky, sluzby
nebo stavebni prace, pokud rozhodovani o ni neni ptimo vyhrazeno RIMK, v ramci
Q6172 a § 6113 platné rozpoctové skladby, jejiz predpoklddand hodnota nedosahne
2 000 000,- K¢ bez DPH v jednotlivém piipadé, a to v mezich provedené¢ho rozpisu
rozpoctu JMK a za ucelem zabezpeceni ¢innosti vSech organti IMK,

Zadatelem odbory, ZJIMK, RIMK, pfipadné jednotlivi ¢lenové ZJIMK, anebo RIMK,
piikazcem operace RKrU nebo vedouci jednotlivych odborii odpovédni za Eerpani
vydajt z rozpoctu JMK do vyse aktudlniho provedeného rozpisu rozpoctu a za nakladani
s ostatnimi vefejnymi prostfedky JMK, ptipadné dal§i vedouci zaméstnanci povéteni
RKrU,

spraveem rozpoctu vedouci, pfipadn¢ dalsi zaméstnanec oddé€leni rozpoctu
a financovani OE povéfeny RKrU a zaméstnanci oddéleni financovani obci OE povéieni
RKrU,

hospodarnosti pouziti vefejnych prostfedkit k zajisténi stanovenych ukoll
s co nejniz§im vynaloZenim téchto prostiedkd, a pfi dodrzeni odpovidajici kvality
plnénych tkold - § 2 pism. m) zdkona o finan¢ni kontrole,

efektivnosti takové pouziti vetejnych prostredkil, kterym se dosdhne nejvyse mozného
rozsahu, kvality a pfinosu plnénych tkoli ve srovndni s objemem prostfedkil
vynalozenych na jejich plnéni - § 2 pism. n) zdkona o finan¢ni kontrole,

ucelnosti takové pouziti vetejnych prostiedkd, které zajisti optimalni miru dosazeni cilti
pii plnéni stanovenych ukol - § 2 pism. o) zdkona o finan¢ni kontrole,

zakonem o VZ zékon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozd¢jsich
predpist,

nabidkou se rozumi navrh na uzavieni smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat
za nebo jménem dodavatele doplnény dal$imi dokumenty pfipadné jinymi materidly
(napft. kalkulace, vzorky) poZzadovanymi JMK pii prizkumu trhu,

softwarem X-Tender — elektronicky nastroj ureny ke zjednoduSeni, sjednoceni
a zptehlednéni prubc¢hu procesu zaddvani vetejnych zakdzek a k evidenci vefejnych
zakazek

Souvisejici dokumentace

zakon €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkéch, ve znéni pozd¢jsich piedpisti ,

provadéci predpisy k zdkonu o VZ,

zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméeéné nekterych
zakont (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisi,

zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentii
ve znéni pozdéjsich predpist,

zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a zméné nékterych zakonl (zdkon
o elektronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich predpist,

vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni (zdkon o financ¢ni kontrole) ve znéni
zakona ¢. 309/2002 Sb., zdkona ¢. 320/2002 Sb. a zékona ¢. 123/2003 Sb. (dale jen
,»vyhlaska k zdkonu o finan¢ni kontrole*),

1/INA-KrU Organizacni id

3/INA-KrU Spisovy a skartacni iad




34/INA-KrU Prirucka jakosti

57/INA-KrU postup pro prici s datovou schrankou a manipulaci s dokumenty

14/INA- VOK Predkladani matrialit do RIMK

46/INA-VOK Systém zpracovani ucetnictvi Jihomoravského kraje

S0/INA-VOK Pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého a velkého rozsahu

Jihomoravskym krajem jako verejnym zadavatelem,

usneseni Rady JMK ¢. 4997/04/R 143 a usneseni Rady JMK ¢. 4602/06/R 79 ze dne

27. 7. 2006 (zmocnéni k provadeéni pravnich vkonii).

2 ZPIOJSOB\,( ZADANi, VEREJNYCH ZAKAZEK ODBORU A
VEREJNYCH ZAKAZEK NA PROVOZ

2.1
2.1.1

2.1.2

2.1.3

2.14

2.15

2.1.6

2.1.7

Verejné zakazky odbori

O zadéni vefejné zakazky odboru rozhodne vedouci p¥isluiného odboru KrU (déle jen
,»odbor) a ucini za JMK veskeré potfebné pravni ukony (napf. podpis smlouvy,
podpis objednavky) souvisejici se zadanim vetejné zakazky.

Zadost o realizaci vefejné zakazky odboru piedlozi zadatel vedoucimu ptislusného
odboru, ktery proveii nebo zabezpeci provéfeni potieby zadani predmétné vetejné
zakazky.

Veftejna zakazka odboru musi byt zadana s dodrZzenim zasad transparentnosti, rovného
zachézeni a zdkazu diskriminace a za cenu obvyklou v misté plnéni a pii dodrzeni
kritérii hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti vyuziti prostredkit JMK.

Pii zadavani vefejnych zakdzek odbortl, jejichz pfedpoklddand hodnota presahne
50.000,- K¢ bez DPH a pokud to umoziluje charakter vefejné zakazky, bude zadavani
vetejné zakazky administrovano v software X-Tender s vyuzitim pfednastavenych
postupti.

Pokud ptedpokladand hodnota vefejné zakazky odboru presahne 50 000,- K¢ bez
DPH a pokud to umoziuje charakter zakazky, bude proveden prizkum trhu, o kterém
bude vyhotoven struny pisemny zaznam o divodech a zpusobu vybéru dodavatele
zakdzky (napt. Ze byly informace ziskdny ve formé nabidky zaslané elektronicky,
tiSténych propagacnich materiali nebo propagacnich materiald ziskanych ze sité
internet, nebo vyzadany ve formé listinné nabidky alesponi od tii dodavateld).

Smlouva na realizaci vefejné zakdzky nesmi byt uzaviena s dodavatelem , ktery je
veden v Rejstitku osob se zdkazem plnéni vefejnych zakézek spravovanym
Ministerstvem pro mistni rozvoj.

Pfed zaddnim vetejné zakézky odboru (tj. pfed uzavienim smlouvy) musi byt
provedena predbéZna Fidici kontrola piikazcem operace a spravcem rozpoctu, a to
v souladu se smérnici 46/INA-VOK Systém zpracovani ucetnictvi Jihomoravského

kraje.




2.2 Verejné zakazKky na provoz

2.2.1

2.2.2

223

224

2.2.5

2.2.6

O zadani vefejne zakazky na provoz rozhodne RKrU nebo vedouci OKR. RKrU nebo
vedouci OKR ucini za JMK veskeré pottebné pravni tkony (napt. podpis smlouvy,
podpis objednavky) souvisejici se zadanim vetejné zakazky na provoz.

Zadost o realizaci vefejné zakazky na provoz predlozi zadatel OKR, ktery sam nebo
v soucinnosti s Ol provéii potfebu zaddni predmétné vetejné zakazky. Na zakladé
vysledki provérky potieby zadani predmétne Verejne zakazky predlozi OKR nebo OI
RKrU nebo vedoucimu OKR navrh na zadéni vefejné zakazky na provoz nebo zadateli
sdéli, Ze potieba zadani predmétné zakazky nebyla shleddna divodnou.

Vetejnd zakdzka na provoz musi byt zaddna s dodrzenim zasad transparentnosti,
rovného zachédzeni a zdkazu diskriminace a za cenu obvyklou v misté plnéni a pti
dodrZeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vyuziti prostiedkt JMK.

Pfi zadavani vetejnych zakazek na provoz, jejichz ptredpokladand hodnota presahne
50.000,- K¢ bez DPH a pokud to umoziluje charakter vefejné zakazky, bude zadavani
vefejné zakazky administrovano v software X-Tender s vyuZitim pfednastavenych
postupti.

Vetejna zakdzka na provoz, jejiz piedpoklddand hodnota presahuje 200 000 K¢,-
a nepresahne 1.000 000,- K¢ bez DPH, musi byt zadidna s dodrZzenim zasad
transparentnosti, rovného zachézeni a zakazu diskriminace a za cenu obvyklou v misté
plnéni a pti dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a tcelnosti vyuziti prostredktl
JMK takto:

a) pokud to umoziiuje charakter pfedmétu verejné zakazky, bude proveden prizkum
trhu, pfi kterém budou potiebné informace vyzadany nejméné od tii dodavateld;
informace budou ziskdny zejména ve formé listinné nabidky nebo alespon
ve form¢ nabidky zaslané -elektronicky; v piipadé, ze je ziskdni informaci
popsanym zplisobem z divodu mimofddnych okolnosti nemozné, mohou byt
informace obstarany ve formé& propagacnich materialii v listinné podob& nebo
ve formé propagacnich materidlii ziskanych prostfednictvim sit€¢ internet.
Po posouzeni ziskanych informaci bude vefejna zakdzka na provoz zaddna
dodavateli, ktery JMK nabidl nejvhodnéjSi podminky pro realizaci predmétné
vefejné zakdzky; o provedeném prizkumu trhu, o divodech a zplsobu vybéru
dodavatele bude vyhotoven pisemny zaznam,

b) pokud charakter pfedmétu vefejné zakazky neumoziuje postup podle pism. a),
bude vyhotovena struénd pisemnd informace o diivodech a zpiisobu vybéru
dodavatele vefejné zakazky na provoz (naptf. jako soucédst formuléie ,,garance
smlouvy*®).

Vetejna zakazka na provoz, jejiz predpokladand hodnota presahuje 1 000 000 K¢,-
a nedosahne 2 000000,- K¢ bez DPH, musi byt zadana s dodrzenim zasad
transparentnosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace a za cenu obvyklou v misté
plnéni a pti dodrZeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a Gcelnosti vyuziti prostredktl
JMK takto:



2.2.7

2.2.8

2.2.9

a) pokud to umoziiuje charakter pfedmétu verejné zakazky, bude proveden prizkum
trhu, pfi kterém budou potiebné informace vyzadany nejméné od tii dodavateld;
informace budou ziskdny ve formé listinné nabidky nebo alespoit ve formé
nabidky zaslané elektronicky; posouzeni a hodnoceni informaci ziskanych
od dodavatelti ve form¢ nabidek provede nejméné tficlenna komise, jejiz Cleny
jmenuje RKrU nebo vedouci OKR; komise vypracuje struény ziznam
o posouzeni a hodnoceni nabidek, jehoz soucésti je stru¢ny popis nabidek,
stru¢ny popis zpusobu hodnoceni (zejména hodnotici kritéria), vysledek posouzeni
a hodnoceni jednotlivych nabidek a stanoveni potfadi nabidek podle jejich
vyhodnosti pro zadavatele; vefejnd zakazka bude zadéna dodavateli, ktery JIMK
nabidl nejvhodnéjsi podminky pro realizaci pfedmétné vetejné zakazky,

b) pokud charakter pfedmétu vefejné zakazky neumoziuje postup podle pism. a),
bude vyhotovena struénd pisemnd informace o diivodech a zpiisobu vybéru
dodavatele vefejné zakazky na provoz (napi. jako soucdst formulafe ,,garance
smlouvy*).

Zadani vetejné zakazky na provoz, jejiz predpokladand hodnota je vyssi jak 200.000,-
K¢ bez DPH, mtiZze byt realizovano zpravidla jen na zaklad¢ pisemné smlouvy.

Smlouva na realizaci vefejné zakdzky nesmi byt uzaviena s dodavatelem , ktery
je veden v Rejstiiku osob se zakazem plnéni vetejnych zakazek spravovanym
Ministerstvem pro mistni rozvoj.

Pied zaddnim zak4zky na provoz (tj. pfed uzavienim smlouvy) musi byt provedena
predbéZna fidici kontrola piikazcem operace a spravcem rozpoctu, ato v souladu
se smérnici 46/INA-VOK Systém zpracovani ucetnictvi Jihomoravského kraje.

3 SPOLECNA USTANOVENI

3.1 Soutinnost odbora KrU p¥i zadavani veFejnych zakazek

3.1.1

3.1.2

V ptipad€, ze bude z odboru zad4dvana vefejna zakazka, jejimz predmétem je plnéni,
u kterého lze divodné ptedpokladat, ze v souctu sjinymi vefejnymi zakdzkami
s obdobnym predmétem plnéni zaddvanymi JMK by doSlo k prekroceni limitu
pro vefejné zakazky malého rozsahu (napi. nabytek, vybaveni kancelafi, vypocetni
technika, kopirovaci stroje, kancelifské potieby, reklamni a propagacni
piredméty, tlumodeni, letenky), je nutné tento zamér predem pisemné oznamit OKR,
ktery po provétfeni zda Ize tuto vefejnou zakazku realizovat, sdéli do péti pracovnich
dnil své stanovisko odboru, ktery zamér oznamil.

Pro zadani vetejné zakazky, jejimz predmétem je ndkup vypocetni techniky
(pocitace, monitory, tiskarny, apod.) a digitalnich fotoaparati, je nutné vyzadat
si stanovisko OI. OI vyda své stanovisko do péti pracovnich dni ode dne, kdy
obdrzel Zadost ptislusného odboru. Toto stanovisko bude spolecné se zamérem
realizace vefejné zakazky predano na OKR pro vydani stanoviska.



3.1.3

3.2

3.2.1

3.2.2

3.3
3.3.1

OKR sleduje, aby pii souétu hodnoty jednotlivych vefejnych zakézek odbord,
vefejnych zakdzek na provoz a ostatnich vefejnych zakazek zaddvanych JMK nedoslo
ze strany JMK k ptekroceni limitd stanovenych vnitinimi iobecné zdvaznymi
pravnimi predpisy.

Evidence verFejnych zakazek v software X-Tender, archivace
dokumentace o zadani verejné zakazky

Software X-Tender vede evidenci vSech vetejnych zakazek na provoz a vetejnych
zakdzek odbort, jejichz ptredpokladand hodnota piesahne 50.000,- K¢ bez DPH.
Povéfeny pracovnik pfisluSného odboru je povinen informace o takové vefejné
zakdzce do evidence software X-Tender zaznamenat bezodkladné po jejim skonceni
(vyplnénim zakladnich 0daji vztahujicich se k pfedmétné vetrejné zakazce).

To neplati o vefejnych zakazkach, které jsou pomoci software X-Tender
administrovany v pribéhu zadavani, nebot’ data o nich jsou do evidence zaznamenana
automaticky.

Pisemnd dokumentace o zaddni vefejné zakazky (zejména informace zjisténé
prizkumem trhu, struény zdznam o posouzeni a hodnoceni nabidek) bude uloZena
v listinné podobé na vécné prislusném odboru popt. v centrilni spisovné. Doba
ulozeni dokumentace o zadani vefejné zakdzky dle ¢asti 2 této smérnice (skartacni
lhita) ¢ini 5 let od uzavieni smlouvy nebo zruSeni zadani vetejné zakazky.

Administrace Software X-Tender

Odbor investic Krajského uradu JMK metodicky vede a poskytuje odbornou pomoc
uzivatelim (poveéfenym pracovnikiim pfislusného odboru) pfi administraci vefejnych
zakézek softwarem X-Tender, organizuje vstupni i prubézna Skoleni software X-Tender,
zabezpecCuje nastaveni piistupovych prav uzivatelim a provadi kontrolu souladu
uzivaného software X-Tender s platnymi a u€innymi pravnimi predpisy.

4 PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

4.1

Tieti vydani smérnice 18/INA-KrU nahrazuje druhé vydani smérnice 18/INA-KrU
schvalené feditelem dne 11. 8. 2008 a uc¢inné od 18. 8. 2008 do 14. 2. 2010.
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