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1 UVOD

1.1 Predmét a ucel

V souvislosti s nabytim Gc¢innosti zékona ¢. 137/2006 Sb., o vetfejnych zakazkach a v souladu
s usnesenim RIMK €. 5266/06/R 88 ze dne 12. 10. 2006 a usnesenim ¢. 4602/06/R 79 ze dne
27. 7. 2006 piijala RIMK tato Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého
a velkého rozsahu Jihomoravskym krajem jako verejnym zadavatelem.

Pifedmét upravy
Pravidla upravuji postup JMK jako vetejného zadavatele pii zadavani:

a) verejnych zakazek do 1 milionu postupem podle § 6 zdkona o vetfejnych zakazkach,
ve znéni pozdéjsich predpist

b) verejnych zakazek do 2 milioni postupem podle § 6 zdkona o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozd¢jsich predpist

c) verejnych zakazek do 6 milionii postupem podle § 6 zdkona o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozd¢jsich predpist

d) verejnych zakazek velkého rozsahu postupy upravenymi zdkonem o vefejnych
zakdzkach a jeho provadécimi predpisy, a to zadavani vefejnych zakdzek formou
otevieného fizeni, uzsiho fizeni, jednaciho fizeni s uvefejnénim, jednaciho fizeni bez
uvefejnéni, soutézniho dialogu nebo zjednoduseného podlimitniho fizeni,

e) krizovych verejnych zakazek,

f) utajovanych verejnych zakazek.

Ucel pravidel jako celku

Cilem pravidel je zajistit zadavani vefejnych zakazek pftidodrzeni zdsad transparentnosti,
rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace a zajiSténi spravnosti, hospodarnosti, efektivnosti
a ucelnosti pouziti vefejnych prostiedkl; pficemz postup pii zadavani vetfejnych zakazek
vyplyvajici ze zdkona o verfejnych zakazkéch a jeho provadecich predpisti musi byt v souladu
s pozadavky stanovenymi zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave
a o zmén¢ nekterych zdkonl (zédkon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsSich piedpisi,
a vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vetfejné spravé a o zméne nékterych zékont (zdkon o financni kontrole) a také s pozadavky
stanovenymi zakonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi
dokumentli ve znéni pozd¢jSich predpisii, a zdkonem ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém
podpisu a zméné nékterych zdkond (zédkon o elektronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich
predpist.

1.2 Zakladni pojmy

Pro tcely téchto pravidel se rozumi:
a) zadavatelem JMK,
b) vefejnou zakazkou na provoz vetejnd zakazka malého rozsahu na dodavky, sluzby
nebo stavebni prace, pokud rozhodovani o ni neni vyhrazeno pifimo RJMK, v ramci
§ 6172 a § 6113 platné rozpoctové skladby, jejiz hodnota nedoséhne 2 000 000,- K&
bez DPH v jednotlivém pfipad¢, a to v mezich provedeného rozpisu rozpoctu JMK
a za Ucelem zabezpeceni ¢innosti vSech organtt JIMK,



c)

d)

g)

h)

p)

q)

vefejnou zakazkou do 1 milionu vefejnd zakdzka malého rozsahu na dodavky,
sluzby nebo stavebni prace, jejiz hodnota ptresdhne 200 000,- K¢ bez DPH
a neptesahne 1 000 000,- K¢ bez DPH, s vyjimkou vetejné zakdzky na provoz,
verejnou zakazkou do 2 miliont vetejna zakazka malého rozsahu na dodavky nebo
sluzby, jejiz hodnota ptesdhne 1 000 000,- K¢ bez DPH, ale nedosdhne castky
2 000 000,- K¢ bez DPH, s vyjimkou vetejné zakazky na provoz;

verejnou zakazkou do 6 milioni vefejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace,
jejiz hodnota piesahne 1 000 000,- K¢ bez DPH ale nedosahne ¢astky 6 000 000,- K&
bez DPH, pfiemz se nejedena o vefejnou zakazku na provoz, a vefejnad zakazka
malého rozsahu na stavebni prace, ktera je vefejnou zakazkou na provoz a jeji hodnota
doséhne minimélni vyse 2.000.000,- K¢ bez DPH, ale nedosahne castky 6 000 000,-
K¢ bez DPH,

krizovou verejnou zakazkou vefejnd zakdzka na dodavky, sluzby nebo stavebni
prace zadavana v krajné naléhavém piipad¢ (pokud rozhodovéani o nich neni piimo
vyhrazeno RIMK) zejména pfi krizovém fizeni, a to v ramci pfisluSnych paragraft
platné rozpoctové skladby, pododdil 527 — krizové fizeni,

vefejnou zakazkou velkého rozsahu podlimitni vefejnd zakdzka na dodavky nebo
sluzby, jejiz hodnota dosahne 2 000 000,- K& bez DPH a nedosédhne 4 997 000,- K¢
bez DPH a podlimitni vetfejnd zakézka na stavebni prace, jejiz hodnota dosdhne
6 000 000,- K¢ bez DPH a nedosahne 125 451 000,- K¢ bez DPH a nadlimitni vefejna
zakazka na dodavky nebo sluzby, jejiz hodnota ¢ini nejméné 4 997 000,- K¢ bez DPH
a na stavebni prace, jejiz hodnota ¢ini nejméné 125 451 000,- K¢ bez DPH,
utajovanou verejnou zakazkou vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky, sluzby
nebo stavebni prace, podlimitni vefejnd zakdzka na dodavky, sluzby nebo stavebni
prace a nadlimitni vefejnd zakézka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, ktera
obsahuje informace podléhajici rezimu zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpecnostni zptisobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist,

povérenym ¢lenem rady clen RIMK povéfeny zabezpeCovanim tukoli v oblasti
daného odboru KrU JMK,

piikazcem operace feditel KrU JMK nebo vedouci jednotlivych odborii Krajského
ufadu JMK odpovédni za Cerpani vydaji z rozpoctu JMK do vySe aktudlniho
provedeného rozpisu rozpoctu a za nakladani s ostatnimi vetejnymi prostfedky JMK,
ptipadné dalsi vedouci zaméstnanci povéfeni feditelem KrU JMK,

spravecem rozpoctu JMK vedouci, pfipadné dal$i zaméstnanec oddéleni rozpoctu
a financovani OE povéfeny feditelem KrU JMK;

zaji§tujicim odborem vécné piislusny odbor KrU IMK,

spravnosti soulad operace s pravnimi pfedpisy a dosazeni optimalniho vztahu mezi
hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti operace - § 2 pism. l) zdkona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zédkonil (zdkon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdé&jsich predpisi, (dale jen ,,zdkon o finan¢ni kontrole*),
hospodarnosti pouZiti vefejnych prostfedkli k zajiSténi stanovenych tukoll s co
ukolt - § 2 pism. m) zdkona o finan¢ni kontrole,

efektivnosti takové pouziti vefejnych prostiedki, kterym se dosdhne nejvyse mozného
rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukoli ve srovnani s objemem prostiedkl
vynaloZenych na jejich plnéni - § 2 pism. n) zakona o finan¢ni kontrole),

ucelnosti takové pouziti vetejnych prostiedkd, které zajisti optimalni miru dosazeni
cilt pfi plnéni stanovenych tkolt (§ 2 pism. o) zdkona o finan¢ni kontrole),

zakonem o VZ zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé¢jsich
predpist,



r) nabidkou se rozumi navrh na uzavieni smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat
za nebo jménem dodavatele doplnény dalSimi dokumenty poZadovanymi JMK
a dalSimi dokumenty poZadovanymi zakonem o vetejnych zakéazkach,

s) softwarem X-Tender — elektronicky néstroj ureny ke zjednoduSeni, sjednoceni
a zptehlednéni prubc¢hu procesu zadavani vetfejnych zakazek a k evidenci vetfejnych
zakazek,

t) informaénim systémem se rozumi informacni systém vetejné spravy dle zdkona
¢. 365/2000 Sb., zakon o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné dalSich
zakond, ve znéni pozdéjsich predpist.

1.3 Souvisejici dokumentace

- zékon ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist,

- provadeéci predpisy k zdkonu o vefejnych zakazkach (dale jen ,,provadéci predpisy™),

- zékon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych
zakont (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozd&jsich predpisi,

- zédkon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi
dokumentli ve znéni pozdé&jsich predpisi,

- zékon €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a zméné¢ nékterych zakonil (zdkon
o elektronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich predpist,

- zékon ¢. 365/2000 Sb., zékon o informacnich systémech vetejné spravy a zmeéné
dal$ich zékoni, ve znéni pozd¢jsich predpist,

- vyhlaska ¢.194/2009 Sb. o stanoveni podrobnosti uZivani a provozovani
informaéniho systému datovych schranek,

- vyhlaska ¢.416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢.320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vetfejné spravé a o zméné nékterych zakontl (zédkon o finanéni kontrole),
ve znéni zékona ¢. 309/2002 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb. a zakona ¢. 123/2003 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,vyhlaska k zadkonu o finan¢ni kontrole*),

- 1/INA-KrU Organizacni iéd

- 3/INA-KrU Spisovy a skartacni id

- 4/INA —KrU Podpisovy iid

- 18/INA-KrU Zadévini verejnych zakdzek odborii a vereinych zakdzek na provoz

- 34/INA-KrU Piirucka jakosti

- 57/INA-KrU postup pro praci_s datovou schrdnkou a manipulaci s dokumenty

- 14/INA- VOK Predkladani matriali do RIMK

- 46/INA-VOK Systém zpracovani ucetnictvi Jihomoravského kraje,

- usneseni RIMK ¢. 4997/04/R 143 (zmocnéni k provadeni pravnich ukonit) a usneseni
¢. 4602/06/R 79 ze dne 27. 7. 2006.

2 SYSTEM,SCHVALQVACiCH QOSTUPI"J PRI ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

2.1 Verejné zakazky do 1 milionu

2.1.1 O zah4jeni zadavaciho fizeni a jeho podminkéch rozhodne ptikazce operace.



2.1.2

2.1.3

2.14

2.1.5

2.1.6

2.1.7

2.1.8

Pti zadavani vefejnych zakazek, jejichZ predpokladana hodnota nedosdhne 1 mil. K¢ bez
DPH a pokud to umoziuje charakter vefejné zakazky, bude zaddvani vetejné zakazky
administrovano v software X-Tender s vyuzitim pfednastavenych postupt.

Vetejna zakdzka do 1 milionu musi byt zaddna s dodrZzenim zéasad transparentnosti,
rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace a za cenu obvyklou v misté plnéni a pii
dodrZeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vyuziti prosttedkt JMK takto:

a) pokud to umoznuje charakter vetejné zakazky do 1 milionu, zaji§tujici odbor
Krajského uradu JMK pfipravi a provede prizkum trhu, pfi kterém budou potiebné
informace vyzadany nejméné od tfi dodavatelli; informace budou ziskdny zejména
ve formé pisemné nabidky nebo elektronické nabidky nebo alespont ve formé
tiSténych propagacnich materialii ziskanych pifimo od dodavateli nebo ze sité
internet, apod.; ptikazce operace je opravnén Ccinit za JMK pravni tkony
spoCivajici v poskytovani dodate¢nych informaci k zaddvacim podminkam, vést
pfipadnou prohlidku mista plnéni a ozndmit rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky anebo zruSeni zadavaciho fizeni; posouzeni a hodnoceni informaci
ziskanych od dodavateli provede nejméné tfi¢lenna komise, jejiz Cleny jmenuje
piikazce operce; komise je opravnéna za JMK C¢init tkony vic¢i dodavatelim
spoCivajici v zadosti o vysvétleni obsahu nabidek; komise jednd ptedsedou;
komise vypracuje stru¢ny zaznam o posouzeni a hodnoceni nabidek, jehoz
soucasti je struény popis nabidek, stru¢ny popis zptisobu hodnoceni (zejména
hodnotici kritéria), vysledek posouzeni ahodnoceni jednotlivych nabidek
a stanoveni potfadi nabidek podle jejich vyhodnosti pro zadavatele; vetejna
zakazka bude zadéna dodavateli, ktery JMK nabidl nejvhodnéjsi podminky pro
realizaci predmétné zakazky;

b) pokud charakter vefejné zakdzky do 1 milionu neumoziuje postup podle pism. a),
ptikazce operace vyhotovi stru¢nou pisemnou informaci o diivodech a zpisobu
vybéru dodavatele zakazky.

Pied pfedlozenim materidlu pro jednani RJMK s navrhem na vybér nejvhodngjsi
nabidky je piikazce operace, ktery rozhodl o zahdjeni zadavaciho fizeni, opravnén
rozhodnout o zruseni tohoto zadavaciho fizeni.

Povéteny ¢len RIMK nebo piikazce operace piedlozi RIMK:

- zdznam o posouzeni a hodnoceni nabidek nebo stru¢nou informaci o diivodu
a zpusobu vybéru dodavatele vetejné zakazky do 1 milionu,

- navrh na vybér nejvhodnéjsi nabidky,

- navrh smlouvy,

RJMK rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a o pfijeti navrhu na uzavieni
smlouvy nebo o zruSeni zadavaciho fizeni.

Smlouva na realizaci vefejné zakdzky nesmi byt uzaviena s dodavatelem , ktery je
veden v Rejstitku osob se zdkazem plnéni vefejnych zakdzek spravovanym
Ministerstvem pro mistni rozvoj.

Pfed uzavienim smlouvy na realizaci zakazky musi byt provedena predbézna Fidici
kontrola piikazcem operace a spravcem rozpoctu, a to v souladu se smérnici 46/INA-
VOK Systém zpracovani ucetnictvi Jihomoravského kraje.



2.2 Verejné zakazky do 2 milionu a verejné zakazky do 6 milioni

2.2.1 O zahijeni zadavaciho fizeni a jeho podminkach rozhodne RIMK.

2.2.2 Pfi zadavani vetejnych zakdzek, jejichz pfedpokladana hodnota nepiesahne 2 mil. K¢
(6 mil.) bez DPH a pokud to umoziiuje charakter vefejné zakazky, bude zadavani
vefejné zakazky administrovano v software X-Tender s vyuZitim pfednastavenych
postupti.

2.2.3 Vefejnd zakdzka do 2 milionll a vefejnd zakdzka do 6 milioni musi byt zadéna
s dodrZenim zésad transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace a za cenu
obvyklou v misté plnéni a pii dodrzeni kritérii hospodérnosti, efektivnosti a ucelnosti
vyuziti prostfedkti JMK takto:

a) zajistujici odbor KrU JMK, piip. ve spolupraci s dotéenymi odbory nebo jinymi
odborniky pfipravi ndvrh podminek zadavaciho fizeni, které piedlozi spolu
snavrhem na osloveni nejméné tfi dodavateli a navrhem sloZeni nejméné
tiiclenné komise RIMK ke schvéleni. Po schvéleni zahdjeni zaddvaciho fizeni,
jeho podminek aslozeni komise RIMK, zajistujici odbor KrU JMK zale
dodavatelim vyzvu k podani nabidek. Vyzva mulzZe byt zaslana jak poStou, tak
i elektronicky. Piikazce operace je opravnén C¢init za JMK pravni tkony
spocivajici v poskytovani dodate¢nych informaci k zaddvacim podminkdm a vést
piipadnou prohlidku mista plnéni; posouzeni a hodnoceni nabidek ziskanych
od dodavatelti provede komise; komise je opravnéna za zadavatele Cinit tkony
vici dodavatelim spocivajici v zadosti o vysvétleni obsahu nabidek; komise jedna
predsedou; komise vypracuje strucny zdznam o posouzeni a hodnoceni nabidek,
jehoz soucésti je stru¢ny popis nabidek, stru¢ny popis zpiisobu hodnoceni
(zejména hodnotici kritéria), vysledek posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek
a stanoveni pofadi nabidek podle jejich vyhodnosti pro zadavatele; zakazka bude
zaddna dodavateli, ktery JMK nabidl nejvyhodnéjsi podminky pro realizaci
pfedmétné vetejné zakazky;

b) ve vyjimecnych ptipadech, pokud charakter vefejné¢ zakézky do 2 mil. nebo
vetejné zakazky do 6 mil. neumoziiuje postup podle pism. a), ptikazce operace
vyhotovi stru¢nou pisemnou informaci o diivodech a zplsobu vybéru dodavatele
zakazky.

2.2.4 Povereny ¢len RIMK nebo piikazce operace piedlozi RIMK:
- zaznam o posouzeni a hodnoceni nabidek nebo stru¢nou informaci o divodu
a zpusobu vybéru dodavatele vetejné zakazky,
- navrh na vybér nejvhodnégjsi nabidky ptipadné navrh na zruseni zadavaciho fizeni,
- navrh smlouvy.

2.2.5 RJMK rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a o pfijeti navrhu na uzavieni
smlouvy nebo o zruSeni zadavaciho fizeni.

2.2.6 Smlouva na realizaci vefejné zakdzky nesmi byt uzaviena s dodavatelem , ktery je
veden v Rejstitku osob se zdkazem plnéni vefejnych zakdzek spravovanym
Ministerstvem pro mistni rozvoj.

2.2.7 Pied uzavienim smlouvy na realizaci vefejné zakazky do 2 miliont a vetejné zakazky
do 6 milionli musi byt provedena predbéZna ridici kontrola piikazcem operace



a spravcem rozpoctu, ato vsouladu se smérnici 46/INA-VOK Systém zpracovani
ucetnictvi Jihomoravského kraje.

3 SYSTEM SCHVALOVACICH POSTUPU PRI ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK VELKEHO ROZSAHU

3.1 Postup pri pripravé a realizaci zadavaciho Fizeni
3.1.1 Pozadavky na zahajeni zadavaciho Fizeni

3.1.1.1 O zah4jeni zadavaciho fizeni a jeho podminkéch, jakoz i o zadani vefejné zakazky
velkého rozsahu (v ¢asti 3. dale jen ,,vefejnd zakazka*) nebo zruSeni zadavaciho
fizeni rozhodne RIMK. RIMK ¢ini také dal$i ukony zadavatele podle zékona o VZ,
nejsou-li tyto svéfeny zdkonem o VZ nékteré z komisi nebo usnesenim RIJIMK
hejtmanovi, fediteli Krajského ufadu JMK nebo na zakladé¢ smluvniho vztahu
zastupci zadavatele.

3.1.1.2 Vefejna zakazka musi byt zaddna v souladu s pozadavky zdkona o VZ a jeho
provadécich ptfedpisit s dodrzenim zasad transparentnosti, rovného zachdzeni
a zékazu diskriminace a pfi dodrZeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a Gcelnosti
vyuziti prostfedki JMK.

3.1.1.3  Pfi zadavani vetejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota piesahne 2 mil. K¢
(6 mil.) bez DPH a pokud to umoziuje charakter vetejné zakazky, bude zadavani
vefejné zakazky administrovano v software X-Tender s vyuZitim pfednastavenych
postupti.

3.1.1.4 Kpodani nabidky nesmi byt opakované¢ pouzivan nebo vyzyvan stejny okruh
dodavateli, neni-li to odlvodnéno predmétem vefejné zakazky nebo jinymi
zvlastnimi okolnostmi.

3.1.2 Priprava dokumentii, poZzadavkii a technickych podminek vymezujicich predmét
verejné zakazky

3.1.2.1 Pokud ptikazce operace shledd poZzadavek na realizaci vetejné zakdzky nezbytnym
aucelnym, a pokud srealizaci této vefejné zakazky vyslovi souhlas spravce
rozpoctu, piikazce operace zabezpeci prostfednictvim zajist'ujiciho odboru piipravu
a zpracovani dokumentl, pozadavku a technickych podminek vymezujicich predmet
vefejné zakazky ve formé zadévaci dokumentace. Obsah zadavaci dokumentace
musi byt zpracovan v rozsahu nezbytném pro spravné zadani vetejné zakazky.
Ptikazce operace dale zabezpe¢i prostfednictvim zajiStujictho odboru ptipravu
a zpracovani oznameni nebo vyzvy o zahajeni zadavaciho fizeni pfedmétné vetejné
zakazky, ptipadné kvalifika¢ni dokumentace.

3.1.2.2 Navrh ozndmeni nebo vyzvy o zahdjeni zadavaciho fizeni pfedmétné vetejné
zakdzky, pfipadné kvalifikacni a zad4vaci dokumentaci ¢i jiné dokumenty
obsahujici vymezeni pfedmétu vefejné zakazky (dale jen ,,zaddvaci podminky*)
piikazce operace predlozi na jedndni RIMK; piikazce operace svym podpisem na



navrhu materialu pro jedndni RIMK potvrdi opravnénost a nezbytnost pozadavku
a jeho spravnost, hospodarnost, efektivnost a ucelnost a soulad s internimi
normativnimi akty JMK.

3.1.3 Posouzeni navrhu oznameni o zakazce nebo vyzvy k podani nabidky a zadavacich
podminek verejné zakazky RIMK

3.1.3.1 RJMK posoudi ndvrh ozndmeni o zakézce nebo vyzvy k podani nabidky a zadavacich
podminek piedloZeny piikazcem operace (dale jen ,,navrh®).

3.1.3.2 'V piipad¢ nesouhlasu se zahajenim zadavaciho tizeni RIMK neschvali navrh, ¢imz
je ukoncen proces ptipravy operace a k realizaci pozadavku nedojde.

3.1.3.3 V piipad¢ souhlasu se zahdjenim zadavaciho fizeni RIMK névrh:
- schvali, pokud souhlasi s ndvrhem bez vyhrad,
- neschvali a rozhodne o zmén¢ navrhu (dale jen ,jupraveny néavrh*), pokud
nesouhlasi s pivodnim navrhem bez vyhrad.

3.1.4 Ustanoveni komise pro otevirani obalek, zvlastni komise, ktera posoudi kvalifikaci
(dale jen ,,komise pro posouzeni kvalifikace*), a hodnotici komise; jmenovani
¢lenii a nahradniki komisi a ¢innost komisi

3.1.4.1 Soucasn¢ se schvalenim navrhu nebo upravené¢ho navrhu ustanovi RIMK komisi
pro otevirani obalek a hodnotici komisi. Soucasné¢ miize RIMK ustanovit zvlastni
komisi, kterd posoudi kvalifikaci. V ptipad¢, kdy bude vefejnd zakazka zadavéana
v uz§im fizeni, v jednacim fizeni s uvefejnénim nebo soutéZnim dialogu, RIMK
musi komisi pro posouzeni kvalifikace ustanovit. V pfipadé otevieného fizeni
a zjednoduseného podlimitniho fizeni muize byt RJMK stanoveno, ze hodnotici
komise posoudi kvalifikaci dodavateli. Soucasné s ustanovenim komisi RIMK
jmenuje ¢leny komisi a jejich nahradniky.

3.1.4.2 Komise pro otevirani obalek musi byt nejméné tfi€lennd. RIMK miiZe stanovit,
Ze funkci komise pro otevirani obalek s nabidkami plni hodnotici komise.
Clenové komise pro otevirdni obalek a jejich néhradnici jsou povinni zachovavat
mlcenlivost o skuteCnostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou ucasti
v komisi pro otevirani obalek.

Komise pro otevirdni obélek vykonéva tyto ¢innosti:
a) voli pfedsedu,
b) otevird obalky s nabidkami,
c) kontroluje:
- zda je nabidka zpracovana v poZzadovaném jazyku,
- zda je navrh smlouvy podepsan osobou opravnénou jednat jménem
¢1 za uchazece,
- zda nabidka obsahuje vSechny soucasti pozadované zdkonem ¢i zadavatelem
v zadavaci dokumentaci,
d) u nabidek podanych elektronicky kontroluje téZ, zda je nabidka autenticka a zda
s datovou zpravou nebylo pted otevienim manipulovano,
e) sdéluje pritomnym uchazeclim identifika¢ni udaje uchazece a informaci o tom,
zda nabidka spliiuje pozadavky stanovené zdkonem,




f) wvyftazuje nabidku pro netplnost,
g) sepisuje Protokol o otevirani obalek s nabidkami.

3.1.43 Komise pro posouzeni kvalifikace musi byt nejméné tfi€lenna. Clenové komise
a jejich nahradnici jsou povinni zachovavat ml€enlivost o skute¢nostech, o nichz
se dozvédeli v souvislosti se svou ucasti v komisi pro posouzenim kvalifikace.

Komise pro posouzeni kvalifikace vykonava tyto ¢innosti:

a) voli pfedsedu,

b) posuzuje kvalifikaci dodavateld,

c) zada uchazece o doplnéni, objasnéni kvalifikace,

d) sepisuje Protokol z jednani komise pro posouzeni kvalifikace, ktery bude
obsahovat ptipadny navrh na vylouceni dodavatele, ktery nesplnil kvalifikaci,

e) pfipravuje vybér zdjemci pii omezeni jejich poctu, navrhuje jejich potadi
a vypracovava navrhy na jejich vylouceni,

f) vypracovava navrh Protokolu o omezeni poctu zajemci.

3.1.4.4 Hodnotici komise musi byt minimaln¢ péti¢lenna a je-li to odiivodnéno predmétem
vetejné zakdzky, musi mit nejméné jednu tfetinu Clent s piislusSnou odbornosti
ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky. Clenem hodnotici komise musi byt vzdy
zastupce Jihomoravského kraje. Clenové hodnotici komise a jejich nahradnici nesmi
byt ve vztahu k vefejné zakazce a k uchazectim podjati; zejména se nesmi podilet na
zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zdjem na zadani pfislusné vetejné zakazky
a s uchazeci je nesmi spojovat osobni, pracovni ¢i jiny obdobny pomér. Po sdéleni
identifikac¢nich daji uchazecl, a to na prvnim jednani hodnotici komise nebo
na pocatku jedndni, na némz je poprvé piitomen, ucini ¢len hodnotici komise ptip.
jeho nahradnik o své nepodjatosti pisemné prohléseni. Vznikne-li diivod k podjatosti
nekterému z Clentl, ptip. ndhradnik hodnotici komise az v pribéhu jeji Cinnosti, je
povinen to bezodkladné ozndmit hejtmanovi. Hejtman v takovém piipadé vylouci
¢lena, pfip.ndhradnika hodnotici komise z dalsi uc¢asti v hodnotici komisi. V ptipadé
vylouceni ¢lena hodnotici komise ptredseda hodnotici komise vyzve k Cinnosti
v hodnotici komisi jeho nahradnika. Clenové komise a jejich ndhradnici jsou povinni
zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou
ucasti v komisi. O svém zavazku zachovévat mlcenlivost jsou c¢lenové komise
a jejich nahradnici povinni ucinit pisemné Cestné prohlaSeni nejpozdéji pred
zaatkem prvniho jednani, kterého se budou téastnit. Cini-li hodnotici komise
ve vztahu k dodavateliim ukony podle zakona o vefejnych zakazkach, ¢ini tyto
ukony za JMK, pri¢emZ jménem hodnotici komise jedna predseda a v pripadé
jeho nepritomnosti, jeho mistopredseda. O vSech ukonech dodavateli vici
hodnotici komisi jakoZ i o vSech Ukonech hodnotici komise vic¢i dodavatelim
hodnotici komise neprodlené¢ vyrozumi piikazce operace, ktery zajistuje vedeni
pisemné evidence vSech ukonii wulinénych dodavatelem vic¢i zadavateli
a zadavatelem viici dodavatelim u predmétné verejné zakazky.

Hodnotici komise vykonava tyto ¢innosti:

a) zrozhodnuti RIMK plni funkci komise pro otevirani obélek,

b) voli pfedsedu a mistoptedsedu,

c) vpiipad¢ otevieného fizeni a zjednoduSeného podlimitniho fizeni, pokud tak
RIMK stanovila, hodnotici komise zastdva funkci komise pro posouzeni
kvalifikace,




d) posuzuje nabidky =z hlediska splnéni zakonnych poZzadavki a poZzadavka
zadavatele a z hlediska pfijatelnosti nabidky, v pfipadé nesplnéni stanovenych
pozadavkl vytazuje piislusné nabidky,

e) pozaduje v pifipad¢ nejasnosti pisemné vysvétleni nabidky, zve uchazece
k vysvétleni nabidky nebo v soutéznim dialogu k podani dodate¢nych informaci
na jedndni hodnotici komise, v ptipadé nedostatecného vysvétleni nabidky c¢i
nepodani nebo nelplnosti dodatecnych informaci vytazuje ptislusné nabidky,

f) posuzuje nabidky z hlediska mimotfadné nizké nabidkové ceny a pozaduje od
uchazece jeji zdGvodnéni, zve uchazeCe k vysvétleni mimofddné nizké
nabidkové ceny na jednani hodnotici komise; v pfipadé nedostatecného
zdivodnéni mimotadné nizké nabidkové ceny vytazuje ptislusné nabidky,

g) provadi hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

h) sepisuje Protokol z jednani hodnotici komise,

1) vypracovava Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek a pfedava ji RIMK,

J) pokud je hodnotici komise v jednacim fizeni s uvefejnénim povéfena RIMK
jednanim o nabidkach, jednd za JMK s dodavateli a vyhotovuje Protokol
z jednani a Protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni dle ustanoveni § 31 zakona
o VZ.

3.1.5 Zahajeni zadavaciho Fizeni

3.1.5.1 Zadavaci fizeni je zahdjeno uveFejnénim informace o vefejné zakazce
v informacnim systému nebo odeslanim vyzvy o zahéjeni zadavaciho fizeni.

3.1.5.2 Piikazce operace je opravnén odeslat oznameni k uvetejnéni nebo vyzvu o zahajeni
zadavaciho fizeni pouze pokud jsou schvaleny RIMK.

3.1.5.3 Prikazce operace zabezpeci poskytnuti zadavaci dokumentace dodavatelim v souladu
se zakonem o VZ a prohlidku mista plnéni, je-li této tfeba ke zpracovani nabidky na
realizaci vetejné zakazky. Prikazce operace nebo jim povéfend osoba jsou opravnéni
za JMK poskytovat dodavatelim dodatecné informace k zadavacim podminkam.

3.1.6 Posouzeni kvalifikace uchazecii a omezeni poctu zdjemci v uZs§im fizeni, jednacim
fizeni s uverejnénim a soutéZnim dialogu

3.1.6.1 Komise pro posouzeni kvalifikace provede posouzeni kvalifikace uchazect, ptip.
vyzve uchazece k doplnéni ¢i objasnéni dokladl prokazujicich kvalifikaci.

3.1.6.2 V uzSim fizeni, v jednacim fizeni s uvefejnénim nebo soutéznim dialogu komise
pro posouzeni kvalifikace provede podle zadavatelem stanovenych objektivnich
kriterii vybér a stanovi pofadi zajemct, ktefi prokazali splnéni kvalifikace, podle
miry naplnéni Grovné pfislusného kriteria a vybere stanoveny pocet zajemcti, ktefi
nejlépe splnili stanovena kritéria. Objektivnim kritériem pro omezeni poctu zajemct
je 1 ndhodny vybér provedeny losem.

3.1.6.3 Na zaklad¢ Protokolu zjednani komise pro posouzeni kvalifikace a Protokolu
o omezeni poc¢tu zajemct, zpracuje piikazce operace navrh materidlu pro jednani
RIMK vcetné navrhu rozhodnuti zadavatele o vybéru (omezeni poctu zajemci)
a rozhodnuti zadavatele o vylouceni zdjemce. Po rozhodnuti RIMK piikazce operace



predlozi opravnéné osobé k podpisu ozndmeni o vybéru a oznameni o vylouceni
a nasledn¢ zabezpeci jeho odeslani ptislusSnym zéjemctim

3.1.7 Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

3.1.7.1

Obalky s nabidkami otevie komise pro otevirani obalek s nabidkami, pfip. hodnotici
komise, a to postupné podle potadového cisla a kontroluje uplnost nabidky dle
ustanoveni § 71 zakona o VZ, u nabidek podanych elektronicky téz, zda je nabidka
autenticka a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pted jejim otevienim
manipulovano. Nabidku uchazece, ktera je neuplnd, komise pro otevirani obalek
vyfadi. Na zdklad¢ Protokolu o otevirani obalek s nabidkami, ktery vyhotovi komise
pro otevirani obalek, zpracuje piikazce operace material pro jednani RIMK vcetné
navrhu rozhodnuti zadavatele o vylouceni uchazece. RIMK rozhodne o vylouceni
uchazece z vySe zminéného ditvodu a piikazce operace predlozi opravnéné osobé
k podpisu oznameni o vylouceni a nasledné¢ zabezpeci jeho odeslani pfisluSnym
uchazecim.

3.1.7.2 Hodnotici komise posoudi nabidky uchazect z hlediska splnéni zikonnych

3.1.7.3

pozadavkli a pozadavkli zadavatele uvedenych v zadavacich podminkéach
a z hlediska toho, zda uchaze¢ nepodal nepfijatelnou nabidku (ustanoveni § 22
odst. 1 pism. d) zdkona o VZ) a ddle miize pozadat o pisemné, ptip. Gstni vysvétleni
nabidky. Nabidku uchazece, ktera vySe zminéné pozadavky nespliuje, hodnotici
komise vyfadi. Na zakladé protokolu, ktery vyhotovi hodnotici komise, zpracuje
piikazce operace ndvrh materidlu pro jednani RIMK vcetné navrhu rozhodnuti
zadavatele o vylouceni uchaze¢e. RJIMK rozhodne o vylouceni uchazece z vyse
uvedenych divodu, piikazce operace predlozi opravnéné osobé¢ k podpisu ozndmeni
o vylouceni a nasledné zabezpeci jeho odeslani ptislusnym uchazecim.

Pokud hodnotici komise zjisti, Ze n€ktera z nabidek obsahuje mimotfadné nizkou
nabidkovou cenu, odesle uchazeci zaddost o pisemné zdiivodnéni téch ¢asti nabidky,
které jsou pro vysi nabidkové ceny podstatné, mize také uchazece ptrizvat na jednani
hodnotici komise za telem vysvétleni predloZeného zdiivodnéni. Pokud hodnotici
komise shledd, Ze nabidkova cena je mimofddné nizkad (ustanoveni § 77 odst. 5
zakona

0 VZ) nebo uchaze¢ pisemné¢ mimoradné nizkou nabidkovou cenu ve stanovené
lhiit¢ nezdiivodnil, nedostavi-li se k poddni vysvétleni nebo hodnotici komise
posoudi zdivodnéni uchazece jako neopodstatnéné, hodnotici komise ptislusnou
nabidku vytadi. Na zakladé protokolu, ktery vyhotovi hodnotici komise, zpracuje
piikazce operace ndvrh materidlu pro jednani RIMK vcetné navrhu rozhodnuti
zadavatele o vylouceni uchazece. RIMK rozhodne o vylouceni uchazece z vyse
uvedenych divodu ptikazce operace predlozi opravnéné osobé k podpisu ozndmeni
o vylouceni a nasledné zabezpeci jeho odeslani ptislusnym uchazecim.

3.1.7.4 Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek uchazecl, ktefi nebyli vylouceni

ze zaddvaciho tizeni, podle stanovenych hodnoticich kriterii a stanovi jejich potadi.
O posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi hodnotici komise pisemnou zpravu
o posouzeni a hodnoceni nabidek a tuto prostfednictvim piikazce operace predlozi
RIMK. Hodnotici komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by méla hodnotit
nabidku pouze jednoho uchazece.



3.1.7.5 Piikazce operace muze k piedkladanym zpravam ptipojit své stanovisko; stanovisko

miZe ptipojit i spravce rozpoctu.

3.1.8 Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

3.1.8.1 O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje RJIMK. RJMK pii svém rozhodovani

3.1.8.2

3.1.8.3

3.1.8.4

vychazi ze zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek, protokolu o jednani komise pro
posouzeni kvalifikace, protokolu o otevirani obalek, protokolu o jednani hodnotici
komise a stanoviska piikazce operace, pokud je pfipojeno, piipadné stanoviska
spravce rozpoctu, pokud je piipojeno. Uvedené dokumenty piedkladd RIMK
piikazce operace nebo povéreny ¢len RIMK nebo jiny €len rady, ktery byl clenem
hodnotici komise.

Pokud RJMK souhlasi s vysledkem hodnoceni provedeného hodnotici komisi
uvedenym ve zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek, rozhodne o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky.

Pokud RJMK nesouhlasi s vysledkem hodnoceni provedeného hodnotici komisi
uvedenym ve zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek z diivodu, Ze hodnotici
komise porusila postup stanoveny zakonem o VZ, rozhodne o novém posouzeni
a hodnoceni, pfi¢emz ustanovi jinou hodnotici komisi, ptfipadné provede posouzeni
sama, diivody pro nové posouzeni piipoji k ptivodni zpraveé o posouzeni a hodnoceni
nabidek a zpracuje novou zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek.

Poté, co RIMK rozhodla o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, piikazce operace piedlozi
k podpisu opravnénou osobou pfislusné ozndmeni a nésledn¢ zabezpeci jeho
odeslani ptislusSnym uchazeciim do 5 pracovnich dnti od rozhodnuti RIMK.

3.1.9 Schvaleni operace pied uzavirenim smlouvy

3.1.9.1

Pied uzavienim smlouvy musi byt provedena pfedbézna fidici kontrola piikazcem
operace a spravcem rozpoctu, a to vsouladu se smérnici 49/INA-VOK Systém
zpracovani ucetnictvi Jihomoravského kraje.

3.1.10 ZruSeni zadavaciho rizeni

3.1.10.1

3.1.10.2

Ke zruSeni zadavaciho fizeni, kromé zakonnych divodl uvedenych v ustanoveni
§ 84 odst.1 zdkona o VZ a kromé& davodia pii splnéni podminek uvedenych
v ustanoveni § 84 odst. 2 a 3 zdkona o VZ, miiZe dojit z rozhodnuti RIMK bez
uvedeni diivodiit jen v jednacim Fizeni bez uverejnéni, zjednoduSeném
podlimitnim Fizeni nebo Fizeni na zikladé ramcové smlouvy, a to do doby
uzavieni smlouvy.

O divodech pro zruseni zadavaciho fizeni uvedenych v zdkoné o VZ piikazce
operace informuje RJMK, kterd rozhodne o zruseni zaddvaciho ftizeni. Navrh
na zruSeni zadavaciho fizeni bez uvedeni diivodl v jednacim fizeni bez uvefejnéni,
zjednoduSeném podlimitnim fizeni nebo fizeni na zakladé ramcové smlouvy, a to do
doby uzavieni smlouvy, ptfedlozi RIMK piikazce operace nebo povéteny clen
RIMK.



3.1.10.3 Poté, co RIMK rozhodla o zruSeni zaddvaciho fizeni, ptikazce operace piedlozi
opravnéné osobé k podpisu oznameni o zruseni suvedenim divodu zruseni
zaddvaciho fizeni a nasledné zabezpeci jeho doruceni zndmym zijemcim
a uchazec¢tim do 5 pracovnich dnli od rozhodnuti RIMK.

3.1.11 Uzavieni smlouvy

3.1.11.1 Po rozhodnuti RIMK o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, po marném uplynuti lhity
pro podani namitek a po provedeni piedbéZzné financni kontroly smlouvy, potvrzené
na dokumentu ,Hromadnd garance dokumentu, smlouvy*“ piikazce operace
prostiednictvim zajiStujictho odboru zpracuje navrh materidlu na akceptaci
smlouvy na jednani RJMK a po jeho schvéleni néasledné predlozi akceptovanou
smlouvu opravnéné osobé k podpisu.

3.1.12 Oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni a jeho uvefejnéni, oznameni o zruSeni
zadavaciho Fizeni a jeho uverejnéni

3.1.12.1 Po uzavieni smlouvy piikazce operace zabezpe¢i prostiednictvim zajiStujiciho
odboru uverejnéni informace o zadani zakazKky v informaénim systému
do 48 dnii od podepsani smlouvy ( tato povinnost neplati pro jednaci fizeni bez
uvefejnéni a fizeni na zaklad¢ rdmcové smlouvy) a doruceni informace o uzavieni
smlouvy uchazeciim, s nimiz bylo mozno uzaviit smlouvu dle ustanoveni § 82
odst. 3 zdkona o VZ .

3.1.12.2 Po piijeti rozhodnuti o zruseni zadévaciho fizeni ptikazce operace zabezpeci
prostiednictvim zajiSt'ujictho odboru uverejnéni informace o zruSeni zadavaciho
fizeni v informacnim systému do 3 dni od pfijeti rozhodnuti RIMK (tato
povinnost neplati pro jednaci fizeni bez uvefejnéni a fizeni na zékladé rdmcové
smlouvy) .

3.1.13 Rozhodnuti o namitkach

3.1.13.1 O ndmitkdch rozhodne hejtman JMK nebo osoba opravnéna k jeho zastupovani,
atodo 8 dnii od jejich doruceni JMK. Piikazce operace zabezpeci odeslani
rozhodnuti o ndmitkach do 10 dnil od jejich doruc¢eni JMK.

3.1.14 Zprava zadavatele o nadlimitni verejné zakazce

3.1.14.1 Piikazce operace zajisti vypracovani navrhu pisemné zpravy zadavatele o
nadlimitni vefejné zakdzce (dle ustanoveni § 85 zidkona o VZ) a ptedlozi osobé
opravnéné zastupovat kraj navenek k podpisu.

4 KRIZOVE VEREJNE ZAKAZKY

4.1 O zadéani krizové vetejné zakazky na dodavky nebo sluzby jejiz cena nedosahne
2.000.000,- K¢ bez DPH, resp. krizové vetejné zakazky na stavebni prace, jejiz cena
nedosahne 6.000.000,- K¢ bez DPH, rozhodne hejtman JMK a ucini za JMK veskeré
pottebné pravni tUkony (napf. podpis smlouvy, podpis objednavky) souvisejici



se zadanim krizové vetfejné zakazky. Krizova vefejnd zakdzka musi byt zadana
s dodrZenim zésad transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace a za cenu
obvyklou v misté plnéni a pfi dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ti¢elnosti
vyuziti prostfedkid JMK.

4.2 O zahajeni zadavaciho fizeni a jeho podminkach a o zruSeni zadavaciho fizeni
na krizovou vetejnou zakazku az do piedlozeni jeho vysledkti RIMK jejiz cena dosahne
alespoii 2 000 000,- K¢ bez DPH, resp. u stavebnich praci 6 000 000,- K¢ bez DPH
v jednacim Fizeni bez uvefejnéni rozhodne hejtman JMK. O zadani zakazky,
t.j. pfijeti navrhu na uzavieni pfislusné pisemné smlouvy nebo o jejim zruSeni rozhodne
RIJMK.

4.3 Zidost o realizaci vefejné zakizky v krajné naléhavém piipadé predlozi Zadatel
hejtmanovi JMK, ktery provéti nebo zabezpeci provéteni potieby zaddni predmétné
vetejné zakazky.

4.4 Pied zadanim vetejné zakazky v krajn€ naléhavém ptipad¢ (tj. pfed uzavienim smlouvy)
musi byt provedena predbéZna Fidici kontrola piikazcem operace a spravcem
rozpoCtu, a to vsouladu se smérnici 46/INA-VOK Systémem zpracovani ucetnictvi
Jihomoravského kraje.

5 UTAJOVANE VEREJNE ZAKAZKY

5.1 O zadani utajované vefejné zakazky rozhodne feditel KrU JMK a uéini za IMK veskeré
pottebné pravni Ukony (napf. podpis smlouvy, podpis objednavky) souvisejici se
zaddnim utajované vetfejné zakazky.

6 SPOLECNA, PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

6.1 Predbézné oznameni verejné zakazky velkého rozsahu

6.1.1 Zajistujici odbory do 15 dnii od pocatku kalendainiho roku piedlozi OINV KrU
JMK seznam vetejnych zakazek velkého rozsahu, jejichz zaddni budou podle
schvélené¢ho rozpoctu JMK a provedeného rozpisu rozpoctu nebo rozpoctového
provizoria JMK v pfislusném kalenddinim roce zajiStovat. Odbory v seznamu
uvedou druh vefejné zakazky, jeji nazev, predpokladany finan¢ni objem,
pravdépodobny termin zahdjeni zaddvaciho fizeni, zda jde o vefejnou zakazku
podlimitni nebo nadlimitni a zda budou pozadovat zkriceni lhity pro podani
nabidek. V pfipadé¢ nadlimitnich vefejnych zakdzek rovné€z v seznamu uvedou
pozadavek na uvetejnéni pfedbézného oznameni této vetejné zakazky.

6.1.2  Odbor kancelate feditele KrU JMK piedlozi RIMK ke schvaleni piedb&zna ozndmeni
dle podkladi pfedanych OINV, a zajisti uvefejnéni piedbéznych oznadmeni
v informacnim systému.



6.2
6.2.1

6.2.2

6.3

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

6.3.5

Dokumentace o vefejné zakazce

UloZeni a uchovani dokumentace o vefejné zakazce a zdznamy o elektronickych
tikonech zabezpecuje zajistujici odbor KrU JMK. Dokumentaci o vefejné zakazce
tvofi souhrn dokumentti v listinné ¢i elektronické podobé, jejichz potizeni v prubéhu
zadavaciho ftizeni, popf. po jeho ukoneni vyZaduje zdkon o vefejnych zakdzkach
véetné uplného znéni originalti nabidek vSech dodavatell a uzavienych smluv.

Doba uchovéani dokumentace o vefejné zakazce a zaznamy o elektronickych tikonech
¢ini 5 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni zadani vetejné zakazky.

Vedeni evidence tkonu v zadavacim Fizeni, uverFejiovani informaci
o vefFejnych zakiazkach na profilu zadavatele a komunikace mezi
zadavatelem a dodavatelem

Ptikazce operace zajisti vedeni pisemné evidence vSech tkont u€inénych dodavatelem
viiéi zadavateli a zadavatelem viéi dodavatelim, Utadu pro ochranu hospodaiské
soutéZe €1 Evropské komisi. Pisemné evidence musi obsahovat pofadové ¢islo tikonu,
jeho oznaceni, datum a identifika¢ni udaje dodavatele.

Zajistujici odbor vede evidenci podanych nabidek ve dvou samostatnych ¢iselnych
fadach, zvlast pro nabidky podané elektronicky a zvlast pro nabidky v listinné
podobé, kterou spolu s doruc¢enymi nabidkami pfedava komisi pro otevirani obalek,
pfip. hodnotici komisi, kterd plni jeji funkci. Nabidky se eviduji suvedenim
potadového ¢&isla, data a Casu jejich dorudeni. Ciselna fada nabidek podanych
elektronickymi prostfedky se predradi Ciselné fadé nabidek podanych v listinné
podobg.

Na internetovych strankach JMK se zfizuje profil zadavatele - internetova adresa JMK,
kterou JMK bude pouzivat k uvetejiiovani informaci tykajicich se vefejnych zakazek.
Informace zvetejiiované na profilu zadavatele se na profil zadavatele umist'uji tak,
ze jednotlivé dokumenty vztahujici se k pfislusné vetejné zakazce budou ulozeny
ve sloZce s ndzvem pfislusné vetejné zakazky v chronologickém potradi. PiedbéZzna
oznameni, ktera budou zvefejfiovana na profilu zadavatele, se umistuji do zvlastni
slozky pro ptedbézna ozndmeni pro ptislusné rozpoctové obdobi.

Zajistujici odbory odpovidaji za uvetejnéni vyzvy k podani nabidek a k prokézani
splnéni kvalifikace v zjednoduSeném podlimitnim fizeni na profilu zadavatele
po celou dobu trvani lhity pro podani nabidek. Zajistujici odbory rovnéz odpovidaji
za uvetejnéni dalSich informaci na profilu zadavatele, jejichZ uvetfejnéni je zakonem
o vetejnych zakazkach a jeho provadécimi predpisy vyzadovano.

Komunikace mezi JMK a dodavateli probiha pisemné, pfip. istné, a to:
a) osobnim doru¢enim nebo prostifednictvim kuryrni sluzby

b) prostfednictvim drZitele poStovni licence

c) elektronickymi prostfedky



6.3.6

6.4
6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.4.4

6.5
6.5.1

6.5.2

Odesila-1i zajistujici odbor elektronickymi prostiedky ozndmeni ¢i vyzvu o zahdjeni
zaddvaciho fizeni, vyzvu k jednani nebo k podéni nabidky v zaddvacim ftizeni
¢ik tcasti vsoutéZznim dialogu, oznameni o zadani vefejné zakazky, oznameni
o zpiisobu vyfizeni namitek musi byt datovd zprava opatfena platnym zaruenym
elektronickym podpisem opravnéné osoby.

Zastoupeni zadavatele

JMK se miZe pii vykonu prav a povinnosti podle zakona o vefejnych zakazkach
souvisejicich se zaddvacim fizeni nechat zastoupit jinou osobou, kterda spliiuje
pozadavek nepodjatosti a neucastni se prislusného zadavaciho fizeni a kterd ma
ptislusné opravnéni k podnikédni pro poskytovani uvedenych sluzeb.

Osobé¢ zastupujici JMK neni mozné udélit zmocnéni k zadani vefejné zakazky,
vylouceni dodavatele zucasti v ftizeni, zruSeni fizeni, rozhodnuti ¢i rozhodnuti
o zpiisobu vyfizeni namitek.

K zastoupeni JMK v zaddvacim fizeni bude s osobou, ktera mad JMK v zadavacim
fizeni zastupovat, uzaviena pisemna smlouva (napf. mandatni) a udéleno pisemné
zmocnéni. O pfijeti ndvrhu na uzavieni pfislusné smlouvy s osobou, kterda ma JMK
v zaddvacim fizeni zastupovat bude rozhodnuto v souladu s témito pravidly ptipadné
vsouladu s jinymi normativnimi akty JMK. O zmocnéni k zastoupeni JMK
v zadavacim fizeni rozhoduje RIMK.

Po ukonceni procesu zaddvani vefejné zakdzky osobou, kterda JMK zastupuje, bude
tato vetfejna zakdzka zaznamenina do evidence software X-Tender (vyplnénim
zakladnich 1daji vztahujicich se k vefejné zakdzce) povéfenymi zaméstnanci
ptislusného odboru.

Administrace software X-Tender, evidence veirejnych zakazek

OINV KrU JMK metodicky vede a poskytuje odbornou pomoc uZivatelim (povéfenym
pracovnikiim pfislusného odboru) pfi administraci vefejnych zakazek softwarem X-
Tender, organizuje vstupni 1 pribéznd Skoleni software X-Tender, zabezpeCuje
nastaveni pfistupovych prav uzivatellim a provadi kontrolu souladu uZivaného software
X-Tender s platnymi a u€innymi pravnimi pfedpisy.

Software X-Tender vede evidenci vefejnych zakazek velkého rozsahu, vetejnych
zakdzek malého rozsahu a krizovych vetejnych zakazek (vztahuje se i na vefejné
zakédzky zadavané osobou, kterd JMK pii zadavani zastupuje). Odpovédny pracovnik
ptislusného odboru je povinen informace o takové vetejné zakazce do evidence software
X-Tender zaznamenat bezodkladné po jejim skonceni (vyplnénim zékladnich udaji
vztahujicich se k pfedmétné vetfejné zakazce).

To neplati o vetejnych zakazkach, které jsou pomoci software X-Tender administrovany
v priubéhu zadavani, nebot’ data o nich jsou do evidence zaznamenana automaticky.



6.6 Zavérecna ustanoveni

6.6.1 Trteti vydani smérnice SO0/INA-VOK, které nabyva Gc¢innosti dne 15. 2. 2010 nahrazuje
druhé vydéani smérnice S0/INA-VOK schvalené usnesenim RIMK ¢. 10677/08/R 169
dne 26. 6. 2008 a u¢inné od 1. 7. 2008 do 14. 2. 2010.

6.6.2 Tato smérnice byla schvéalena usnesenim RJIMK ¢. 3859/10/R60 dne 4. 2. 2010.
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