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1 UvVOD
1.1 Predmét a ucel

Tato smérnice vymezuje zakladni vztahy organt Jihomoravského kraje k fizeni
ptispévkovych organizaci, jejichz zfizovatelem je Jihomoravsky kraj a v souladu s platnou
pravni upravou stanovuje pravidla pro postup téchto prispévkovych organizaci v oblasti
pracovnépravni, organizani a oblasti odménovani, jakoz i pravidla pro hospodateni
piispévkovych organizaci, zadavani a vyhodnocovani vefejnych zakazek, kontrolu a
financovani reprodukce dlouhodobého majetku.

1.2 Obecna ustanoveni

1.2.1 JMK ve své samostatné pisobnosti vykonava zdkonem vymezené Cinnosti, v jejichz
ramci vytvaii pfedpoklady pro komplexni rozvoj, zejména rozvoj socidlni péce a sluzeb,
uspokojovani potieb ochrany a rozvoje zdravych zivotnich podminek ob¢ant, rozvoj dopravy,
spoju a silniéniho hospodéistvi, potieby informaci, vychovy a vzdélani, celkového kulturniho
rozvoje, ochrany vefejného poradku a spravy majetku kraje.

1.2.2 Pro vykon vybranych ¢innosti, které jsou zpravidla neziskové a jejich rozsah, struktura
a slozitost si vyzaduji samostatnou pravni subjektivitu, jsou JMK zfizovany piispévkové
organizace mj. v oblastech skolstvi, kultury, zdravotnictvi, socidlnich véci, dopravy, vnéjsich
vztaht, které vykonévaji svou ¢innost v souladu s hlavnim tc¢elem, ke kterému byly ztizeny,
a to v rozsahu stanoveném jim zfizovaci listinou a témito Zasadami.

1.2.3 Organizace jsou zfizovany ZJMK, které¢ vyda o vzniku organizace zfizovaci listinu.
ZJMK dale rozhoduje o rozdéleni, slouceni, splynuti nebo zruSeni organizace a o stanoveni
zavaznych ukazateld rozpoctu kraje vici rozpoctu organizace.

1.2.4 Zrizovatelské funkce vici organizacim ziizenym krajem vykonava RIMK v souladu s
pfislusnymi ustanovenimi zakona o krajich.

1.2.5 Organizace ziizené JMK maji postaveni pravnickych osob se vSemi pravy a zavazky,
které z tohoto postaveni vyplyvaji, pravomocemi, pisobnosti i odpovédnosti danou obecné
zavaznymi pravnimi predpisy, zfizovacimi listinami a organiza¢né fidicimi akty JMK.

1.2.6 Organizace samostatné hospodafi s pené¢znimi prostfedky a s majetkem v souladu s
ustanovenimi zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta, ve
znéni pozdéjsich predpist, zfizovaci listinou a Zasadami.

1.2.7 Metodické fizeni a kontrolu organizaci zabezpecuji piislusné odvétvové odbory v
souladu s psobnosti, kterou jim stanovi smémice 1/INA-KrU Organizacni idd Krajského
uradu Jihomoravského kraje. VeSkeré materidly, které organizace piedavd odvétvovym
odbortim, OINV a OE, ptfedava dle pokynti odborti v elektronické podobé, jestlize déale neni
uvedeno jinak.

1.2.8 Veskeré materialy urcené k projednani RIMK, které se tykaji organizaci JMK, se
predkladaji prostiednictvim ptislusného odvétvového odboru nebo OINV. Odvétvovy odbor



nebo OINV zajisti jejich projednani se ¢lenem RIMK povéfenym zabezpeCovanim tkoli v
dané oblasti.

1.2.9 Odvétvové odbory KrU v souladu s néplni své &innosti:

zabezpecuji plnéni usneseni ZJIMK a RIMK vii¢i organizacim,

plni pifkazy RKrU k fizeni a kontrole organizaci ve vazbé na metodické fizeni a kontrolu
organizaci,

metodicky tidi a kontroluji organizace,

podili se na tvorbé kratkodobych 1 dlouhodobych vécnych zdmért organizaci,

zajistuji toky informaci z oblasti statni spravy a samospravy mezi JMK a organizacemi,
predavaji nebo informuji organizace o metodickych pokynech a opatienich ptislusSnych
odvétvovych organti statni spravy,

alyzuji a vyhodnocuji ¢innost organizaci,

zpracovavaji navrhy feSeni aktualnich problému organizaci vyplyvajicich z jejich vztaha
ke zfizovateli,

plni dalsi ukoly stanovené témito Zasadami a vnitinimi organiza¢nimi akty.

1.3 Zkratky

exekucni fad - zakon ¢. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekucni ¢innosti, ve
znéni pozdéjsich predpist,

FKSP — fond kulturnich a socialnich potieb,

JMK - Jihomoravsky kraj,

KrU — Krajsky tfad Jihomoravského kraje,

obcansky soudni fad — zakon €. 99/1963 Sb., Obcansky soudni fad, ve znéni pozdégjSich

predpist,
obchodni zakonik - zakon ¢&. 513/1993 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozd¢jsich
predpist,
obcansky zakonik — zakon ¢. 40/1964 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdgjSich
predpist,

OD — odbor dopravy Krajského uradu Jihomoravského kraje,

OE — odbor ekonomicky Krajského ufadu Jihomoravského kraje,

OINV - odbor investi¢ni Krajského ufadu Jihomoravského kraje,

OKP — odbor kontrolni a pravni Krajského tifadu Jihomoravského kraje,

OKR — odbor kancelaf feditelky Krajského titadu Jihomoravského kraje,

OM — odbor majetkovy Krajského tradu Jihomoravského kraje,

ORR — odbor regionalniho rozvoje Krajského titadu Jihomoravského kraje,

OS — odbor $kolstvi Krajského ufadu Jihomoravského kraje,

odvétvovy odbor — odvétvovy odbor Krajského titadu Jihomoravského kraje zabezpecujici
fizeni a kontrolu pfislusnych ptispévkovych organizaci v souladu s piisobnosti stanovenou
odbortim smérici 1/INA-KrU Organizacni idd Krajského iradu Jihomoravského kraje,
organizace — piispévkova organizace zfizovana Jihomoravskym krajem,

RIMK — Rada Jihomoravského kraje,

RKrU — feditelka Krajského titadu Jihomoravského kraje,

svéteny majetek — majetek ve vlastnictvi JMK, ktery byl piispévkové organizaci JIMK
jako jejim zfizovatelem pfedan k hospodafeni, tento majetek je vymezen ve zfizovaci
listing,

SUS JMK — Sprava a udrzba silnic Jihomoravského kraje, piispévkova organizace kraje,




zékon o finan¢ni kontrole — zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprave a
o zmeén¢ nékterych zékont (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozd¢jsich predpist,
zékon o krajich — zakon ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ztizeni), ve znéni pozdéjsich
piedpis,

zakon o vetejnych zakazkach — zakon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdé¢jsich predpist,

zéakonik prace - zdkon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist,
Zasady — smérnice 36/INA-VOK Zasady vztaht organt Jihomoravského kraje k fizeni
ptispévkovych organizaci,

ZDP — zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijm1, ve znéni pozdéjSich piedpist,

ZIJMK — Zastupitelstvo Jihomoravského kraje.

1.4 Souvisejici dokumentace

zékon €. 99/1963 Sb., obCansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich predpist,

zéakon €. 40/1964 Sb., obéansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist,

zékon €. 513/1991 Sb., obchodni zdkonik, ve znéni pozdéjsich ptedpist,

zéakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi,

zékon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmil, ve znéni pozdé&jsich ptedpisi,

zéakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpist,

zékon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpisii (vCetné
provadécich predpist k tomuto zakonu),

zédkon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti, ve znéni
pozd¢jsich predpisti (véetné provadécich predpist k tomuto zakonu),

zékon €. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekuéni ¢innosti, ve znéni pozdéjsich
piedpist,

zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont
(zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdé;sich predpist,

vyhlaska Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych zakont (zdkon o financni
kontrole), ve znéni pozdé&jSich predpisil,

zakon €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozd&jsich piedpis,

zéakon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach ve znéni pozdéjsich predpist,

zékon €. 137/2006 Sb., zakon o vetfejnych zakéazkach, ve znéni pozdéjsich predpist,

zakon ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zptsobech jeho feSeni (insolvenéni zdkon), ve znéni
pozd¢jsich predpist,

zékon €. 245/2006 Sb., o vetejnych neziskovych ustavnich zdravotnickych zatizenich, ve
znéni pozdéjsich predpist,

zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist,

vyhlaska ¢. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpoctu na financovani programi reprodukce
majetku,

vyhléaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki,

13/INA-VOK Pravidla pro nakldddni s nepotrebnym majetkem Jihomoravského kraje,
14/INA-VOK Pravidla pro tvorbu a predklidani materidlii urcenych k projednani Radou
Jihomoravského kraje,

1/INA-KrU Organizacni iad Krajského vifadu Jihomoravského kraje,

31/INA-KrU Poruseni rozpottové kazné u piijemce dotace poskytnuté z rozpodtu
Jihomoravského kraje.




2 PRACOVNE PRAVNI OBLAST, OBLAST
ODMENOVANI, ORGANIZACNI ZALEZITOSTI

2.1 RJMK ve vztahu k organizacim vykonava v souladu s
prisluSnymi ustanovenimi zakona o krajich, v dané oblasti
zejména tyto ¢innosti:

- vypisuje vyberova fizeni na obsazeni mist fediteli organizaci,

- jmenuje a odvolava feditele organizaci, kteti jsou soucasn¢ zamestnanci organizace,

- stanovi jejich mésicni tarifni plat, osobni ohodnoceni, pfiplatky, pfip. odmény. Bere na
védomi platovy postup zménou platového stupné v ramci platové tfidy a stanovi novy
meésicni tarifni plat,

- vydava organizacni fdd a dal$i dokumenty, je-li tak stanoveno zvlastnim prédvnim
predpisem,

- stanovi vysi nahrady Skody, za niz odpovida nebo spoluodpovida teditel organizace
zavinénym porusenim povinnosti pfi plnéni pracovnich ukoli nebo v piimé souvislosti s
nimi.

2.2 Reditel organizace plni itkoly vyplyvajici z funkce
statutarniho organu organizace, ze zrizovaci listiny, z ukola
uloZenych organy JMK, Zasadami a dal§imi organiza¢nimi akty
JMK. Reditel $kolské organizace je dale povinen plnit povinnosti
stanovené pracovnim Fadem pro zaméstnance Skol a Skolskych
zarizeni.

Reditel organizace dale:

- oznamuje elektronickou postou vedoucimu odvétvového odboru svou neptitomnost v
zaméstnani z divodu pracovni neschopnosti nebo jiné piekazky v praci delsi nez tii
pracovni dny a z diivodu Cerpani fadné dovolené, s uvedenim jména svého zdstupce v
ptipadé, kdy jej nezastupuje jim urceny staly zéastupce,

- oznamuje elektronickou postou vedoucimu odvétvového odboru svou neptitomnost v
zamé&stnani z diivodll volna na samostudium, ucasti na Skoleni a na tuzemské pracovni
cesté delSi nez tfi pracovni dny, s uvedenim jména svého zéastupce v ptipadé¢, kdy jej
nezastupuje jim urceny staly zastupce,

- oznamuje elektronickou posStou vedoucimu odvétvového odboru ucast na zahranicni
pracovni cesté kratsi neZ tfi pracovni dny,

- predklada hejtmanovi zddost o povoleni zahrani¢ni pracovni cesty v rozsahu tfi

- avice dnu,

- oznamuje vedoucimu odvétvového odboru zménu zéastupce statutdrniho organu
organizace, vedoucich pracovnikii jmenovanych do funkei statutdrnim organem,
pracovniki povefenych zvlastnimi ukoly (napt. BOZP apod.), a to nejpozdéji do tii dnii
od ucinnosti této zmény,

- oznamuje vedoucimu odvétvového odboru vyhlaseni volnych dni, dnti provozniho volna
apod.,

- odpovida za dodrzovani predpist na tiseku bezpecnosti prace a pozarni ochrany,

- neprodlen¢ oznamuje vedoucimu odvétvového odboru kazdou zavaznou a mimotadnou
udalost dotykajici se Cinnosti organizace nebo jejich zaméstnanci (mj. zavazné urazy,



epidemiologicka opatieni, znacné Skody na majetku, havarie, technologické nebo
technické zavady),

dava na védomi vedoucimu odvétvového odboru organiza¢ni fad organizace (véetné
organizacni struktury) a kazdou jeho zménu, a to do 30 dnl od jeho vydani ¢i provedeni
zmény v pripadé, kdy organiza¢ni fad organizace nevydava RJIMK; organizacni zmény
provadéné v organizacich v oblasti socialnich sluzeb v prabehu kalendainiho roku, které
budou mit vliv na zfizovatelem stanoveny objem prostfedkli na platy v piislusném
kalendéainim roce nebo v roce nésledujicim, zejm. navySovani poctu pracovnikii, zména ve
stanovenych pracovnich tuvazcich, zvySovani platovych tfid, podléhaji schvéleni
odvétvového odboru na zakladé pisemné a zdivodnéné zadosti podané zpravidla v
terminu pro predklddani ndvrhu rozpoctu na nadchazejici rok, nejpozdéji do 31. 5.
kalendainiho roku ptredchéazejiciho pozadované zmene,

dava na védomi vedoucimu odvétvového odboru vykon své jiné vydélecné Cinnosti ve
smyslu § 304 zakoniku prace ve znéni pozdéjsich piedpist, a to bez zbyte¢ného odkladu,
v piipadé skolskych organizaci oznamuje elektronickou postou vedoucimu odvétvového
odboru zajisténi nezbytného prazdninového provozu skoly.

(Vzor oznameni o nepiitomnosti v zaméstnani tvoti prilohu ¢. 1)

2.3 Clen RIMK

2.3.1 povéreny zabezpefovanim tukolu v prisluSné oblasti (netyka se
Skolskych organizaci):

predklada do RJMK materidly tykajici se:

jmenovani a odvolani fediteld organizaci,

vyhlasovani vyberovych fizeni na misto feditelli organizaci,
stanoveni ¢i Upravy plati nebo piiplatkt fediteli organizaci,
navrht kritérii pro rocni hodnoceni fediteli organizaci,
navrhil na stanoveni a poskytnuti odmén fediteli organizaci.

2.3.2 povéreny zabezpecovanim tkolii ve Skolské oblasti:

predklada do RJMK materidly tykajici se:

stanoveni ¢i upravy platl nebo priplatkti za zastupovani feditelti Skolskych organizaci a
navrhy na stanoveni jejich mimotadnych odmén,

vypsani vybérovych fizeni na obsazeni mist fediteli Skolskych organizaci,

jmenovani a odvolani feditelti Skolskych organizaci,

zmény platu spojené se zménou platovych stupiii.

U skolskych organizaci materialy pro jednani RIMK zpracovava OS, ktery vede osobni spisy
statutarnich organti Skolskych organizaci.

2.3.3 povéreny spolupodepisovat materialy v uréenych oblastech:

se Clenem RIMK povéfenym zabezpeCovanim tukolt v piislusné oblasti a RKrU
spolupiedklada materialy do RIMK uvedené v bodu 2.3.1.



Materidly pro jednani RIMK zpracovava na zéklad€ navrhu vedouciho odvétvového odboru
OKR, ktery vede osobni spisy statutarnich zastupct organizaci (mimo Skolskych), a to ve
spolupréci s ptislusnym odvétvovym odborem.

2.4 RKrU

se ¢lenem RJMK povéfenym zabezpeCovanim ukold v pfislusné oblasti a ¢lenem RIMK
povétenym spolupodepisovat materialy v urCenych oblastech spolupfedklada materialy do
RIMK uvedené v bodu 2.3.1 .

2.5 Hejtman JMK

povoluje zahrani¢ni pracovni cestu fediteli organizace v rozsahu tii a vice dnti.

2.6 Organiza¢ni zaleZitosti

Navrh na zahdjeni fizeni o zapis organizace do obchodniho rejsttiku, nebo navrh na zahajeni
fizeni o vymaz organizace pfipravuje a poddva odvétvovy odbor ve spoluprici s feditelem
organizace. Navrh na zahdjeni fizeni o zménu zapisu organizace v obchodnim rejstiiku stejné
jako 1 dalsi ukony ve véci, pfipravuje a podava feditel organizace ve spolupréci s odvétvovym
odborem.

3 HOSPODARENI ORGANIZACI

3.1 Hospodareni organizaci se Fidi:

- ro¢nim rozpoctem nakladi a vynost,

- plénem tvorby a ¢erpani penéznich fondd,

- schvalenym odpisovym planem,

- stanovenym zpisobem usmérnovani prostiedkl na platy.

3.2 Rozpoctovy proces

3.2.1 Neskolska organizace vypracovava:

- navrh ro¢niho rozpoctu (priloha ¢. 2),

- vyvoj vynosu a naklada (priloha ¢. 3),

- pléan tvorby a cerpani penéznich fondu (priloha ¢. 4),
- vypocet odpisu podle odpisového planu (pFiloha ¢. 6),
- plan investic (pFiloha ¢. 7),

v terminech, které pro pfislusné rozpoctové obdobi stanovi OE.

3.2.2 SKolska organizace vypracovava:

- navrh ro¢niho rozpoctu (priloha ¢ 2.1),
- rychlé hlaseni — zmény vykonti od zati (priloha ¢. 2.2),



- vyvoj vynosu a nakladd — doplitkkova Cinnost (priloha ¢. 3.1),

- plan tvorby a ¢erpani penéznich fondu (priloha ¢. 4),

- vypocet odpist podle odpisového planu (sestava od skolské organizace),
- plan investic (priloha ¢. 7.1 a 7.2).

3.2.3 Skolské organizace zpracovavaji podklady pro navrh roéniho rozpoétu jednotnou
formou do zaslanych tabulek a podle pokynii a v terminech stanovenych OS. Pro organizace v
oblasti skolstvi je piispévek na provoz jednotlivym Skoldm a Skolskym zafizenim stanoven
normativné. K vypoctu se pouziva soustava normativa dle obort vzdélani (popft. skupin oboril
vzdélani) a predpokladané vykony Skoly (poCty zakt v jednotlivych oborech, ¢innostech
Skoly dle rychlého hlaSeni — priloha ¢. 2.2). VySe normativii mize byt upravovana s
piihlédnutim k primérnym cistym nakladim piedchéazejiciho roku upravenym o inflaci
(pokud bude OE stanovena) rozpoctovanym na jednotlivych paragrafech dle druhu skol a
druhti a typl Skolskych zatizeni. Tato zdkladni Castka na provoz se navysi o prostfedky na
najemné a odpisy, popfipadé¢ o mimotadné vlivy, které¢ nelze z bézného ptispévku na provoz
hradit. Z celkového objemu pfispévkll na provoz se soucasné vycleni ¢astka na piipadné
dokryti negativniho dopadu pfechodu na normativni financovani, k zajisténi nezbytného
provozu tak, aby Skolské organizace mohly ucinit pro dalsi rozpoctové obdobi opatfeni a s
normativnim pfispévkem na provoz se vyrovnat.

3.2.4 Za zpracovani podklada pro rozpocet odpovida feditel organizace. Odvétvovy odbor si
muze vyzéadat i1 dalsi podklady ke zpracovdvanému rozpoctu, napt. komentéi k jednotlivym
priloham nutny pro objektivni posouzeni zpracovavaného rozpoctu.

3.2.5 Zpracované podklady podle bodu 3.2.1. ptedklada feditel organizace odvétvovému
odboru a OE v elektronické podobé. Odvétvovy odbor vyhodnoti potieby odvétvi ve vztahu k
rozpoctu JMK, OE posoudi navrh rozpoctu z hlediska celkovych moznosti a finan¢ni situace
JMK, odvétvovy odbor navrh rozpoctu organizace ve spolupraci s OE piipadné upravi a o
provedenych upravach rozpoctu informuje organizaci.

3.2.6 ZJMK v ramci rozpoctu kraje schvaluje zdvazny finan¢ni vztah rozpoctu kraje k
rozpoctim organizaci, ktery je stanoven vysi:

- prispévku na provoz organizace,

- odvodu organizace do rozpo¢tu JIMK,

- ucelové investi¢ni dotace do investi¢niho fondu organizace,

- ndvratné finan¢ni vypomoci.

3.2.7 Odvétvovy odbor zasle organizacim k vyplnéni tabulku s idaji pro stanoveni objemu
prostiedkli na platy v absolutni vysi. Vyplné€nou tabulku zaSlou organizace odvétvovému
odboru do 8. ledna pfislusného roku. Na zaklad€é navrhi zpracovanych odvétvovymi odbory
RJMK nasledn¢ stanovi neSkolskym organizacim zplsob usmérnovani vySe prostiedkl
vynakladanych na platy a na odmény za pracovni pohotovost zaméstnancti, pfipadné vécné
ukazatele vyjadiujici zamér odvétvi v daném roce. U Skolskych organizaci je stanoven objem
prostiedkil na platy v absolutni vysi dle § 5 odst. 2 natizeni vlady ¢. 447/2000 Sb., o zptisobu
usmérnovani vyse prostiedkt vynakladanych na platy a na odmény za pracovni pohotovost
zaméstnanci odméinovanych podle zdkona o platu a odméné za pracovni pohotovost v
rozpoctovych a v né¢kterych dalSich organizacich a organech.



3.2.8 Po provedeni rozpisu rozpoétu JMK oznami RKrU organizaci stanovené zavazné
ukazatele hospodafeni organizace a zpisob usmérnovani vyse prosttedkt vynakladanych na
platy a na odmény za pracovni pohotovost, pfipadné¢ vécné ukazatele vyjadiujici zamér
odvétvi v daném roce.

3.2.9 Reditel neskolské organizace zajisti zpracovani roéniho rozpodtu organizace (piiloha

¢. 8), vCetné podrobného rozpisu rozpoctu (priloha ¢. 9), planu tvorby a Cerpani penéznich
fondl (priloha ¢. 4) a planu investic (pfiloha €. 7), které predlozi odvétvovému odboru a OE
do dvou tydni od oznameni zdvaznych ukazatelti hospodateni organizace.

Reditel $kolské organizace neprodlend zajisti zpracovani podrobného roéniho rozpoédtu
organizace (priloha ¢. 9.1), planu tvorby a Cerpani penéznich fondu (prfiloha ¢. 4) a planu
investic (piiloha ¢ 7.1 a 7.2), které piedlozi OS dle jeho pokyn.

3.2.10 Neni-li schvélen rozpocet JMK a z ného vyplyvajici zdvazné finan¢ni vztahy k
rozpo¢tim organizaci pied 1. lednem rozpoctového roku, fidi se rozpoctové hospodateni
organizaci do doby schvaleni rozpo¢tu JMK pravidly rozpoctového provizoria, které stanovi
ZIMK.

3.2.11 Schvélenim rozpo¢tu JMK a finan¢nich vztahli k rozpoctim organizaci konci
rozpoc¢tové provizorium a uskuteénéné vynosy a naklady v dobé rozpoctového provizoria se
stdvaji vynosy a ndklady rozpoctu organizace po jeho schvdaleni na pfislusné rozpoctové
obdobi.

3.3 Financ¢ni hospodareni organizaci

3.3.1 'V ramci svého rozpoctu organizace hospodafi s finanénimi prostiedky ziskanymi:

-z vlastni ¢innosti (hlavni 1 doplitkové),

-z rozpoctu JMK (pfispévek na provoz, Gcelova dotace na investice, ndvratna finan¢ni
vypomoc),

- ze statniho rozpoctu a statnich fondd (4€elové, systémové nebo individudlni dotace),

- zrozpoctu jinych uzemnich samospravnych celkd,

-z dotace na thradu provoznich nebo investi¢nich vydaji, kterd je nebo ma byt kryta z
rozpoétu EU nebo finanénimi prostfedky svéfenymi Ceské republice z finanéniho
mechanismu Evropského hospodarského prostoru, z finanéniho mechanismu Norska a
programu Svycarsko-¢eské spoluprace,

-z fondl organizace,

-z dari od fyzickych a pravnickych osob,

-z Narodniho fondu,

- ze zahranici.

3.3.2 Prispévek z rozpoctu JMK na provoz organizace je prednostné urcen k thrad¢ naklada
souvisejicich s jeji hlavni Cinnosti, ndkladii neinvestiéni povahy na opravy a udrZzbu
dlouhodobého majetku, pokud organizace nemutze uhradit tyto naklady z jinych zdroja, napft.:
-z trzeb za vlastni vykony,

-z dotaci poskytnutych ze statniho rozpoctu a statnich fonda na stanoveny ucel,

-z dotace na thradu provoznich vydaja, kterd je nebo mé byt kryta z rozpoc¢tu EU nebo
finanénimi prostiedky svéfenymi Ceské republice z finanéniho mechanismu Evropského
hospodaiského prostoru, z finanéniho mechanismu Norska a programu Svycarsko-Ceské
spoluprace,



-z fondl organizace.

Dale je ptispeévek uréen k uhradé odpisi nehmotného a hmotného svéteného majetku.
Organizace hospodaii tak, aby z piispévku pokryla odpisy nehmotného a hmotného svéfeného
majetku v maximalni mozné mife.

3.3.3 Pievody ptispévku na provoz z rozpo¢tu JMK a odvody organizace do rozpoctu JIMK
jsou realizovany zpravidla rovnomérné v prubéhu roku do vyse schvaleného ro¢niho objemu a
v souladu s mési¢nim platebnim kalendafem, ktery zpracovava odvétvovy odbor neprodlené
po sdéleni zavaznych ukazatelti organizacim. Skolskym organizacim zpracovava souhrnné
jednotny platebni kalendai OS. K platebnimu kalendaii se vyjadiuje OE. Odvétvovy odbor
seznami s platebnim kalendafem organizaci. V odiivodnénych pfipadech miize organizace
pozadat o upravu meésicnich splatek prispévku odvétvovy odbor, ktery po predchozim
odsouhlaseni OE provede upravu platebniho kalendafe pro zbyvajici Cast rozpoctového
obdobi, maximalné¢ vSak do vySe schvaleného prispévku na provoz. JMK se muze od
platebniho kalendéie odchylit zejména v piipad€, kdy zdroje piijmové casti rozpoctu JMK
nedosahuji planované vyse.

3.3.4 Investicni dotace z rozpoctu JMK do investiéniho fondu organizace je urcena k
financovani technického zhodnoceni nebo potfizeni dlouhodobého majetku. Dotace byva
zpravidla ucelova, poskytovana na konkrétni investi¢ni akce.

3.3.5 Na realizaci investic Cerpa organizace prostifedky predevsim z investi¢niho fondu, a to
v zavislosti na plnéni povinnosti ulozenych organizaci platnymi ptedpisy a v zavislosti na
priabéhu investiéni vystavby a umérné¢ k vécnému plnéni. Pfed zahdjenim financovani
investi¢ni vystavby realizované organizaci z prostiedkd investicni dotace JMK dohodne
OINV s OE platebni kalendar.

3.3.6 Ucelové finanéni prostiedky ze statniho rozpo¢tu, statnich fonda a Narodniho fondu
poskytované piimo do rozpoctu organizace Cerpa organizace v souladu se stanovenymi
podminkami a ucelem, ke kterému byly organizaci poskytnuty. O poskytnuti a Cerpani téchto
prostiedkil informuje feditel organizace odvétvovy odbor a OE.

3.3.7 Finan¢ni prostfedky poskytnuté do rozpoctu organizace z rozpoctu JMK, statniho
rozpoctu, statnich fondd a Nérodniho fondu na pfedem stanoveny ucel pouziti podléhaji
ro¢nimu vyuctovani, které predklada feditel organizace odvétvovému odboru v ndvaznosti na
pokyny OE. Skolské organizace postupuji podle pokyniti OS.

Nejpozdéji v ramci ro¢niho vyuctovani ptispévku na provoz s ucelovym uréenim z rozpoctu
JMK (s vyjimkou pfispévku na provoz s ucelovym urenim na opravy dlouhodobého
majetku) predlozi neskolskd organizace odvétvovému odboru kopie faktur, nebo jinych
ucetnich dokladi a vypisy z ucth dokladajici Cerpani piispévku na provoz s ucelovym
urcenim, dale ptedlozi organizace komentat o pouziti poskytnutého piispevku.

3.3.8 Zaikladem hmotné stimulace organizace je zlepSeny vysledek hospodateni, ktery je
vytvofen tehdy, jestlize skutecné vynosy hospodaieni organizace jsou spolu s pfijatym
piispévkem na provoz vétsi nez jeji provozni naklady.

3.3.9 Rozdéleni zlepseného vysledku hospodatfeni provede organizace na zéklad¢ jeho
schvaleni v RIMK. Organizace ptedlozi ndvrh rozdéleni zlepSeného vysledku hospodateni



(priloha ¢. 10) na odvétvovy odbor a OE v terminu do 28. 2. za piedchozi rok. Skolské
organizace predlozi navrh pouze na OS.

Do fondu odmén mize organizace prevést prostiedky do vySe 20 % zlepSené¢ho vysledku
hospodateni. V piipad¢€, ze organizace navrhne do fondu odmén prevod vyssi, bude soucasti
navrhu na rozdé€leni zlepSeného vysledku hospodateni zdiivodnéni.

3.3.10 Pievod financnich prostfedkii z rezervniho fondu do investicniho fondu muze
organizace uskutecnit pouze se souhlasem RIMK. Zadost o tento souhlas pfeda organizace na
odvétvovy odbor.

3.3.11 Poftizeni véci nakupem na splatky nebo smlouvou o najmu s pravem koup¢ muze
organizace uskutecnit pouze po predchozim pisemném souhlasu RIMK. Zadost o uvedeny
souhlas pfedé organizace na odvétvovy odbor.

3.3.12 Smlouvu o pidjéce nebo smlouvu o Uveéru milze organizace uzaviit pouze po
pfedchozim pisemném souhlasu RIMK. Zadost o souhlas s uzavienim smlouvy pieda
organizace na odvétvovy odbor. Souhlas RIMK se nevyzaduje v ptipad¢ poskytovani plijcek
zaméstnanciim z fondu kulturnich a socidlnich potteb.

3.4 Zmény v rozpoctech organizaci

3.4.1 Organizace je opravnéna v prubéhu roku meénit svilj rozpocet, pfiCemZ je povinna
respektovat zdvazné i ostatni ukazatele stanovené zfizovatelem, napi. schvaleny odpisovy
plan a zplsob usmérnovani prostfedkil na platy. Pokud jsou organizaci zménény zavazné nebo
ostatni ukazatele (napf. objem prostiedkli na platy) stanovené ztizovatelem, piredlozi
organizace odvétvovému odboru a OE zménu rozpoctu do dvou tydnli od ozndmeni zmény
ptislusnych ukazateld.

3.4.2 Zmény rozpoctu schvaluje feditel organizace. Neskolské organizace zmény rozpoctu
zasilaji na v€édomi na odvétvovy odbor a OE (priloha ¢.11). Pokud se zména rozpoctu
promitne do planu tvorby a Cerpani fondt, zasle organizace zménu planu tvorby a Cerpani
penéznich fondu (priloha ¢. 4.1). Je-li zménou rozpocétu ovlivnén i plan investic (ptiloha ¢.
7), zasle organizace i tento, a to pouze na odvétvovy odbor. Skolské organizace zasilaji
uvedené materialy pouze na OS podle pokynii tohoto odboru (piiloha ¢. 11.1), ktery po
zpracovani udaju predlozi souhrnné navrhy zmén rozpoctu OE.

3.4.3 Provedené zmény rozpoctu eviduje organizace dle ¢asové posloupnosti.

3.5 Odpisovy plan

3.5.1 Postup odpisovani

a) Ugetni odpisovani majetku se fidi obecn& zavaznymi pravnimi predpisy. Dlouhodoby
hmotny a nehmotny majetek odpisuji organizace mési¢né prostfednictvim Ucetnich odpisi z
ceny, ve které je ocenén v Ucetnictvi (dale jen ,,pofizovaci cena®). VysSe odpisi je stanovena
na zéklad¢ ro¢ni odpisové sazby z pofizovaci ceny majetku. Roc¢ni odpisova sazba vyjadiuje
primérnou miru opottebeni majetku za rok.
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b) Odpisovani majetku se provadi linearni metodou s rovnomérnym meési¢nim Gcetnim
odpisem po celou dobu jeho odpisovani a to pocinaje mésicem nasledujicim po meésici
uvedeni tohoto majetku do pouzivani. Majetek se odpisuje jen do vySe pofizovaci ceny.

3.5.2 Stanoveni ro¢nich odpisovych sazeb

Roc¢ni odpisové sazby vychazeji z orienta¢ni doby odpisovani stanovené OE a OS. Zvolenou
dobu odpisovani nemiize organizace v prubéhu odpisovani bez zavaznych divodii ménit.

Sestaveni odpisového planu
a) Organizace je povinna sestavovat novy odpisovy plan ve form¢ navrhu a predkladat jej
ke schvaleni RIMK:
- pokud pfesla pod JMK na zakladé zakona,
- pokud byla JMK nov¢ ztizena,
- pokud chce ze zavaznych divodi jiz schvaleny odpisovy plan zménit.

Navrh odpisového planu predklada neskolska organizace odvétvovému odboru a OE. Skolské
organizace piedkladaji navrh odpisového planu pouze OS.

b) Odpisovy plan obsahuje zejména tyto Gdaje (priloha . 5):
nazev majetku,
- odpisova skupina,
doba odpisovani,
ro¢ni odpisova sazba,
z tohoto odpisového planu skolska organizace sestavuje rekapitulaci (priloha ¢. 5.1).

3.5.4 Zmény odpisového planu

Pokud organizace chce provést zménu odpisového planu na nasledujici ucetni obdobi,
piedlozi neskolské organizace navrh na tuto zménu odvétvovému odboru a OE nejpozdéji dva
mésice pied za¢atkem ti¢etniho obdobi. Skolské organizace piedlozi navrh v téze lhité pouze
na OS. Zménu odpisového planu schvaluje RIMK.

3.6 Dopliikova ¢innost

3.6.1 Organizace miiZze provozovat doplitkovou ¢innost mimo svoji hlavni ¢innost, pro
kterou byla zfizena, za piredpokladu, ze:

- plni tkoly stanovené ji zfizovatelem ve své hlavni ¢innosti,

doplnkova ¢innost navazuje na hlavni ucel, k némuz byla organizace zfizena,

spada do okruhu doplitkové ¢innosti vymezeného ve zfizovaci listing,

- jedna se o lepsi vyuziti hospodaiskych moznosti a odbornosti zaméstnancii,

tato ¢innost neni ztratova,

organizace ma piislusné opravnéni k podnikani, pokud je zvlastni predpisy vyzaduyji.

3.6.2 V piipadé realizace doplitkové ¢innosti organizace zabezpeci:
a) zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cen vyrobku a sluzeb poskytovanych v
doplikové ¢innosti,
b) oddélené sledovani doplikové ¢innosti v Gcetnictvi od hlavni ¢innosti organizace,
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€) vymezeni majetku, ktery organizace k doplikové ¢innosti pouziva,
d) stanoveni odpovédné osoby za hospodaieni s majetkem pro doplitkovou ¢innost.

3.6.3 Disponibilni zisk z doplikové ¢innosti (zisk po zdanéni) pouZije organizace ke
zkvalitnéni své hlavni ¢innosti, pokud RJMK nestanovi jinak.

r r

3.7 Vedeni ucetnictvi a predkladani ucetnich vykazu

3.7.1 Organizace je povinna vést ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu ve smyslu zakona

¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist. Pfi pouzivani ucetnich metod a
postuptl Gétovani vychazi z provadéciho pravniho piedpisu a Ceskych téetnich standardi,
které jsou pro ni zavazné. Pouzivané tcetni metody a postupy uctovani organizace podrobng&;ji
rozpracuje ve svém vnitinim predpisu.

3.7.2 Organizace predklada ucetni vykazy (rozvahu, vykaz zisku a ztraty a pfilohu k ucetni
zavéree) Ctvrtletné v nasledujicich terminech:

- do 15. 4. za 1. ¢tvrtleti kalendainiho roku,

- do 15. 7. za 1. pololeti kalendainiho roku,

- do 15.10. za 1. az 3. ¢tvrtleti kalendarniho roku,

- do 28. 1. za ptedchozi kalendarni rok.

3.7.3 Ugetni vykazy piedkladaji $kolské organizace OS podle jeho pokyni, neskolské
organizace v elektronické a listinné podobé OE podle jeho pokynt (format Gcetnich vykazl) a
v listinné podobé¢ také odvétvovému odboru.

3.7.4 Jestlize organizace obdrzela prostiedky od jinych subjektti nez od zfizovatele, uvede
tuto informaci v pftiloze k ucetni zavérce a v elektronické podobé informuje odvétvovy odbor
o vysi a ucelu poskytnutych prostredki a jejim poskytovateli.

3.7.5 Neskolské organizace OF a skolské organizace OS piedkladaji kopii dafiového

pfiznani k dani z ptijma pravnickych osob v listinné podobé& v terminech:

- do 20. 4. za piedchozi kalendaini rok,

- do 20. 7. za piedchozi kalendaini rok v ptipadé, ze danové piiznani organizace
zpracovava a predklada danovy poradce.

3.8 Predkladani rozbori hospodaieni

3.8.1 Organizace predklada nasledujici rozbory hospodareni:

- neskolské organizace mési¢n€ vzdy do 20. dne nasledujiciho mésice za ptedchozi mésic:
tabulky ,,Ptehled o plnéni rozpoctu“ (priloha ¢. 12), a ,Piehled o tvorbé a Cerpani
penéznich fondG*“ (priloha ¢. 14), a to vCetné komentafe. V piipad¢, Ze organizace
vykédzala ve sledovaném obdobi zdporny vysledek hospodafeni, je nutné tento stav
zdiivodnit a uvést pfijatd opatfeni vedouci k vyrovnanému hospodateni. Udaje za 12.
kalendaini mésic budou soucasti ,,Zpravy o ¢innosti piispévkové organizace®.

- Skolské organizace Ctvrtletné:

tabulky ,,Prehled o plnéni rozpocltu“ (priloha ¢.13) a ,Prehled o tvorbé a cerpani
penéZnich fonda“ (priloha ¢. 14), a to véetné komentare. V pfipad€, Ze organizace vykazala
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ve sledovaném obdobi zéporny vysledek hospodateni, je nutné tento stav zdivodnit a uvést
piijata opatfeni vedouci k vyrovnanému hospodaieni.

Termin: do 15. 4. za 1. ¢tvrtleti kalendéainiho roku
do 15. 7. za 1. pololeti kalendarniho roku
do 15. 10. za 1. az 3. ¢tvrtleti kalendarniho roku.
Tabulky piedkladaji neskolské organizace odvétvovému odboru a OE, $kolské organizace OS.

- rocné: ,,Vysledek hospodareni‘

organizace uvedou udaje tykajici se pouziti financniho zdroje, kterym je uplatnéni Gspory
dan¢ z piijmi pravnickych osob v nize uvedené struktute:

Daii z ptijmil pravnickych osob v K¢

Danova povinnost celkem

Vypocétena dan k odvodu

Uplatnénd vyse tspory daiiové povinnosti dle § 20 ZDP

Pouziti prostiedk ziskanych tsporou dan¢ dle § 20 ZDP

Z ptedchazejicich obdobi

Zmény ve vysi daflové povinnosti minulych obdobi

(napf. domérky, podani dodate¢ného datiového ptiznéni

apod.)

- jestlize organizace vykézala ve sledovaném obdobi zaporny vysledek hospodateni, je
nutné tento stav zdavodnit, uvést piijatd opatieni vedouci k vyrovnanému
hospodafeni.

Tabulku piedkladaji neskolské organizace odvétvovému odboru a OE, $kolské organizace OS
v terminu pro ptedloZeni kopie danového ptiznani dle bodu 3.7.1.

- ro¢n¢: ,,Zprava o ¢innosti prispévkové organizace*

Termin: do 28. 2. za pfedchozi rok

RIMK pravidelné jedenkrat ro¢né projednava zpravy o Cinnosti organizaci, o plnéni jejich
ukold, pro které byly zfizeny, a pfijima piislusna opatfeni k napravé. Material se zpravami o

&innosti piipravi jednotnou formou odvétvové odbory, do RIMK je predklada RKrU.

Zpravu o Cinnosti predkladaji nesSkolské organizace odvétvovému odboru a OE, Skolské
organizace OS.

3.8.2 Zprava o ¢innosti prispévkové organizace

Obsahem ,,Zpravy o ¢innosti ptispévkové organizace* budou zejména nésledujici udaje:

l. Plnéni tkolii v oblasti hlavni Cinnosti organizace
I1. Pinéni ukolit v persondlni oblasti
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- struktura a pocty zaméstnanct ke konci sledovaného obdobi,

- prirtstky a ubytky zaméstnancii za sledované obdobi (podle struktury zaméstnancii),

- primérné platové tridy, primémé platy za sledované obdobi (podle struktury
zaméstnanct),

- dodrzovani bezpecnosti prace, pracovni Urazy za sledované obdobi.

1I1. Plnéni ukolit v oblasti hospodaieni

I.1.  Vynosy

- podrobny rozpis vSech vynosu dle prilohy ¢ 15 pro nesSkolské organizace, Skolské
organizace dle prilohy ¢. 15.1,

- zdGvodnéni vyraznych odchylek ve vyvoji jednotlivych polozek
vynosu.

11.2.  Naklady

- podrobny rozpis Cerpani nakladd dle prilohy ¢. 16 pro neSkolské organizace, Skolské
organizace dle prilohy ¢. 16.1,

- zdtvodnéni vyraznych odchylek ve vyvoji jednotlivych polozek nakladu.

1I1.3.  Financni majetek

- uvedeni stavi na bankovnich uétech,

- vycisleni a zdivodnéni rozdilli mezi bankovnim a u¢etnim stavem FKSP,

- informace o stavu cenin.

I11.4.  Pohledavky a zavazky

- uvedeni pohledavek a zavazki organizace (priloha ¢. 17), s komentafem zdivodnujicim
pti¢iny neuhrazeni pohledavky ¢i zdvazku, zplisob a stav vymahani pohledavky.

I11.5.  Dotace a prispévky

vcetné€ navratné financni vypomoci z rozpoctu zfizovatele, statniho rozpoctu, statnich fonda,

Narodniho fondu, rozpoctu jinych tzemnich samospravnych celkii a dotace na uhradu

provoznich vydajl, ktera je nebo mé byt kryta z rozpoctu EU nebo finan¢nimi prostifedky

svéfenymi Ceské republice z finanéniho mechanismu Evropského hospodafského prostoru, z

financniho mechanismu Norska a programu Svycarsko-Ceské spoluprace,

- rozpis piijatych dotaci a prispévki a informace o jejich Cerpani.

I11.6. Investice

- informace o probihajicich (nedokoncenych) investi¢nich akcich (Castky, komentar
prabéhu akce),

- informace o akcich v pfislusném roce ukonéenych (Castky, komentat pribéhu akce a
dodrZeni parametrii danych v investi¢énim zameéru).

111. 7. Doplnkova c¢innost

- komentar tykajici se doplitkové €innosti.

IV.  Autoprovoz

- pocty ujetych kilometrt,

- spotieba a primérnd spotieba podle jednotlivych vozidel, event.skupin vozidel,

- vyuziti vozidel, opravy, dovybaveni apod.

- SUS JMK zpracuje dle specifického charakteru svoji &innosti.

V. PlInéni ukolii v oblasti nakladani s majetkem

- rozclenéni na jednotlivé kategorie majetku, stav k pocatku a konci sledovaného obdobi,
zdivodnéni ptirastka a ubytkh majetku,

- podrobny rozpis potizené¢ho dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku za sledované
obdobi.

VI. Komentair k tabulce ,,Piehled o tvorbé a cCerpani penéZnich fondu“ s uvedenim

informace o financnim kryti fondii.

- Viz. priloha ¢. 14, u Skolskych organizaci priloha ¢. 14.1.,

- uvedeni informace o skute¢ném finan¢nim kryti jednotlivych penéznich fondu.
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VII. Kontrolni ¢innost

- ro¢ni plan kontrolni ¢innosti provadéné organizaci,

- vyhodnoceni planu kontrolni ¢innosti provadéné organizaci za piedchozi obdobi,

- informace o vysledcich kontrol provadénych externimi kontrolnimi organy,

- informace o vysledku provéteni pfimétenosti a u¢innosti systému finan¢ni kontroly,

- informace o nastavenych kritériich hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti.

VIIl. Informace o vysledku inventarizace majetku a zavazkii

- popis pruabéhu, organizace a zabezpeceni inventarizace majetku a zavazki,

- vycisleni inventariza¢nich rozdild,

- informace o vypofadani inventarizacnich rozdilu.

Tabulka ,,Prehled o plnéni rozpoctu“(priloha ¢. 12, resp. priloha ¢.13 pro Skolské
organizace)

Tabulka ,, PFehled o tvorbée a cerpani peneznich fondu “(priloha ¢. 14, resp. priloha ¢. 14.1.
pro Skolské organizace )

Vyse uvedenou strukturu je mozno dle pozadavki RIMK, ptipadné jednotlivych odvétvovych
odbort, dopliiovat.

4 HOSPODARENI S MAJETKEM

4.1 Vymezeni majetku

Organizace hospodafi:
- se svéfenym majetkem,
- s vlastnim majetkem, ktery nabyla:
a) bezuplatnym prevodem od svého ztizovatele,
b) darem po pfedchozim pisemném souhlasu zfizovatele,
c) dédénim (bez ptredchoziho pisemného souhlasu zfizovatele je organizace povinna
dédictvi odmitnout),
d) jinym zptsobem na zakladé rozhodnuti zfizovatele.

4.2 Povinnosti pri nakladani s majetkem

4.2.1 Organizace je povinna:

- veést veSkery majetek v ucetnictvi a analytické evidenci, a to odd€len¢ majetek svefeny,
majetek, ktery JMK organizaci bezuplatné pfevedl a majetek nabyty darem, dédénim nebo
jinym zpiisobem na zakladé rozhodnuti zfizovatele,

- do svého vlastnictvi nabyvat pouze majetek potifebny k vykonu ¢innosti, pro kterou byla
zfizena,

- veskery majetek drzet a vyuzivat hospodarné¢ pro plnéni hlavniho uUcelu a piedmétu
¢innosti, ke kterému byla zfizena, peCovat o jeho zachovani a rozvoj, udrzovat jej

- aprovadét jeho opravy,

- chranit majetek pfed poSkozenim, ztratou, zniCenim, odcizenim nebo zneuZitim, pred
neopravnénymi zasahy a za tim ucelem majetek pojistit podle pokynt zfizovatele,

- vCas uplatiiovat pravo na nahradu Skody, pravo na vydani bezdivodného obohaceni,
naroky z pojistnych udalosti apod.,

- zabezpecCovat v souladu piislusnymi piedpisy revize a technické prohlidky majetku,
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- dodrzovat veskeré pravni a jiné ptedpisy v oblasti pozarni ochrany, hygieny, Zivotniho
prostiedi, v oblasti dopravy a silni¢niho hospodafstvi apod.,

- odepisovat majetek v souladu s obecné platnymi pravnimi piedpisy a odpisovym planem
schvalenym RIMK,

- provadét kazdoro¢né inventarizaci majetku.

4.2.2 Pokud se stane majetek, ktery organizace nabyla do svého vlastnictvi bezlplatnym
pievodem od svého zfizovatele, pro ni trvale nepotiebny, nabidne ho pfednostné¢ bezuplatné
ziizovateli. Nepiijme-li zfizovatel pisemnou nabidku, miize piispévkova organizace po
piedchozim pisemném souhlasu zfizovatele majetek pievést do vlastnictvi jiné osoby za
podminek stanovenych zfizovatelem.

4.2.3 Zmény v evidenci nemovitosti, pokud jde o svéfeny majetek, oznamuje fteditel
organizace prostfednictvim odvétvového odboru na OM vzdy do ¢tvrtého dne nasledujiciho
kalendarniho mésice po realizované zmén€. Oznameni dle povahy ptipadu musi byt dolozeno
originalem, pfip. ovéfenou kopii pravomocného kolaudaéniho rozhodnuti ¢i kolaudaéniho
souhlasu a veskerymi podklady potfebnymi pro navrh na zapis do katastru nemovitosti.
Organizace SUS JMK oznamuje vy3e uvedené udaj OM dvakrat ro¢né, a to do 31. 8. stav k
30. 6. a do 28. 2. stav k 31. 12. uplynulého kalendainiho roku. Na zakladé udaji o zméné v
evidenci nemovitosti zajisti OM do konce pfislusného kalendainiho roku upravu soupisu
svéteného majetku a soupis zasle na OD jako podklad pro vypracovani dodatku ke ziizovaci
listin¢ organizace.

4.2.4 Pokud organizace nemovity majetek svéfeny docasné (tzn. ve smyslu platné ziizovaci
listiny na obdobi jednoho roku vcetné€) nepotiebuje k tcelu, ke kterému byla ziizena, a projevi
o tento majetek z4jem jinad organizace ziizena JMK, lze pfipadné uZivani majetku upravit
vyhradné smlouvou o vyptjcce.

4.2.5 Organizace muze ud¢lit souhlas s umisténim sidla pravnické osoby nebo mista
podnikani fyzické osoby pfip. adresy pro dorucovani t€émto osobam v prostorach sveéfenych
nemovitosti jen po predchozim projednani a odsouhlaseni RIMK. Zadost o souhlas RIMK
poda organizace prostfednictvim odvétvového odboru.

4.3 Pravidla pro nakladani se svéfenym majetkem

4.3.1 Vymezeni pojmu

Nepotiebny majetek je nepotiebny dlouhodoby hmotny majetek, nepotiebny dlouhodoby
nehmotny majetek a nepotfebné zasoby.

Pod pojmem nepotfebny majetek se rozumi:
- majetek neupotiebitelny,
- majetek pfebytecny.

Majetek neupotiebitelny

Jedna se o movity a nemovity majetek, ktery pro své opotiebeni nebo poSkozeni, zastarani
technickych a funkénich vlastnosti nebo nepfimétenou nakladnost provozu a nehospodéarnost
nemuze jiz slouzit svému ucelu. Za neupotiebitelné se taktéz povazuji budovy a stavby, které
nelze premistit a které je zapotiebi odstranit v disledku planované vystavby nebo rozsifeni

objektu apod.
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Majetek piebytecny
Jedna se o movity a nemovity majetek, ktery organizace trvale nepotiebuje k plnéni své
¢innosti.

4.3.2 Nakladani s nepotFebnym nemovitym majetkem

Spravu svéteného nemovitého majetku zabezpecuje ptislusnd organizace, kterd je soucasné
povinna vést tcetnictvi a analytickou evidenci nemovitého majetku.

Oznameni o nepotfebnosti svéfeného nemovitého majetku vcetné navrhu na nakladani s timto
majetkem predkladd feditel organizace pisemné na odvétvovy odbor. Odvétvovy odbor
nasledn¢ zabezpeci postup dle smérnice 13/INA-VOK Nepotirebny majetek.

Pokud zfizovatel rozhodne v souladu se smérnici 13/INA-VOK Nepotiebny majetek o zcizeni
svéfeného majetku (prodej, darovani, sména) je rozhodnym dnem pro vynéti majetku z
ucetnictvi organizace u majetku zapisovaného do katastru nemovitosti den doruceni navrhu na
vklad do katastru nemovitosti. U majetku nezapisovaného do katastru nemovitosti je
rozhodnym dnem pro vynéti majetku z Gcetnictvi G€innost smlouvy (zmény ve svéfeném
majetku budou upraveny dodatkem ke zfizovaci listin€ organizace).

4.3.3 Naklidani s nepotifebnym movitym majetkem

Spravu svéten¢ho movitého majetku zabezpecuje piislusna organizace, ktera je povinna vést
ucetnictvi a analytickou evidenci movitého majetku.

a) Nakladani s nepotiebnym movitym majetkem v hodnoté porizovaci ceny do vyse
200 000,- K¢ véetné, v pripadé SUS JMK v hodnoté porizovaci ceny do vyse 500 000,- K¢
véetné

O nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v jednotlivych pfipadech rozhoduje teditel
organizace, ktery je povinen dodrzet nasledujici postup:

- v piipad¢é neupotiebitelného majetku (napf. neopravitelnost, vysoké naklady na provoz)
rozhodne, zda bude vypracovan odborny posudek, nebo zda neupotiebitelnost bude
posouzena kompetentnim zaméstnancem organizace, nabidkové Setieni se v téchto
piipadech neprovadi,

- v piipadé prebytecného majetku zabezpeci prostiednictvim odvétvového odboru
nabidkové Setfeni zvefejnénim na internetovych strdnkach JMK po dobu nejméné 14
kalendarnich dni,

- nabidkové Setfeni nemusi byt realizovano v ptipadech, kdy je z charakteru véci ziejmé, Ze
s touto véci nelze naloZit jinak, neZ navrhovanym zpiisobem, pokud s timto vyslovi
souhlas odvétvovy odbor,

- v piipadé svéfeného majetku organizaci v oblasti zdravotnictvi pofizeného pied

1. 1. 2003, zajisti nabidkové Setieni, v ramci kterého bude tento majetek v souladu s § 41
zékona ¢. 245/2006 Sb., o veiejnych neziskovych ustavnich zdravotnickych zafizenich
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pfednostné nabidnut statu, jinému uzemnimu samospravnému celku nebo vefejnému
zdravotnickému zafizeni,

- pokud neni ze strany organizaci, odbortt KrU a subjektt dle predchozi odrazky o dany
majetek zdjem a je-li realizovan uplatny prevod nepotfebného majetku na jinou
pravnickou nebo fyzickou osobu, zabezpeci zjisténi ceny obvyklé. Znalecky posudek bude
vypracovan za predpokladu vyssiho vytézku z tplatného prevodu majetku, nez je obvykla
cena znaleckého posudku. V ostatnich pfipadech je mozno pouzit znaleckého posudku
vypracované¢ho na ocenéni movitého majetku stejného druhu a ptiblizné stejného stari.
Pokud takovy posudek neni k dispozici, mize byt cena stanovena kompetentnim
zaméstnancem organizace,

- pokud se nepodaii prebyteny majetek prodat minimalné za cenu obvyklou stanovenou
znaleckym posudkem, pfestoze organizace zvetejnila nabidku prodeje na internetovych
strankdch JMK a provedla nabidkové Setfeni, je mozno prodat tento majetek za nejvyssi
nabidnutou cenu, minimdlné¢ vSak za cenu odpovidajici cen¢ ziskanych druhotnych
surovin,

- pokud se nepodaii prebytecny majetek prodat v terminu do 12 mésici od zvetejnéni
nabidkového Setfeni na internetovych strankdch JMK, je moZzno majetek fyzicky
zlikvidovat v souladu s pravnimi piedpisy pro nakladani s odpady,

- dokladem o vyrazeni bude u organizace v piipadé prodeje majetku v castce nad
10 000,- K¢ pisemna kupni smlouva, kterou uzavie organizace jménem ziizovatele
(JMK), v ostatnich ptipadech bude dokladem o vyfazeni faktura vystavena ziizovatelem
nebo pokladni doklad. Pfijmy ve vySe uvedenych piipadech jsou vzdy piijmy ztizovatele.
Podrobny postup zictovani se ziizovatelem je stanoven metodickym pokynem OE,

- v ptipadé ptevodu majetku mezi organizacemi ziizenymi JMK nebo mezi organizaci a
odborem KrU bude dokladem o vyfazeni ,,Protokol o pfeddni nepotfebného movitého
majetku‘ (dale jen ,,protokol®), ktery tvoti prilohu ¢. 18 téchto Zasad,

- u fyzické likvidace bude dokladem o likvidaci majetku protokol o fyzické likvidaci,
potvrzeny feditelem organizace.

b) Nakladani s nepotiebnym movitym majetkem v hodnoté pofizovaci ceny nad
200 000,-K¢&, v piipadé SUS JMK v hodnoté porizovaci ceny nad 500 000,-K¢

Pti nakladani s nepotfebnym movitym majetkem:

- v pfipadé¢ piebytecného majetku zabezpeci teditel organizace prostfednictvim
odvétvového odboru nabidkové Setfeni zvetfejnénim na internetovych strankach JMK po
dobu nejméné 14 kalendainich dni,

- nabidkové Setfeni nemusi byt realizovano v ptipadech, kdy je z charakteru véci ziejmé, Ze
s touto véci nelze naloZzit jinak, neZ navrhovanym zpisobem, pokud s timto vyslovi

souhlas odvétvovy odbor.

V piipad€, Ze o nepotiebny movity majetek projevi zajem piispévkova organizace nebo
odbory KrU JMK je postupovéno dle bodu 1., v ostatnich ptipadech se postupuje dle bodu 2.
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1. O nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v ptipadech, kdy v realizovaném
nabidkovém Setfeni (zvefejnénim na internetovych strdnkach JMK po dobu nejméné 14
kalendainich dni) projevi zajem o nepotfebny movity majetek organizace JMK, rozhoduje
RIMK o predani majetku k hospodafeni jiné organizace na zdkladé névrhu feditele
organizace, ktery poda prostiednictvim odvétvového odboru.

Projevi-li o nepotiebny movity majetek v realizovaném nabidkovém Setfeni zvetejnéném vyse
uvedenym zptisobem zijem odbor KrU, rozhoduje RIMK o vyjmuti svéfeného majetku na
zaklad¢ navrhu feditele organizace podaného prostiednictvim odvétvového odboru. V téchto
piipadech se nevypliuje ,,Evidencni list nakladdni s nepotfebnym movitym svéfenym
majetkem Jihomoravského kraje®, ale je zpracovan navrh, kterému zajemci je doporucovano

vvvvv

V néavrhu na predani majetku k hospodafeni jiné organizace nebo pievedeni odboru KrU
uvede feditel organizace:

- nazev majetku,

- inventarni Cislo,

- rok pofizeni majetku JMK, rok poftizeni piispévkovou organizaci,

- pofizovaci cenu v K¢, zlistatkovou cenu v K¢,

- nazev subjektu, kterému je majetek svéien,

- divody nepotiebnosti majetku.

Nedilnou soucasti navrhu budou pisemné zadosti o nabizeny nepotfebny movity majetek ze
strany organizaci nebo odbora KrU.

Dokladem o vytazeni bude ,,Protokol o pfedani nepotfebného movitého majetku® (dale jen
,»protokol), ktery tvoti_prilohu ¢. 18 téchto Zasad.

2. O naklddani s nepotfebnym movitym majetkem v ostatnich jednotlivych ptipadech
rozhoduje RIMK na zékladé navrhu feditele organizace, ktery je povinen dodrzet nasledujici
postup:

- v pfipadé¢ svéfeného majetku organizaci v oblasti zdravotnictvi potizeného pred
1. 1. 2003, zajisti nabidkové Setieni, v ramci kterého bude tento majetek v souladu s § 41
zékona ¢. 245/2006 Sb., o vefejnych neziskovych ustavnich zdravotnickych zatizenich
pfednostné nabidnut statu, jinému uzemnimu samospravnému celku nebo vefejnému
zdravotnickému zafizeni,

- poda navrh na nakladani s nepotfebnym majetkem na formulafi ,,Eviden¢ni list nakladani
s nepotiebnym movitym majetkem Jihomoravského kraje predanym k hospodareni
piispévkoveé organizaci® (dale v textu ,,formulai“), ktery tvoti prilohu ¢. 19 téchto Zasad,

- zabezpeCi vyplnéni formulafe v bodu 1-8 a to v jednom vyhotoveni, a jeho postoupeni na
odvétvovy odbor a v pfipadé organizaci v oblasti zdravotnictvi soucasné sdéli vysledek
nabidkového Setieni dle § 41 zakona €. 245/2006 Sb., o vefejnych neziskovych tstavnich
zdravotnickych zatfizenich. Pokud je vyfazovan majetek v podobé& zasob, podd navrh na
formulafi, jehoZz ptilohou je seznam vytazovanych zasob vetné poctu meérnych jednotek a
celkové ceny. Formuléf je v tomto ptipadé krycim listem polozkového seznamu,
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v piipadé neupotiebitelného majetku zajisti vypracovani odborného posudku, stanoviska
odborného subjektu, nebo jiné listiny, ze kterych prokazatelné vyplyva neupotiebitelnost
movitého majetku (napt. neopravitelnost, vysoké néklady na provoz apod.),

je-li navrhovan tuplatny pfevod nepotifebného majetku na jinou pravnickou nebo fyzickou
osobu, zabezpeCi zjiSténi ceny obvyklé. Znalecky posudek bude vypracovan za
predpokladu vyssiho vytézku z uplatného prevodu majetku, nez je obvykla cena
znaleckého posudku. V ostatnich ptfipadech je mozno pouzit znaleckého posudku
vypracovaného na ocenéni movitého majetku stejné¢ho druhu a ptiblizné stejného stafi,

pokud se nepodafi piebyte¢ny majetek prodat minimaln€ za cenu obvyklou stanovenou
znaleckym posudkem, pfestoze organizace zvefejnila nabidku prodeje na internetovych
strankdch JMK a provedla nabidkové fizeni, je mozno prodat tento majetek za nejvyssi
nabidnutou cenu, minimdlné¢ vSak za cenu odpovidajici cen¢ ziskanych druhotnych
surovin,

odvétvovy odbor zabezpeci ptredlozeni ndvrhu na nalozeni S nepotfebnym majetkem
v souladu s pfislusnymi platnymi ustanovenimi zakona o krajich organum JMK,

po rozhodnuti orgdni JMK o zplisobu naloZeni s nepotiebnym majetkem vrati ptislusny
odvétvovy odbor formuléf organizaci zpét s doplnénymi usnesenimi organtt JMK,

feditel organizace zabezpeci realizaci usneseni organit JMK a zajisti doplnéni zbyvajicich
udaji do formulare,

naloZeni s nepotfebnym majetkem se realizuje:

a) prodejem (pfimym nebo prostiednictvim subjekti k tomuto uréenych),
b) bezaplatnym pievodem v souladu se stanoviskem organu JMK,
c) fyzickou likvidaci v souladu s pravnimi piedpisy pro nakladani s odpady.

dokladem o vyfazeni bude u organizace v piipadé¢ prevodu majetku pfislusna pisemna
smlouva, kterou uzavie organizace jménem ziizovatele (JMK), a to v souladu se
stanoviskem organu JMK o zpisobu naloZeni s nepotfebnym majetkem a za podminek
schvalenych organem JMK. U fyzické likvidace bude dokladem o likvidaci majetku
protokol o fyzické likvidaci potvrzeny feditelem organizace. Pfijmy ve vySe uvedenych
ptipadech jsou vzdy pfijmem zfizovatele.

Original potvrzeného formulafe dolozeného vSemi doklady pteda teditel organizace na
odvétvovy odbor, a to do 15. dne mésice nésledujiciho poté, co byly zmény promitnuty do
evidence organizace.

Odvétvovy odbor potvrdi spravnost udaji ve formulafi a zabezpeci distribuci jednotlivych
kopii formulate dle rozdélovniku.

4.4 Inventarizace majetku a zavazku

4.4.1 Inventarizace majetku a zavazkl je podstatnou soucésti priikaznosti ucetnictvi, tzn.
pokud organizace neprovede fadné inventarizaci, je jeji ucetnictvi neprikazné. Inventarizaci
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organizace ovéfuje, zda skuteCny stav majetku a zavazkli odpovidad stavu v ucetnictvi.
Provedeni inventarizace majetku a zdvazku je povinen zabezpecit feditel organizace.

4.4.2 Organizace inventarizuje veskery majetek a zavazky nachazejici se v této organizaci
jako ucetni jednotce, véetné svéfeného majetku. Inventarizaci svéfeného majetku provadi
prispévkova organizace pro svého ziizovatele ve smyslu § 5 odst. 5 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.,
0 inventarizaci majetku a zavazka.

4.4.3 Pfi provadéni inventarizace majetku a zavazkli je organizace povinna se fidit
vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl. Konkrétni postup pfi
provadéni inventarizace majetku a zdvazkil v organizaci upravi organizace svym vnitinim
piedpisem. Podle ustanoveni tykajicich se inventarizace majetku a zdvazka se postupuje i pii
inventarizaci jinych aktiv a jinych pasiv vcetné skutecnosti sledovanych v podrozvahové

evidenci.

4.4.4 Reditel organizace rozhoduje o navrhu na vypofddani inventarizac¢nich rozdili u
svéfeného i nesvéieného majetku.

4.4.5 Po provedeni inventarizace svéfeného majetku zasle ptispévkova organizace (Skolska
piispévkova organizace na OS, neskolska piispévkova organizace na OE) nejpozd&ji do
20. ledna nasledujiciho roku aktudlni stavy svéfeného majetku (v c¢lenéni jednotlivych
syntetickych ucti dlouhodobého majetku dle smérné uctové osnovy) soucasné s prohlaSenim
reditele prispévkové organizace, ze u svéfeného majetku byla provedena k rozvahovému dni
inventarizace.

4.4.6 Informaci o vysledku inventarizace i nesvéfeného majetku zahrne feditel organizace do
zpravy o ¢innosti organizace nasledné projednané RIMK.

4.5 Zasady péce o pohledavky

Nékteré zasady péce o pohledavky

Dle téchto zasad péce o pohledavky postupuji organizace v ptipadech:

a) pohledavek vzniklych z hlavni ¢innosti organizace (u organizace, u niz doslo k
pieméné ze statni prispévkové organizace na prispévkovou organizaci kraje podle
zvlastnich pravnich pfedpisiil) pohledavek vzniklych z hlavni ¢innosti organizace po datu
této pfemény),

b) pohledavek v ramci prav a majetkovych hodnot, které piesly na kraj ve smyslu § 1
odst. 3 zakona ¢. 290/2002 Sb., o ptechodu nékterych dalsich véci, prav a zavazkd Ceské
republiky na kraje a obce, obCanska sdruzeni plisobici v oblasti télovychovy a sportu a o
souvisejicich zménach, ve znéni pozdé;sich predpist.

4.5.1 Organizace €ini veSkeré pravni kroky k v€asné a fadné thradé pohledavek a snazi se
pfedchazet vzniku nedobytnych pohledavek jiz pifi uzavirani zdvazkového vztahu (zejm.
vhodny vybér smluvniho partnera, stanoveni smluvni pokuty nebo penale v piipadé
neuhrazeni pohledavky, ruceni atp.).Organizace prubézné kontroluje, zda vSechny jeji
pohledéavky jsou hrazeny fadn¢ a v€as ve stanovené lhute, piip. ve 1hlité poskytnuté organizaci
pro splnéni zavazku.
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4.5.2 Je-li dluznik v prodleni s uhradou pohledavky po dobu del§i nez 15 dnii ode dne
splatnosti pohledavky, vystavi organizace prvni upominku (priloha ¢. 23), ve které vyrozumi
dluznika o vzniku pohledavky po 1hité splatnosti a vyzve ho k zaplaceni v pifimérené 1hute
(max. 15 dnli) spolecné s upozornénim na piipadné vymahani pohledavky pravni cestou,
véetné ptip. smluvni pokuty, Grokl z prodleni atp.

Druhou upominku (priloha ¢. 24) k zaplaceni pohledavky zasle organizace dluznikovi
nejpozdeji 15 dnit po marném uplynuti lhiity podle véty prvni a stanovi v ni dodate¢nou lhiitu
k thrad¢ pohledavky (max. 15 dnil). Ve vyzveé uvede krom¢ dluzné ¢astky 1 jeji prisluSenstvi
(smluvni pokuta, uroky z prodleni, naklady spojené s vymahanim pohledavky).

Upominky se zasilaji vzdy tak, aby bylo prokazatelné jejich doruceni pro piipadné soudni
fizeni (doporucené, nejlépe s dodejkou).

4.5.3 Postoupeni pohledavky

a) Organizace muze ve zvlastnich pfipadech na zaklad¢ pisemné smlouvy dle § 524 a
nasl. ob¢anského zakoniku postoupit pohledavku jinému subjektu. Postoupenim piechazi
na tento subjekt (postupnika) pohledavka s pfisluSenstvim a veSkerymi pradvy s ni
spojenymi. Organizace je povinna postoupeni pohledavky oznamit dluznikovi bez
zbyte¢ného odkladu.

b) Smlouvu o postoupeni pohledavky nizsi nez 200 tis. K¢ je organizace opravnéna
uzaviit po schvaleni postoupeni pohledavky RIMK. Zadost o souhlas s odiivodnénim
postoupeni pohledavky predlozi organizace na odvétvovy odbor.

c) Postoupeni pohledavky vyssi nez 200 tis. K& podléha ve smyslu § 36 pism. h) zakona
o krajich schvaleni ZJIMK. Zadost o souhlas s od@ivodnénim postoupeni pohledavky
predlozi organizace na odvétvovy odbor.

4.5.4 Uznani dluhu (zavazku)

a) K zajisténi zavazku a pro pfipadné dalsi vymahani pohledavky je vhodné, aby
organizace méla od dluZnika uznani dluhu (zdvazku). Jedna se o jednostranny pravni tikon
dluznika adresovany véfiteli (organizaci), jehoZ samostatnd uprava je obsazena v § 558
obcanského zakoniku, resp. § 323 obchodniho zdkoniku. Uznani dluhu musi mit pisemnou
formu, ve které dluznik uzna, Zze zaplati sviij dluh uréeny co do diivodu 1 vySe. Vzor
uznani dluhu tvofi ptilohu €. 25.

b) Dojde-li k dohod¢ mezi organizaci a dluznikem, mize organizace vyuzit sluzeb notaie
nebo soudniho exekutora a sepsat notaisky nebo exekutorsky zépis se svolenim k
vykonatelnosti (dale jen ,,zapis®), ktery zajiStuje pravni uznani dluhu dluznikem pted
notafem nebo soudnim exekutorem. V ptipad¢ neuhrazeni pohledavky dluznikem v dobé
stanoven¢ v zapisu, stava se zapis ve smyslu § 274 pism. e) obanského soudniho fadu a §
78 pism. a) exekucniho fadu vykonatelny a vykon rozhodnuti proti dluznikovi se provede
na zaklad¢ pisemné zadosti organizace bez soudni zaloby.

¢) Uznani dluhu (zavazku) je v ptipad¢ potieby mozné doplnit splatkovym kalendatrem.

-22 -



45,5 Upusténi od dalSiho vymahani pohledavky

Pokud by ptedpokladané naklady spojené s vymahanim pohledavky ptekrocily predpokladany

vynos z vymahané pohledavky, organizace zvazi moznost upusténi od dalsiho vymahani.
a) Do vyse pohledavky stanovené ziizovatelem rozhoduje organizace o upusténi od
vymahani pohledavky a o jejim odpisu v ucetnictvi organizace. Organizace provede
pisemny zaznam o upusténi od dalSiho vymahani pohledavky v kazdém jednotlivém
piipadé. Tento zaznam bude obsahovat oznacCeni organizace, identifikaci dluznika, vysi
pohledavky, divod upusténi od vymahani, datum a podpis feditele organizace. Ptilohou
zdznamu budou doloZeny vyzvy k thrad¢ pohledavky, piip. dalsi doklady prokazujici asili
organizace o vymozeni pohledavky. Skolska organizace miize rozhodnout o upusténi od
vymahani pohledavky a jejim odpisu v ucetnictvi v piipad¢ pohledavek do vyse 10 000,-
K¢ veetné. Stanoveni vyse pohledavky, do které miize neskolska organizace rozhodnout o
upusténi od vymahéni pohledavky a provést odpis pohledavky v ucetnictvi je ptilohou €.
26.
b) U pohledavek vyssich nez je limit stanoveny pro $kolské organizace v pism. b) tohoto
bodu a pro neskolské organizace v ptiloze ¢. 26 muze organizace upustit od vymahani a
provést odpis pohledavky v uéetnictvi pouze na zakladé rozhodnuti RIMK. Zadost
predkladd organizace RIMK prostfednictvim odvétvového odboru, ptficemz v zéadosti
dokladuje péci o predmétnou pohledavku v souladu s vySe uvedenymi zasadami.

V ptipadé upusténi od vymahani pohledavky se jedna o jednostranny projev ville véfitele
nepokracovat v uplatiiovani, popt. vymahani pohledavky vic¢i dluznikovi. Pohledavka timto
ukonem nezanikd. Pohledavka se pfevede z ptisluSného syntetického Uctu na podrozvahovy
ucet a dale se na tomto uctu sleduje.

4.5.6 Vzdani se prava a prominuti pohledavky

Dal$im moZnym postupem je vzdani se prava a prominuti pohledavky, pficemz v tomto
pfipadé se jedna o zvlastni formu zaniku zdvazku. Nastava dvoustrannym pravnim tkonem-
pisemnou dohodou dluznika a véfitele, ve které véfitel dluznikovi promiji jeho dluh a dluZznik
tento projev vile pfijima. Pravni uprava vzdani se prava a prominuti pohledavky je obsazena
v § 574 obcanského zékoniku.

O vzdani se prava a prominuti pohledavky neptevysujici 200 tis. K¢ rozhoduje dle § 59 odst.
2 pism. b) zédkona o krajich RIMK. Rozhodovani o vzdani se prava a prominuti pohledavky
prevysujici 200 tis. K& je vyhrazeno ZJIMK. Zadost predklada organizace prostiednictvim
odvétvového odboru, pticemz v zadosti dokladuje péci o predmétnou pohledavku v souladu s
vySe uvedenymi zasadami.

4.5.7 Rozhodnuti soudu, vykon rozhodnuti, exekuéni Fizeni, insolven¢ni
Fizeni
Nebude-li pohledavka uhrazena dluznikem ve lhité podle bodu 4.5.2. téchto Zasad a nelze-li
uplatnit ani ustanoveni o postoupeni pohledavky, resp. upuSténi od dalSiho vymahani
pohledavky, vzdani se prava a prominuti pohledavky podéd organizace u piislusného soudu
navrh na zahajeni soudniho fizeni.
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Postup v soudnim fizeni jakoz i postup organizace po rozhodnuti soudu vyplyva z ustanoveni
zvlastnich pravnich ptedpisii, zejm. obcanského soudniho fadu, exeku¢niho fadu a zékona ¢.
182/2006 Sb., o upadku a zpisobech jeho feSeni (insolven¢ni zadkon), ve znéni pozdé¢jSich
piedpist. Za ucelem uspokojeni prav, resp. uplatnéni pohledavek v piip. insolven¢nim fizeni
vedeném s jejim  dluznikem  sleduje  organizace  pribézné¢ na  adrese
https://isir.justice.cz/isir/'common/index.do insolvenéni rejstiik.

Pozn.

1) zékon &. 157/2000 Sb., o piechodu nékterych véci, prav a zavazki z majetku Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsSich predpisii zakon ¢. 290/2002 Sb., o pfechodu nékterych dalSich
véci, prav a zavazki Ceské republiky na kraje a obce, obdanska sdruzeni ptisobici v oblasti
télovychovy a sportu a o souvisejicich zménach, ve znéni pozd¢jsich predpisi

5 ZADAVANI A CENTRALNI ZADAVANI VEREJNYCH
ZAKAZEK

5.1 Predmét a cil apravy této casti

5.1.1 Tato ¢ast upravuje podminky a postup zadavatele — organizace pii zadavani vetejnych
zakédzek organizaci a pfi centrdlnim zadavani vetfejnych zakazek, a to nad financni limit
stanoveny zfizovaci listinou jednotlivych ptispévkovych organizaci.

5.12 Cilem této casti je zajistit zadavani vefejnych zakazek pii dodrZeni zasad
transparentnosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace a zajistit spravnost, hospodarnost,
efektivnost a ucelnost pouziti vefejnych prostredkl; pfi¢emz postup pii zadavani vefejnych
zakazek vyplyvajici ze zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale
jen ,,zékon o VZ*) a jeho provadécich ptfedpisii musi byt v souladu s poZzadavky stanovenymi
zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spraveé a o zméné nékterych zakont
(zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozd¢jSich predpisii, a vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb.,
kterou se provadi zdkon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zdkond, v platném znéni.

5.1.3 Pro centrdlni zaddvani vefejnych zakazek je zfizovatelem zalozena obchodni
spole¢nost CEJIZA, s.r.o., pfi¢emZ zadavatel — organizace pozada tuto spolecnost o centralni
zadani vetejné zakazky v piipadech uvedenych v téchto zdsadach a zde uvedenymi zpiisoby.
Zadavatel — organizace se fidi t€émito zasadami ve smyslu povinnosti nebo moznosti vyuzit
centralniho zadavani vetejné zakazky.

5.1.4 Pokud neni v souladu s témito zdsadami rozhodnuto o centrdlnim zadavani vetejné
zakazky, organizace zadava predmétnou vetejnou zakdzku jako zadavatel a pfi jejim zadavani
se fidi pokyny zfizovatele vyplyvajicimi z téchto zasad a postupuje podle ustanoveni zdkona o
VZ, v rozsahu, v jakém na jeji postup dopadaji.

5.1.5 Zadavani vetejnych zakédzek pro akce financované Evropskou unii se fidi rovnéz
podminkami jednotlivych opera¢nich programa.
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52 Pojmy

Pro tcely téchto Zasad se rozumi:
a) zadavatelem organizace,
b) centralnim zadavatelem obchodni spolecnost CEJIZA, s.r.o., se sidlem Zerotinovo
nam. 3/5, 601 82 Brno, IC 283 53 242,
c) veiejnou zakazkou malého rozsahu vetejna zakazka na dodavky nebo sluzby, jejiz
piedpokladand hodnota nedosdhne 2 000 000,- K¢ bez DPH, a veifejna zakazka na
stavebni prace, jejiz predpokladana hodnota nedosahne 6 000 000,- K¢ bez DPH,
d) vefejnou zakazkou velkého rozsahu vetejna zakazka na dodavky nebo sluzby, jejiz
piedpokladana hodnota dosahne alespon 2 000 000,- K¢ bez DPH, a vefejna zakazka na
stavebni prace, jejiz predpokladand hodnota dosahne alespont 6 000 000,- K¢ bez DPH,
e) vefejnou zakazkou zadavanou centralnim zadavatelem veicjna zakazka na
dodavky nebo sluzby, jejiz predpokladand hodnota ptesahuje vysi stanovenou ziizovaci
listinou, s pfedmétem plnéni, ktery je poptavan alespont dvéma organizacemi v ptislusSném
roce,
f) vefejnou zakazkou zadavanou organizaci vefejna zakazka na dodavky nebo sluzby,
kterd neni vefejnou zakazkou zadavanou centralnim zadavatelem, a vefejnd zakazka na
stavebni prace,
g) vefejnou zakazkou zadavanou v krajné naléhavém pripadé vefejna zakazka na
dodavky, sluzby nebo stavebni prace zaddvand v krajné¢ naléhavém ptipad€, pokud
rozhodovéni o ni neni pfimo vyhrazeno RIMK,
h) spravnosti soulad operace s pravnimi piedpisy a dosazeni optimalniho vztahu mezi
hospodarnosti, icelnosti a efektivnosti operace (§ 2 pism. 1) zdkona o finan¢ni kontrole),
i) hospodarnosti takové pouziti vefejnych prostiedku k zajisténi stanovenych tkoli s co
ukoll (§ 2 pism. m) zdkona o finan¢ni kontrole),
j) efektivnosti takové pouziti vetejnych prostiedku, kterym se dosahne nejvyse mozného
rozsahu, kvality a pfinosu plnénych Ukold ve srovnani s objemem prostiedki
vynalozZenych na jejich plnéni (§ 2 pism. n) zdkona o finan¢ni kontrole),
k) ucelnosti takové pouziti vefejnych prostiedkd, které zajisti optimalni miru dosazeni
cilt pfi plnéni stanovenych tkoli (§ 2 pism. o) zdkona o finan¢ni kontrole),
I) katalogem seznam vetejnych zakazek, jejichz zadavani bude provadéno centralnim
zadavatelem, ktery je zvefejnén na webovych strankach centralniho zadavatele

WWW.cejiza.cz.

5.3 Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu - do hodnoty
stanovené zrizovaci listinou organizace

O zahijeni zadavaciho Fizeni a jeho podminkach rozhodne organizace, priemz je
povinna se Fidit niZe stanovenymi pravidly:
a) Verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota nepresahne 100 000,-K¢ bez DPH musi
byt zadana s dodrzenim zésad transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace,
za cenu obvyklou v misté plnéni a pfi dodrZeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a
ucelnosti vyuziti prostiedki.

b) Veftejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota presahne 100 000,-K¢ bez DPH musi
byt zadana s dodrzenim zésad transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace,
za cenu obvyklou v misté plnéni a pfi dodrZeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a
ucelnosti vyuziti prostiedkl; pfi¢emz
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ba) pokud to umoziuje charakter pfedmétu veiejné zakazky, organizace piipravi a
provede prizkum trhu, pfi kterém budou potiebné informace vyzadany nejméné od tii
dodavatelti; informace budou ziskdny zejména ve formé¢ pisemné nabidky nebo
elektronické nabidky nebo alespon ve formé tisténych propagacnich materialii ziskanych
piimo od dodavateli nebo ze sité internet; posouzeni a hodnoceni informaci ziskanych od
dodavatelli provede organizace, ktera 0 posouzeni a hodnoceni ziskanych informaci
vypracuje stru¢ny pisemny zaznam, jehoz soucasti je stru¢ny popis nabidek, stru¢ny
popis zptisobu hodnoceni (zejména hodnotici kritéria), vysledek posouzeni a hodnoceni
jednotlivych nabidek a stanoveni poradi nabidek podle jejich vyhodnosti pro organizaci;
vefejnd zakazka bude zadana dodavateli, ktery organizaci nabidl nejvhodnéj$i podminky
pro realizaci predmétné vetejné zakazky,

bb) pokud charakter vetejné¢ zakdzky neumoziuje postup podle pism. ba), organizace
vyhotovi stru¢nou pisemnou informaci o diivodech a zptisobu vybéru dodavatele vefejné
zakazky jinym zpiisobem.

C) Zadani vefejné zakazky malého rozsahu v ptedpokladané hodnoté vyssi jak 50 000,-
K¢ bez DPH mize byt realizovano jen na zaklad¢ pisemné smlouvy.

5.4 Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu - hodnota
presahuje vysi stanovenou zfizovaci listinou organizace

5.4.1 Zadost o souhlas RIMK s plinem realizace vefejné zakazky

Pokud organizace shled4 potiebu realizace verejné zakézky malého rozsahu (v tomto ¢lanku
dale jen ,,vefejnd zakazka*) nezbytnou a ucelnou a pokud je zajisténo financovani realizace
vefejné zakazky, organizace prosttednictvim odvétvového odboru pozada RIMK o vysloveni
souhlasu s planem realizace vefejné zakazky, a to formou:

a) centralniho zadavani, pokud je dodavka ¢i sluzba, ktera ma byt predmétem plnéni
vefejné zakazky, uvedena v katalogu nebo pokud mé organizace na zadavani vefejné
zakazky formou centralniho zadévani zdjem a centralni zadavatel s timto vyslovi
ptedbézny souhlas, nebo

b) zadani vefejné zakazky organizaci jako zadavatelem, pokud se jedna o vefejnou
zakazku na stavebni prace, nebo pokud dodavka ¢i sluzba, kterd ma byt predméetem plnéni
veiejné zakdzky, neni uvedena v katalogu a organizace nema zajem na zadavani vetejné
zakéazky formou centralniho zadavani.

V piipad¢ vetejné zakdzky na stavebni prace a v piipad¢ vefejné zakazky na dodéavku ¢i
sluzbu neuvedenou v katalogu, u niZ organizace nema zajem na zadavani vetejné zakazky
formou centralniho zadavani, je mozné spojit Zadost o souhlas RIMK s planem na realizace
veifejné zakdzky se zadosti o schvaleni podminek pro zadavani vetejné zakazky.

5.4.2 Zastaveni priprav realizace zadavaciho Fizeni

V piipadé, ze RIMK nevyslovi souhlas s planem realizace vefejné zakazky, zadavani
pfedmétné vetejné zakazky nebude realizovéno.
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5.4.3 Centralni zadavani verejné zakazky

V ptipad¢, ze RIMK vyslovi souhlas s planem realizace veiejné zakazky formou centralniho
zadavani, organizace preda centralnimu zadavateli specifikaci svych pozadavki a poskytne
centralnimu zadavateli sou¢innost potfebnou k ispésnému zadani predmétné verejné zakazky.

5.4.4 Zadavani verejné zakazky organizaci jako zadavatelem

V pripad¢, ze RIMK vyslovi souhlas s planem realizace vetejné zakazky, a to formou zadani
vefejné zakazky organizaci jako zadavatelem, organizace postupuje tak, ze vefejnd zakazka
musi byt zaddna s dodrZzenim zasad transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace, za cenu obvyklou v misté plnéni a pii dodrzeni kritérii hospodarnosti,
efektivnosti a celnosti vyuziti prostredkii; pficemz:
a) organizace pfipravi navrh podminek zadavaciho fizeni, které ptedlozi prostiednictvim
prislusného odvétvového odboru ke schvaleni RIMK; organizace pfipravi a provede na
zéklad€ podminek schvalenych RIMK prizkum trhu; nabidky budou vyzadany nejméné
od tii dodavatelt zejména v pisemné formé nebo ve form¢ nabidky podané elektronicky;
zadost o predlozeni nabidky ¢ini organizace formou vyzvy, kterd bude v listinné nebo
elektronické podobé doruc¢ena dodavatelim a zvefejnéna na webové adrese organizace;
vyzva k podéani nabidky bude na webovych strankach organizace uvetejnéna po celou
dobu, kdy mohou dodavatelé podavat nabidky, a zptisobem, aby nabidky mohli podavat
také adresné¢ nevyzvani dodavatelé; posouzeni a hodnoceni nabidek ziskanych od
dodavatelti provede organizace, kterd o posouzeni a hodnoceni nabidek vypracuje strucny
pisemny zaznam o posouzeni a hodnoceni nabidek, jehoz soucésti je strucny popis
nabidek, struény popis zplsobu hodnoceni (zejména hodnotici kritéria), vysledek
posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek a stanoveni potfadi nabidek podle jejich
vyhodnosti pro organizaci; vefejnd zakazka bude zadana dodavateli, ktery organizaci
nabidl nejvhodnéjsi podminky pro realizaci pfedmétné vetejné zakazky,
b) ve vyjimecnych piipadech, pokud charakter vefejné zakazky neumoziuje postup podle
pism. a), jedna se o pfipady, kde by byly u obdobnych vetejnych zakazek, které nejsou
vefejnymi zakazkami malého rozsahu, dany divody pro pouziti jednaciho fizeni bez
uvefejnéni, organizace vyhotovi stru¢nou pisemnou informaci o diivodech a zplisobu
vybéru dodavatele vefejné zakdzky jinym zplisobem.

K podéni nabidky nesmi byt opakované pouzivan nebo vyzyvan stejny okruh dodavateli,
neni-li to odiivodnéno predmétem vetejné zakazky nebo jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Zadavatel je povinen oznamit vysledek zadavaciho fizeni odvétvovému odboru.

5.5  Zadavani veiejnych zakazek velkého rozsahu - hodnota
nepresahuje vysi stanovenou ziizovaci listinou organizace

5.5.1 O zahjjeni zadavaciho fizeni a jeho podminkédch rozhodne organizace, piiCemz je
povinna postupovat v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 137/2006 Sb.

5.5.2 Hodnotici komise
5.5.2.1 Hodnotici komise musi byt minimalné péticlenna, a je-li to odiivodnéno predmétem

vefejné zakazky, musi mit nejméné jednu tfetinu Clent s piislusnou odbornosti ve vztahu
k predmétu verejné zakazky.
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5.5.2.2 Organizace navrhne nejméné tfi ¢leny hodnotici komise a jejich ndhradniky, z ¢ehoz
alespon jeden musi byt zastupce organizace. Tento navrh organizace predlozi ke schvaleni
odboru investic, ktery si vyzada stanovisko odboru kancelat hejtmana. Odbor kancelar
hejtmana navrhne alespoit dvé osoby jako ¢leny hodnotici komise a za né ptislusny pocet
nahradnikdi. Odbor investic schvaleny a doplnény navrh predd organizaci. Organizace poda
tento navrh prostifednictvim odboru investic, ktery zabezpeci predlozeni ndvrhu RIMK.
5.5.2.3 Pokud RIJMK s navrhem organizace souhlasi, tento navrh schvali.

5.5.2.4 Organizace jmenuje ¢leny a nahradniky hodnotici komise v souladu s rozhodnutim
RIMK.

5.5.3 K podani nabidky nesmi byt opakované pouzivan nebo vyzyvan stejny okruh
dodavateli, neni-li to odivodnéno predmétem veiejné zakdzky nebo jinymi zvlaStnimi
okolnostmi.

5.5.4 Organizace je povinna oznamit vysledek zadavaciho fizeni odvétvovému odboru.

5.6  Zadavani verejnych zakazek velkého rozsahu - hodnota
presahuje vysi stanovenou zfizovaci listinou organizace

5.6.1 Zadost o souhlas RIMK s plinem realizace vefejné zakazky

Pokud organizace shleda potiebu realizace vefejné zakazky velkého rozsahu (v tomto ¢lanku
dale jen ,,vefejna zakazka*) nezbytnou a ucelnou a pokud je zajiSténo financovani realizace
vetejné zakazky, organizace prosttednictvim odvétvového odboru pozadda RIMK o vysloveni
souhlasu s planem realizace vetejné zakazky, a to formou

a) centralniho zadavani, pokud je dodavka ¢i sluzba, kterd ma byt pfedmétem plnéni verejné
zakéazky, uvedena v katalogu nebo pokud ma organizace zdjem na zadavani vetejné zakazky
formou centralniho zadavani a centralni zadavatel s timto vyslovi pfedbézny souhlas, nebo

b) zadéani vetejné zakazky organizaci jako zadavatelem, pokud se jedna o vefejnou zakézku na
stavebni prace, nebo pokud dodavka ¢i sluzba, kterda ma byt pfedmétem plnéni vefejné
zakazky, neni uvedena v katalogu a organizace nemd zdjem na zadavani vetejné zakazky
formou centralniho zadavani.

V ptipad¢ vetejné zakdzky na stavebni prace a v piipad¢ vefejné zakazky na dodéavku ¢i
sluzbu neuvedenou v katalogu, u niZ organizace nema zajem na zaddvani vetejné zakazky
formou centralniho zadavani, je moZné spojit Zadost o souhlas RIMK s planem realizace
vefejné zakdzky se zadosti o schvaleni podminek pro zadavani vetejné zakazky.

5.6.2 Zastaveni priprav realizace zadavaciho Fizeni

V piipadé, ze RIMK nevyslovi souhlas s planem realizace vetejné zakazky, zadavani
pfedmétné vetejné zakazky nebude realizovéno.

5.6.3 Centralni zadavani verejné zakazky

V piipadé, ze RIMK vyslovi souhlas s planem realizace vefejné zakazky formou centralniho
zadavani, organizace predd centralnimu zadavateli specifikaci svych pozadavkl a poskytne
mu soucinnost potiebnou k uspéSnému zadani predmétné verejné zakazky.
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5.6.4 Zadavani verejné zakazky organizaci jako zadavatelem

V ptipad¢, Zze RIMK vyslovi souhlas s planem realizace vetfejné zakazky, a to formou zadani
vetejné zakazky organizaci jako zadavatelem, organizace postupuje dale dle bodu 5.6.5 a nasl.
Zasad.

5.6.5 Zpracovani zadavacich podminek

Organizace zpracuje nebo zabezpeCi zpracovani zadavacich podminek nezbytnych pro
spravné zadani veiejné zakazky a tyto piedlozi RIMK ke schvaleni, pokud nebyly schvaleny
soucasné s udélenim souhlasu RJIMK s planem realizace vetejné zakazky (viz 5.7 — schvaleni
podminek pro zadavani veiejné zakazky).

5.6.6 Podminky zahajeni zadavaciho Fizeni

Zadévaci ftizeni organizace zahdji po schvéleni podminek pro zaddvani vetejné zakazky
RIMK.

5.6.7 Komise pro otevirani obalek

5.6.7.1  Komise pro otevirani obalek musi byt minimalné tficlenna. Organizace muzZe
stanovit, ze funkci komise pro otevirani obalek s nabidkami plni hodnotici komise.

5.6.7.2 Organizace navrhne nejméné dva Cleny komise pro otevirani obalek a jejich
nahradniky, z ¢ehoz alespon jeden musi byt zastupce organizace. Tento navrh organizace
ptedlozi ke schvaleni odboru investic, ktery si vyzadé stanovisko odboru kancelat hejtmana.
Odbor kancelat hejtmana navrhne alespoii jednu osobu jako ¢lena komise pro otevirani obalek
a za ni pfislusny pocet nahradnikd. Odbor investic schvéleny a doplnény navrh pieda
organizaci. Organizace poda tento navrh prostiednictvim odboru investic, ktery zabezpeci
predlozeni navrhu RIMK.

5.6.7.3 Pokud RIMK s navrhem organizace souhlasi, tento navrh schvali.

5.6.7.4 Organizace jmenuje ¢leny a nahradniky komise pro otevirani obalek v souladu
S rozhodnutim RIMK.

Komise pro otevirani obalek vykonéva tyto ¢innosti:
a) provadi kontrolu obalek a kontrolu Uplnosti podanych nabidek, v pfipadé podani
elektronickych nabidek kontroluje, zda je nabidka autentickd a zda s datovou spravou
obsahujici nabidku nebylo pted jejim otevienim manipulovéno,
b) provadi otevirani obalek s nabidkami, které byly podany ve lhuté pro podani nabidek,
€) po provedeni kontroly obalek a uplnosti kazdé nabidky sd€li pfitomnym uchazecim
identifikacni tidaje uchazece a informaci o tom, zda nabidka spliuje zdkonné pozadavky
na Uplnost nabidky,
d) vytazuje nabidky, které nespliiuji pozadavky na uplnost,
e) sepisuje protokol o otevirani obalek, ktery podepisou vsichni pfitomni ¢lenové komise
a pripoji prezencni listinu pfitomnych uchazeci,
f) preda protokol a nabidky organizaci.

5.6.8 Komise pro posouzeni kvalifikace

5.6.8.1 Komise pro posouzeni kvalifikace musi byt minimaln¢ t¥i¢lenna. V otevieném fizeni
a ve zjednoduseném podlimitnim fizeni mize organizace stanovit, Ze kvalifikaci posoudi
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hodnotici komise. Clenové komise jsou povinni zachovavat ml&enlivost o skute¢nostech, o
nichz se dozvédéli v souvislosti se svou ucasti v komisi.

5.6.8.2 V piipadé, kdy bude vefejna zakazka zaddvdna v uzS$im fizeni, jednacim fizeni s
uvetejnénim nebo soutéznim dialogu, organizace navrhne nejméné dva cleny komise pro
posouzeni kvalifikace a jejich nahradniky, z cehoz alesponi jeden musi byt zastupce
organizace. Tento navrh organizace piedlozi ke schvaleni odboru investic, ktery si vyzada
stanovisko odboru kancelat hejtmana. Odbor kancelat hejtmana navrhne alesponi jednu osobu
jako clena komise pro posouzeni kvalifikace a za ni piislusny pocet néhradnik. Odbor
investic schvéaleny a doplnény navrh pfedd organizaci. Organizace podd tento ndvrh
prostfednictvim odboru investic, ktery zabezpeci piedlozeni navrhu RIMK.

5.6.8.3 Pokud RIMK s navrhem organizace souhlasi, tento navrh schvali.

5.6.8.4 Organizace jmenuje ¢leny a nahradniky komise pro posouzeni kvalifikace v souladu
s rozhodnutim RIMK.

Komise pro posouzeni kvalifikace vykonéava tyto ¢innosti:
a) posuzuje kvalifikaci dodavatelli, sepiSe protokol o jednani komise, ktery bude
obsahovat pripadny navrh na vylouceni dodavatele pro nesplnéni kvalifikace,
b) pfipravuje vybér zajemcu pii omezeni jejich poctu, navrhuje jejich pofadi a
vypracovava navrhy na jejich vylouceni,
C) vypracovava navrh protokolu o omezeni poctu zajemcu.

5.6.9 Hodnotici komise

5.6.9.1 Hodnotici komise musi byt minimalné péti¢lenna, a je-li to odivodnéno predmétem
vefejné zakdzky, musi mit nejméné jednu tietinu ¢lend s pfislusnou odbornosti ve vztahu
k pfedmétu veifejné zakazky.

5.6.9.2 Organizace navrhne nejméné tii ¢leny hodnotici komise a jejich ndhradniky, z ¢ehoz
alespon jeden musi byt zastupce organizace. Tento navrh organizace piedlozi ke schvaleni
odboru investic, ktery si vyzada stanovisko odboru kanceladt hejtmana. Odbor kancelaf
hejtmana navrhne alespoii dvé osoby jako ¢leny hodnotici komise a za né ptislusny pocet
nahradnikd. Odbor investic schvaleny a doplnény navrh ptedd organizaci. Organizace poda
tento navrh prostrednictvim odboru investic, ktery zabezpeci predlozeni navrhu RIMK.
5.6.9.3 Pokud RIMK s navrhem organizace souhlasi, tento navrh schvali.

5.6.9.4 Organizace jmenuje Cleny a nahradniky hodnotici komise v souladu s rozhodnutim
RIMK.

Cini-li hodnotici komise ve vztahu k dodavatelim tkony podle zikona o vefejnych
zakazkach, jedna hodnotici komise pfedsedou a v piipadé jeho nepfitomnosti u jednéni, na
kterém hodnotici komise dospéje k zavéru, ze je tieba ucinit ukon vici dodavatelim, jejim
mistopiedsedou.

Hodnotici komise vykondva tyto ¢innosti:
a) zrozhodnuti organizace plni funkci komise pro otevirani obalek,
b) v ptipad¢ otevieného fizeni a zjednoduseného podlimitniho fizeni, pokud organizace
stanovila, Ze hodnotici komise posoudi kvalifikace dodavatell, posoudi kvalifikace
dodavatelti, ptipadné pfipravuje navrhy na jejich vyloucenti,
€) posuzuje nabidky z hlediska splnéni zakonnych pozadavki a pozadavkl zadavatele a z
hlediska pfijatelnosti nabidky, vyfazuje nabidky, které nespliuji stanovené pozadavky,
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d) pozaduje v ptipad¢é nejasnosti pisemné vysvétleni nabidky, zve uchazece na jednani
hodnotici komise k vysvétleni nabidky nebo v soutéznim dialogu k podani dodatecnych
informaci, vytazuje nabidku, jestlize ji uchaze¢ nevysvétli,

e) posuzuje nabidky z hlediska mimofadné nizké nabidkové ceny a pozaduje od uchazece
jeji zdtivodnéni, zve uchazece na jednani hodnotici komise k vysvétleni mimotadné nizké
nabidkové ceny; v pfipadé nedostatecného zdivodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny
vyfazuje ptislusnou nabidku,

f) provadi hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

g) sepisuje protokol o jednani hodnotici komise,

h) vypracovava zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek a ptedava ji organizaci,

i) pokud je hodnotici komise v jednacim fizeni s uvefejnénim povéfena organizaci
jednanim o nabidkach, jedna jménem organizace s dodavateli.

5.6.10 Zahajeni zadavaciho Fizeni

Zadavaci fizeni je zahajeno uvefejnénim ozndmeni nebo odesldnim vyzvy o zahdjeni
zadavaciho fizeni. Ozndmeni nebo vyzva musi byt podepsany osobou opravnénou k jednani
jménem organizace.

5.6.11 Posouzeni kvalifikace uchazecii a omezeni po¢tu zdjemcti v uz§im
Fizeni, jednacim Fizeni s uverejnénim a soutéZnim dialogu

Komise pro posouzeni kvalifikace, resp. hodnotici komise provede posouzeni kvalifikace
uchaze¢l a zpracuje navrh na vylouceni uchazece, ktery kvalifikaci dle zaddvaciho ftizeni
nespliuje.

Komise pro posouzeni kvalifikace, resp. hodnotici komise provede vybér stanoveného poctu
zajemcl podle objektivnich kriterii, a to tak, Ze stanovi pofadi zdjemci, kteti prokézali
splnéni kvalifikace podle miry naplnéni irovné ptislusného kriteria, a vybere stanoveny pocet
zajemct, ktefi nejlépe splnili vybrané kriterium. Objektivnim kriteriem pro omezeni poctu
zdjemci muze byt rovnéz ndhodny vybér provedeny losem. Komise pro posouzeni
kvalifikace, resp. hodnotici komise nasledné zpracuje ndvrh na vylouceni zajemct, ktefi se na
zaklad¢ provedeného omezeni poCtu zajemct nevesli mezi zdjemce, ktefi nejlépe splnili
vybrané kriterium nebo byli vybrani losem.

Navrhy dle 5.5.16 a 5.5.17 ptedlozi komise pro posouzeni kvalifikace, resp. hodnotici komise
organizaci k rozhodnuti o vybéru (omezeni poctu zdjemcl) a k rozhodnuti o vylouceni
zajemc, ktefi nebyli vybrani nebo uchazec, ktefi nesplnili kvalifikaci.

Organizace rozhodne o vybéru (omezeni poctu zdjemcit) a o vylouceni z4jemci, kteti nebyli
vybrani, nebo uchazeci, ktefi byli vylouceni z divodu nesplnéni kvalifikace a odesle jim

oznameni o svém rozhodnuti.

Komise je povinna o postupu pii omezovani poctu zdjemct nebo o vylouceni uchazeci z
divodu nesplnéni kvalifikace potidit pisemny protokol.
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5.6.12 Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

Obalky s nabidkami otevie komise pro otevirani obalek s nabidkami, pfip. hodnotici komise,
a to postupné¢ podle poradového cCisla a kontroluje uplnost nabidky, tedy zda jsou nabidky
vyhotoveny v pozadovaném jazyce (jazyce ¢eském ¢i jiném pozadovaném), zda jsou navrh na
uzavieni smlouvy a prohlaseni uchazece podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za
uchazece a zda nabidka obsahuje vSechny soucasti pozadované zdkonem ¢i zadavatelem v
zadavacich podminkéch, u nabidek podanych elektronicky téz, zda je nabidka autenticka a
zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pfed jejim otevienim manipulovano.
Nabidku, kterd tyto pozadavky nespliiuje, komise vyfadi a organizace bezodkladné vylouci
uchazece, jehoz nabidka byla vyfazena z tcasti v zaddvacim fizeni. O otevirani obalek i
nabidek podanych elektronicky komise pro otevirani obdlek ¢i hodnotici komise vypracuje
protokol o otevirani obalek.

5.6.13 Posouzeni a hodnoceni nabidek

Hodnotici komise posoudi nabidky uchazect z hlediska splnéni zédkonnych pozadavka a
pozadavkl zadavatele uvedenych v zaddvacich podminkach a z hlediska toho, zda uchaze¢
nepodal nepfijatelnou nabidku (§ 22 odst. 1 pism. d) zdkona o vefejnych zakazkach).
Hodnotici komise mlze v pfipad¢ nejasnosti pozadat uchazece o pisemné vysvétleni nabidky
a prizvat uchazece na jednani hodnotici komise za ucelem vysvétleni jeho nabidky (v
soutéznim dialogu pozadat o dodate¢né informace). Nabidku, ktera tyto pozadavky nespliuje,
hodnotici komise vyfadi a organizace bezodkladné vylou¢i uchazece, jehoz nabidka byla
vyfazena z Gcasti v zaddvacim fizeni.

Pokud hodnotici komise zjisti, Ze n€ktera z nabidek obsahuje mimotadné nizkou nabidkovou
cenu, prostfednictvim organizace odesle uchazeci zadost o pisemné zdivodnéni téch Casti
nabidky, které jsou pro vysi nabidkové ceny podstatné, miize také uchazece ptfizvat na jednani
hodnotici komise za tcelem vysvétleni predlozeného zdivodnéni. Pokud hodnotici komise
shledd, Ze nabidkova cena je mimotadné nizka (§ 77 odst. 5 zdkona o vetejnych zakazkach)
nebo uchaze¢ pisemné mimotadné nizkou nabidkovou cenu ve stanovené lhlté nezdivodnil,
nedostavi-li se k podani vysvétleni nebo hodnotici komise posoudila zdiivodnéni uchazece
jako neopodstatnéné, hodnotici komise ptislusnou nabidku vyfadi a organizace bezodkladné
vylou¢i uchazece, jehoZ nabidka byla vyfazena z Gcasti v zaddvacim fizeni.

Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek uchazeci, ktefi nebyli vylouceni z Glasti v
zadavacim fizeni, podle stanovenych hodnoticich kriterii a stanovi jejich pofadi. O posouzeni
a hodnoceni nabidek pofidi hodnotici komise pisemnou zpravu o posouzeni a hodnoceni
nabidek a tuto piedlozi organizaci. Hodnotici komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by
meéla hodnotit nabidku pouze jednoho uchazece.

5.6.14 Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje organizace. Organizace pii svém rozhodovani
vychdzi ze zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek, z protokolu o jedndni hodnotici komise,
z protokolu o jedndni komise pro posouzeni kvalifikace a z protokolu o otevirdni obalek.
Postupuje pfitom takto:

a) pokud hodnotici komise pii posouzeni a hodnoceni nabidek dodrzi v§echny zavazné
postupy v souladu se zdkonem o veiejnych zakdzkach, organizace na zéklad¢ vysledku
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hodnoceni provedeného hodnotici komisi uvedeného ve zpravé o posouzeni a hodnoceni
nabidek rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, nebo

b) pokud hodnotici komise pfi posouzeni a hodnoceni nabidek nedodrzi postup stanoveny
zadavatelem pro posouzeni a hodnoceni nabidek, piip. kvalifikacnich piredpokladii,
organizace rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pficemz ustanovi se
souhlasem RJMK jinou hodnotici komisi, piipadné provede posouzeni sama, diivody pro
nové posouzeni pripoji k piivodni zpraveé o posouzeni a hodnoceni.

Poté, co organizace rozhodla o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, zabezpeci rozeslani ozndmeni
vSem uchazectm, ktefi nebyli vylouceni z ucasti zadavacim fizeni.

5.6.15 Uzavrieni smlouvy a oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni

Po rozhodnuti organizace o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a po marném uplynuti lhiity pro
podani ndmitek uzavie organizace smlouvu s uchazecem, jehoz nabidka byla vybrdna jako
nejvhodnéjsi, piipadné pii splnéni podminek ve smyslu zdkona o vefejnych zakazkach uzavie
smlouvu s uchazecem, ktery se umistil druhy, resp. tfeti v potadi.

Po uzavieni smlouvy organizace zabezpeci provedeni oznameni vysledku zadavaciho fizeni,
pokud zdkon o VZ takovou povinnost v daném ptipad¢ uklada.

5.6.16 ZruSeni zadavaciho Fizeni

Kromé zruSeni zaddvaciho fizeni ze zakonnych divodt uvedenych v § 84 odst.1 a zruSeni
zadavaciho tizeni z diivodu splnéni podminek uvedenych v § 84 odst. 2 a 3 zdkona o VZ,
muze dojit ke zruSeni zadavaciho fizeni z rozhodnuti organizace jen v jednacim fizeni bez
uvetejnéni, zjednoduSeném podlimitnim fizeni nebo fizeni na zédklad¢ rdmcové smlouvy, a to
do doby uzavieni smlouvy. Organizace rozeSle vSem znamym zijemcim a uchazeciim
pisemné oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni s uvedenim diivodi, a to tak, aby toto bylo
znamym zdjemclm, uchazeciim doruceno do péti dnli ode dne rozhodnuti organizace o
zruSeni zadavaciho fizeni. Ve stejné 1hité organizace pisemné¢ informuje o zruSeni zadavaciho
fizeni zfizovatele.

Po pfijeti rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni organizace zabezpeci uverejnéni informace o
zruSeni zadavaciho tizeni, pokud zdkon o VZ takovou povinnost v daném ptipad¢ uklada.

5.6.17 Zprava zadavatele o nadlimitni verejné zakazce

V pfipadé¢ nadlimitni vetfejné zakazky organizace zabezpeCi vyhotoveni pisemné zpravy
zadavatele ve smyslu ustanoveni § 85 zdkona o vefejnych zakazkach.

5.7 Souhlas RIMK s planem realizace verejné zakazky

5.7.1 O souhlas RIMK s planem realizace vefejné zakazky zadda organizace prostfednictvim
odvétvového odboru. Zadost o souhlas musi obsahovat:

a) zdtvodnéni potieby realizace vefejné zakazky,

b) predpokladanou hodnotu vetejné zakazky,

C) zdroje financovani,

-33-



d) stru¢nou informaci o predmétu vetejné zakazky,

e) druh vefejné zakazky (dodavka, sluzba, stavebni prace),

f) informaci o skute¢nosti, zda se jedna o vefejnou zakazku uvedenou v katalogu, ¢i zda
ma organizace zdjem na zadavani vefejné zakdzky formou centralniho zadavani a
centralni zadavatel s timto vyslovil pfedbézny souhlas.

5.7.2 V piipadé SUS JMK je za plan realizace veiejnych zakazek povazovan Program
vystavby, rekonstrukci a oprav silnic II a III. tfidy Jihomoravského kraje (viz 7.3.1.).

5.8 Schvaleni podminek pro zadavani verejné zakazky

5.8.1 Schvaleni podminek pro zadavani vefejné zakdzky organizace zadd RIMK
prostiednictvim odvétvového odboru.

5.8.2  Zadost o schvéleni podminek pro zadavani vefejné zakazky musi obsahovat:

a) navrh oznameni nebo vyzvy o zahdjeni zadavaciho fizeni, zadavaci dokumentaci a jiné
dokumenty obsahujici pozadavky organizace na zpracovani nabidky, napt. kvalifika¢ni
dokumentace v ptipadé uzsiho fizeni, (dale ,,zadavaci podminky®) a navrh slozeni
hodnotici komise, pfip. komise pro otevirani obalek a komise pro posouzeni kvalifikace,
nebo

b) v ptipadé Gmyslu zadat vefejnou zakazku v uzS§im fizeni, jednacim fFizeni s
uvefejnénim nebo soutéznim dialogu mize zadost o souhlas RIMK obsahovat pouze
zdivodnéni potieby realizace vetejné zakazky, predpokladanou hodnotu vetejné zakazky,
zdroje financovani, ndvrh oznameni o zahdjeni zadévaciho fizeni, kvalifika¢ni
dokumentaci, specifikaci predmétu vefejné zakéazky v rozsahu nezbytném pro zpracovani
zadavaci dokumentace, dobu plnéni vefejné zakdzky a navrh na slozeni komise pro
posouzeni kvalifikace, pfi¢emZ organizace pozddd RJMK o souhlas se zadavacimi
podminkami a sloZenim hodnotici komise, ptip. komise pro otevirani obalek s nabidkami
nasledné.

5.8.3 RIMK se vyjadii ke vS§em Castem zadosti organizace o souhlas.

5.9 Oznameni vysledkii zadavaciho Fizeni

Organizace je povinna oznamit odvétvovému odboru, v piipadé vetfené zakazky na
reprodukci majetku OINV, vysledek zadavaciho tizeni vefejnych zakazek velkého rozsahu a
vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz vySe ptfesahuje financ¢ni limit stanoveny ztizovaci
listinou.

5.10 Verejné zakazky v krajné naléhavém pripadé

5.10.1 Vefejné zakazky zadavané v krajné¢ naléhavém piipadé, ktery organizace svym
jednanim nezptisobila a ani jej nemohla pfedvidat, a z Casovych divodi neni mozné zadat
vefejnou zakdzku v jiném druhu zadavaciho fizeni, Ize zadat v jednacim fizeni bez uvetfejnéni
a bez predchoziho souhlasu RIMK.

5.10.2 Vefejna zakazka zaddvana v krajn€ naléhavém piipad¢ musi byt zaddna s dodrzenim

zéasad transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace a za cenu obvyklou v misté
plnéni a pii dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vyuZziti prostredka.
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5.11 Zastoupeni zadavatele v Fizeni

5.11.1  Organizace se muze pfi vykonu prav a povinnosti podle zakona o vefejnych
zakazkach souvisejicich se zaddvacim fizenim nechat zastoupit jinou osobou, kterd spliiuje
pozadavek nepodjatosti a netcastni se prislusSného zadavaciho fizeni a kterda ma ptislusné
opravnéni k poskytovani uvedenych sluzeb (napt. pfislusné opravnéni k podnikéni).

5.11.2  Osobé¢ zastupujici neni mozné udé€lit zmocnéni k zadani vetfejné zakazky, (tj. k
rozhodnuti o vybéru nejvhodnéj$i nabidky a naslednému uzavieni smlouvy), vylouceni
dodavatele z UcCasti v zadavacim fizeni, zruSeni zadavaciho fizeni, rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsiho navrhu, rozhodnuti o zruseni soutéze o navrh ¢i rozhodnuti o zptisobu vytizeni
namitek.

5.12 Informacni povinnosti organizace

5.12.1 Organizace je povinna vzdy do 30. 9. oznamit centrdlnimu zadavateli vefejné
zakazky na dodavky a sluzby planované v nasledujicim kalendainim roce, jejichz
pfedpokladana hodnota ptesahuje vysi predpokladané hodnoty vetejné zakdzky stanovené jeji
zfizovaci listinou.

5.12.2 Centralni zadavatel vede katalog, ktery je zvefejnén na webovych strankach
centralniho zadavatele www.cejiza.cz. organizacim je doporuceno pravidelné sledovat katalog
z divodu zjisténi, zda vetejna zakéazka, kterou organizace ptipravuje, spliiuje podminky pro
zadani centralnim zadavatelem.

5.12.3 Pokud organizace uzavie smlouvu s uchazeCem, jehoz nabidku vyhodnotil
centralni zadavatel jako nejvhodnéjsi, a bude k tomu vyzvana, je povinna vzdy do 20. dne
meésice, ktery nasleduje po uplynuti Ctvrtleti pfedat OE v elektronické podobé podklady o
pfedmétu plnéni vetejné zakdzky ve struktufe uvedené v tabulce ,,Vypis ze skladoveé
evidence® (ptiloha €. 27).

5.13 Spoluprace organizace s centralnim zadavatelem

V pfipadé¢ zadavani vetejné zakazky centrdlnim zadavatelem je organizace povinna
poskytnout centralnimu zadavateli soucinnost potfebnou k fadnému zadéani ji poptadvané
vefejné zakazky (napt. poskytnuti specifikaci predmétu vetejné zakazky, spoluprice pii
uzavieni smlouvy o centralnim zadavani).

5.14 Zadavani verejnych zakazek pri sdruzeni zadavatelu

5.14.1 Je-li to ucelné z diavodu soub&hu nebo t€sné veécné navaznosti zakazek, mize se
organizace sdruzit ¢i se jinak spojit pro ucely spolecného postupu sméfujiciho k zadani
vefejné zakazky s jinym vefejnym, dotovanym nebo sektorovym zadavatelem ¢i jinou
pravnickou nebo fyzickou osobou (déle v tomto ¢lanku jen "sdruzeni").

5.14.2 Ucastnici sdruzeni pfed zahdjenim zaddvaciho fizeni uzaviou pisemnou smlouvu, ve
které si upravi vzajemna prava a povinnosti souvisejici se zaddvacim fizenim, stanovi zptsob
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jednani jménem ucastnikli sdruZeni a stanovi rozdéleni opatfenych stavebnich praci, dodavek
a sluzeb mezi Ucastniky sdruzeni. Tato smlouva musi respektovat podle druhu veiejné
zakédzky vSechny postupy stanovené pro organizaci v €l. 5.3 az 5.8.

5.14.3 'V ptipadé postupu podle ¢l. 5.4a a 5.5 musi byt ve smlouvé stanoveny pocty ¢lenti
komisi jmenované jednotlivymi UcCastniky sdruzeni. Organizace je opravnéna vstoupit do
sdruzeni jen v ptipadé, ze bude mit jako ucastnik sdruzeni

a) pravo jmenovat alesponi jednoho Clena do kazdé z ustavenych komisi a dva ¢leny do
komise hodnotici,

b) jehoz plnéni piesahuje polovinu plnéni sdruzeni, pravo jmenovat nadpolovi¢ni vétSinu
¢lenti do kazdé z komisi.

Clenem hodnotici komise musi byt vzdy zastupce organizace a alespoit jeden zastupce
ziizovatele.

5.14.4 Pokud lze vetejnou zakazku realizovat podle ¢l. 5.4 a 5.5, schvaluje uzavieni smlouvy
o sdruzeni Rada.

6 KONTROLA

6.1 Obecna ustanoveni

6.1.1 Reditel organizace odpovida za vytvoreni, funkénost a ucinnost systému vnitini
kontroly organizace. Reditel organizace je povinen vytvofit interni smérnici Kontrolni systém.

6.1.2 Roc¢ni plany kontrol organizace a zpravy o plnéni téchto pland musi byt soucasti
zpravy o ¢innosti organizace.

6.1.3 Z jednotlivych kontrol provedenych ¢i nafizenych feditelem organizace se doporucuje
vyhotovit protokol dle pfipojeného vzoru (priloha ¢. 20).

6.1.4 Kopii,,Protokolu o vysledku vefejnopravni kontroly pfispévkové organizace na misté*
piedd odbor, ktery kontrolu provadél, neprodlen¢ po ukonceni kontroly na veédomi
pfislusnému odvétvovému odboru a v piipadé neSkolskych organizaci 1 OE. V piipadé
namitkového nebo odvolaciho fizeni pfeda odbor, ktery kontrolu provadél, na uvedené odbory
1 pfipadné namitky, rozhodnuti o namitkach, odvolani a rozhodnuti

o odvolani.

6.1.5 V piipad¢ zjisténi zvlast zavaznych nedostatkli v Cinnosti organizace je vedouci
odvétvového odboru po predchozim projednani s OKP a RKrU povinen pfipravit informaci 0
téchto nedostatcich do RIMK. Piedkladatelem této informace je RKrU. Stejnym zptisobem
pak vedouci odvétvového odboru zajisti informovani RIMK o pfijatych opatienich k napraveé
zjisténych nedostatki.

6.2 Finan¢ni kontrola

6.2.1 Reditel organizace je povinen zavést v jim fizené organizaci systém finan¢ni kontroly
dle zakona o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., v
platném znéni a soucasné zajistit provéfovani pfimefenosti a U€innosti tohoto systému a
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pravidelné nejméné jednou ro¢né, jeho hodnoceni. Vysledek tohoto provéieni se uvede do
Zpravy o ¢innosti organizace.

Finan¢ni kontrola je soucasti systému financniho fizeni zabezpecujiciho hospodafeni s
vetejnymi prostiedky pii realizaci stanovenych zamérti a cili a pifi plnéni tkold s nimi
spojenych.

6.2.2 Hlavni cile finan¢ni kontroly:

- provétovat dodrzovani obecné zavaznych pravnich piedpisi a piredpisi vydanych
krajem, resp. jeho organy pfti hospodateni s vefejnymi prostredky,

- zajistit ochranu vefejnych prostfedkii proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkim zpGsobenym zejména porusenim pravnich piedpisi, nehospodarnym,
neucelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti,

- zajistit v€asné a spolehlivé informovani vedoucich zaméstnancti o nakladani s vefejnymi
prostfedky, o provadénych operacich a o jejich prikazném ucetnim zpracovani tak, aby
vedouci zaméstnanci mohli svoji Cinnost sméfovat ke splnéni stanovenych ukold s
omezenim pfip. vyloucenim vysSe uvedenych rizik,

- zajistit hospodarné, ucelné a efektivni vynakladani vetejnych prostiedkd pii zajisténi a
provadéni stanovené ¢innosti.

6.2.3 Systém finan¢ni kontroly u organizaci

bude zabezpeCen zavedenim vetejnospravni kontroly a wvnitintho kontrolniho systému
organizace, ktery zahrnuje:

- tidici kontrolu,

- interni audit (viz. bod 6.2.5.).

a) Ridici kontrola - finan¢ni kontrola zajistovana odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci
jako soucast vnitfniho fizeni organizace pi1 piipravé operaci pied jejich schvalenim, pfi
pribézném sledovani uskuteciiovanych operaci az do jejich konecného vypotadani a
vyuctovani a nasledném provéfeni vybranych operaci v ramci hodnoceni dosazenych
vysledki a spravnosti hospodatfeni. Kontrolni ¢innost vykonavanéd vedoucimi zaméstnanci
na vSech stupnich fizeni je nedilnou soucasti jejich fidici funkce a vyplyva z obecné
zavaznych predpisl, zejména ze zdkoniku prace z pracovniho a organiza¢niho fadu
organizace.

Reditel organizace je povinen zajistit v jim fizené organizaci funkéni predb&znou,
priabéznou a néslednou fidici kontrolu v souladu s ustanovenim § 26 a § 27 zakona o
finan¢ni kontrole a § 10-§ 24 provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

K naplnéni podminek § 4 odst. 2 zdkona o finan¢ni kontrole je organizace povinna
nastavit kritéria pro hodnoceni hledisek hospodarného, efektivniho a ucelného vykonu
vetejné spravy v oblastech, kde nejsou stanovena pravnimi ptedpisy, technickymi nebo
jinymi normami.

b) Interni audit - organiza¢né oddélené, funk¢éné nezavislé a objektivni piezkoumavani a
vyhodnocovani pfiméfenosti a ucinnosti fidici kontroly, v€etné provéfovani spravnosti
vybranych operaci. Interni audit 1ze u organizaci nahradit vetejnospravni kontrolou ( § 29
odst. 5 zakona o finan¢ni kontrole) — (viz. bod 6.2.5).
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K zajisténi fungovani vnitiniho kontrolniho systému stanovi vedouci organizace postupy a

pravidla pro vc€asné podavani informaci vedoucim zaméstnancim o vyskytu zavaznych

nedostatkil a o pfijatych opatienich k napravé a jejich plnéni. K tomu je nezbytné, aby

vedouci organizace stanovil rozsah odpovidajicich pravomoci a odpovédnosti vedoucich a

ostatnich zaméstnanct tak, aby bylo zabezpeceno:

- hospodarné, efektivni a tcelné nakladani s verejnymi prostiedky,

- kontrola vetfejnych vydaju,

- odd¢leni pravomoci a odpovédnosti pii ptipraveé, schvalovani, provadéni

- a kontrole operaci, zejména ve vztahu k vybérovym fizenim, uzaviranim smluv, vzniku
zéavazka, platbam a vymahani pohledavek,

- jasné definovani pracovnich postupi a naplni ¢innosti ve vztahu k hospodafeni s
vefejnymi prostredky,

- zabudovani kontrolnich mechanisma do vnitinich piedpisti organizace s tim, ze o vSech
operacich a kontrolach bude proveden zdznam a vedena piislusnd dokumentace,

- vyhodnocovéni piijatych opatieni,

- zjiStovani, vyhodnocovani a minimalizovani rizik vznikajicich v souvislosti s plnénim
schvalenych zaméri a cili organu verejné spravy.

6.2.4 Verejnospravni kontrola

V souladu s ustanovenim § 9 odst. 1 zakona o finan¢ni kontrole kraj kontroluje hospodatreni
organizaci ve své pusobnosti. Vefejnospravni kontrola zahrnuje finan¢ni kontrolu skute¢nosti
rozhodnych pro hospodateni s vefejnymi prostiedky zejména pii vynakladani vetejnych
vydaji — predevS§im hospodarnost, efektivnost, ucelnost, kontrolu dodrzovani pravnich
ptedpist a dale hodnoti ptfiméfenost a u¢innost vnitiniho kontrolniho systému organizace.

Veftejnospravni kontrola je provadéna:

- predbézné — kontrola podkladi pro pfipravované operace pied jejich uskute¢nénim, pred
pfidélenim finan¢nich prostiedki,

- prubézné — pii Cerpani finan¢nich prostredki, jednd se ovérovani, zda jsou dodrzovany
stanovené podminky a postupy,

- nasledné — po vyuctovani operaci a provefuje se, zda idaje o hospodateni s vetejnymi
prostiedky jsou vérné zobrazeny a podchyceny, zda provedené operace jsou v souladu s
pravnimi piedpisy, schvalenymi rozpoCty atp. a zda spliuji kritéria hospodarnosti,
ucelnosti a efektivnosti.

Vetejnospravni kontrola je provadéna poveéfenymi zaméstnanci kraje podle pravidel
stanovenych obecné€ zdvaznymi pravnimi predpisy a vnitinimi pfedpisy organt kraje.

6.2.5 Stanoveni povinnosti zavedeni interniho auditu

V souladu se zdkonem o finan¢ni kontrole je feditel organizace povinen posoudit
pravdépodobnost vyskytu nepfimétenych rizik pii hospodaieni s vefejnymi prostiedky, a to
zejména v ndvaznosti na povahu zajistovanych ukoll, strukturu a stupenl obtiznosti vnitiniho
fizeni organizace. V piipadé¢ malé pravdépodobnosti vyskytu nepfimétenych rizik pfti
hospodateni s vefejnymi prostfedky je mozno nahradit funkci interniho auditu u ztfizované
organizace vykonem vetejnospravni kontroly podle pravidel stanovenych obecné zavaznymi
pravnimi piedpisy, vnitinimi piedpisy organit JMK a témito Zasadami. Reditel organizace je
dale povinen sledovat a vyhodnocovat vysledky finan¢ni kontroly a pfi zjisténi nedostatkti
neprodlené pfijimat konkrétni opatfeni k népravé, jakoz i systémova opatieni, kterd maji za cil
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predchazet a vcéas odhalovat nesprdvné operace a jejich priciny. Pii zjisténi, ze
pravdépodobnost vyskytu nepifiméienych rizik pii hospodatfeni s vefejnymi prostiedky v
organizaci je veét$i, nezli mald, je feditel povinen zavést jako soucast vnitiniho kontrolniho
systému interni audit.

6.2.6 Organizace jsou v souladu se zdkonem o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlaskou
¢. 416/2004 Sb., v platném znéni, povinny zpracovat ro¢ni zpravu o finan¢ni kontrole a tuto
zpravu piedat dle pokynti KrU v elektronické (piip. listinné) podobé nejpozdéji do 15. unora
nasledujiciho roku na odvétvovy odbor.

7 PRAVIDLA PRO FINANCOVANI REPRODUKCE
DLOUHODOBEHO MAJETKU

7.1 Predmét a cil Gpravy této Casti

Pravidla urcuji postup organizaci pii pofizovani, technickém zhodnoceni a opravach
dlouhodobého majetku za ucasti prosttedktt z rozpoctu JMK, ze statniho rozpoctu a ze
statnich fondd, z dotace na tthradu provoznich nebo investi¢nich vydajl, ktera je nebo mé byt
kryta z rozpoétu EU nebo finanénimi prostiedky svéfenymi Ceské republice z finanéniho
mechanismu Evropského hospodaiského prostoru, z finanéniho mechanismu Norska a
programu Svycarsko-¢eské spoluprace, nebo dle ustanoveni ztizovaci listiny organizace.

7.2 Pojmy

Pro ucely této ¢asti Zasad se rozumi:
a) dotaci pfispévek jak na provoz, tak i dotace na investice,
b) investiénim zamérem jakykoliv zamér financovani reprodukce dlouhodobého
majetku,
c) havarii takovy stav, v jehoz disledku mize dojit k ohrozeni zivota nebo zdravi osob,
nebo stav, kdy hrozi nebezpeci Skody velkého rozsahu a finan¢ni prostiedky mohou byt
poskytnuty jen na vydaje, které je nezbytné vynalozit na odstranéni pfi¢iny havarie a
bezprostifednich nasledkl skod.

7.3 Zadost o G&elovou dotaci

7.3.1 Zadost o iéelovou dotaci z rozpoétu JMK

V probihajicim rozpoctovém roce predklada organizace pro nasledujici rok zaddost o ucelovou
dotaci do 30. dubna. Pfed podanim Zadosti je organizace povinna provéfit, ptipadné navrhnout
moznost financovani reprodukce dlouhodobého majetku ze statniho rozpoctu, statnich fondt
nebo z dotace na thradu provoznich nebo investicnich vydajt, kterd je nebo ma byt kryta z
rozpoétu EU nebo finanénimi prostiedky svéfenymi Ceské republice z finanéniho
mechanismu Evropského hospodaiského prostoru, z finanéniho mechanismu Norska a
programu §vycarsko-Eeské spoluprace. Zadost se predklada odvétvovému odboru na formulafi
,Zadost piispévkové organizace o i¢elovou dotaci z rozpoétu Jihomoravského kraje* (piiloha
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¢. 21) s dolozenim pftislusnych dokladi. Odvétvovy odbor vyhodnoti zZadost z hlediska potieb
odvétvi a preda ji na OINV, ktery ji posoudi z hlediska technickoekonomické efektivnosti a
ptedlozi ji do RIMK.

Organizace SUS JMK predklada RIMK po schvaleni rozpodtu JMK prostiednictvim
odvétvového odboru ,,Program vystavby, rekonstrukci a oprav silnic II a III. tfidy
Jihomoravského kraje* (dale jen ,,Program®). Soucasti Programu je pfiloha ,,Zasobnik
staveb®, ktera nahrazuje zékladni udaje dle prilohy ¢. 21.

Zadosti o dotaci na havérie, které se maji odstranit neprodlend, tj. v témze
rozpoctovém roce, piedkladd organizace okamzit¢ po jejich vzniku formou ptedlozeni
,,Zadosti o uéelovou dotaci z rozpoctu Jihomoravského kraje* (priloha ¢. 21) a ,Investicniho
zaméru* (priloha ¢. 22).

7.3.2  Zadost o dotaci ze statniho rozpo&tu z programi podle zakona &.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, v platném znéni

Zadost o dotaci organizace piedklada po schvaleni Zadosti zfizovatelem piislusnému spravci
programu, tj. ustiednimu organu statni spravy nebo nositeli takovych prav, ve smyslu
ustanoveni zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, v platném znéni (dale v textu
zak. €. 218/2000 Sb.). Zptsob predkladani zadosti stanovuje vyhlaska ¢. 560/2006 Sb., o
Ucasti statniho rozpoctu na financovani programt reprodukce majetku (dale v textu ,,vyhlaska
¢. 560/2006 Sb.”). Spravce programu muze stanovit, Ze proces programového financovani
bude zabezpecovan prostfednictvim kraje.

7.3.3  Zadost o dotaci ze statnich fondi
Postup pro predkladani zadosti o dotaci ze statnich fondi je obdobny jako v bodé¢ 7.3.2. s tim,
ze zpusob predkladani zadosti stanovuje ptislusny fond.

7.3.4 Zadosti o dotace na thradu provoznich nebo investi¢nich vydaji, ktera je nebo ma byt
kryta z rozpoétu EU nebo finanénimi prostfedky svéfenymi Ceské republice z finanéniho
mechanismu Evropského hospodatského prostoru, z finanéniho mechanismu Norska a
programu Svycarsko-Ceské spoluprace

Tyto zadosti jsou feSeny individualné ve spolupraci s odvétvovym odborem, OINV a ORR.

7.4 Rozhodovaci proces

7.4.1 Rozhodovani o poskytnuti ticelové dotace z rozpoctu JMK

RIMK posoudi predlozené Zadosti souhrnn€ zpracované OINV a rozhodne, které Zadosti
budou podkladem pro vypracovani navrhu rozpoc¢tu JMK pro nasledujici kalendaini rok.

Podkladem pro vypracovéani navrhu rozpoctu JMK pro nasledujici kalendaini rok je v ptipadé
organizace SUS JMK Program.

Po schvaleni rozpoctu na nésledujici kalendaini rok ZJMK piedloZi organizace v souladu se
schvalenou Zadosti investi¢ni zdmér na akci prostfednictvim OINV RIMK.

Pokud jsou pro ucely spolufinancovéani nebo predfinancovani projektii, na jejichz realizaci se
maji podilet prostfedky ze stadtniho rozpoctu, statnich fondi nebo z dotace na uhradu
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provoznich nebo investi¢nich vydaji, kterd je nebo ma byt kryta z rozpoctu EU nebo
finanénimi prostiedky svéfenymi Ceské republice z finanéniho mechanismu Evropského
hospodaiského prostoru, z finan¢éniho mechanismu Norska a programu Svycarsko-Ceské
spoluprace, pozadovany dotace z rozpoctu JMK, investicni zdméry se zpracovavaji soucasné
se zadostmi dle odst. 7.3.4.

V piipadd organizace SUS JMK jsou investiéni zaméry zpracovavany pribé&zné, po
odsouhlaseni OD.

V piipadé havarii se prostfednictvim odvétvového odboru a OINV piedklada RIMK ,,Zadost
o ucelovou dotaci z rozpoc¢tu Jihomoravského kraje a ,,Investi¢ni zamér*.

Zadosti, které nebudou schvaleny, se Zadateldm nebudou vracet.

7.4.2 Rozhodovani o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu z programi
podle zikona €. 218/2000 Sb.

Rozhodnuti spravce programu jsou vydavana podle ustanoveni vyhlasky ¢. 560/2006 Sb.
Spravce programu muze stanovit, Ze proces programového financovani bude zabezpecovan
prostiednictvim kraje. Pokud organizace obdrzi piislusnd rozhodnuti piimo od spravce
programu, je povinna kopie pfislusnych dokladii do péti pracovnich dnt od jejich obdrzeni
zaslat OINV na védomi.

7.4.3 Rozhodovani o poskytnuti dotace ze statnich fondu

Rozhodnuti o poskytnuti podpory nebo dotace vydava ptislusny fond. Organizace je povinna
kopii rozhodnuti do péti pracovnich dnii od jeho obdrzeni zaslat na védomi OINV.

7.5 Investi¢ni zamér a jeho dodatky
Za zpracovani a doloZeni investi¢niho zaméru odpovida feditel organizace.

7.5.1 Investi¢ni zamér na akce s dotaci z rozpoctu JMK

Investi¢ni zamér se zpracovava podle doporuceného vzoru uvedeného v priloze ¢. 22.

O zménu hlavnich ukazatelii investi¢éniho zdméru, které jsou vzdy jmenovité v investinim
zaméru uvedeny, z4da organizace navrhem dodatku k investicnimu zdméru. Dodatek
schvaluje RIMK.

V ptipadé€ organizace SUS JMK jsou hlavni ukazatele investicniho zdméru, které jsou vzdy
jmenovité v investicnim zdméru uvedeny, aktualizovany na zaklad¢ odsouhlaseni OD.

7.5.2 Investiéni zamér na akce s dotaci ze statniho rozpoctu z programii
podle zakona ¢. 218/2000 Sb.

Investiéni zamér (i jeho dodatky) na akce financované z prostfedkli statniho rozpoctu
zpracovava organizace podle ustanoveni vyhlasky ¢. 560/2006 Sb. (priloha ¢. 22) a predklada
je prostiednictvim OINV ke schvaleni RIMK.

O kone¢ném schvaleni dotace rozhodne spravce programu.
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7.5.3 Investiéni zamér na akce s dotaci ze statnich fondu

Postup je obdobny jako v bod¢ 7.5.2.

7.6 Poskytovani a ¢erpani dotace

7.6.1 Akces dotaci z rozpoctu JMK

Dotace z rozpoc¢tu JMK jsou organizaci poskytovany ucelove na konkrétni akce podle predem
dohodnutého platebniho kalendaie. Finan¢ni prostiedky lze pouzit jen na vydaje ve shodé s
povahou zdroju a jen na thradu vydaji za provedené prace a dodavky pii realizaci konkrétni
akce.

7.6.2  Akce s dotaci ze statniho rozpoctu z programi podle zakona ¢.
218/2000 Sb.

Na akce financované ze statniho rozpoctu uvoliuje finanéni prostfedky spravce programu za
podminek, které stanovil v ptislusnych rozhodnutich a podle ustanoveni vyhlasky ¢. 560/2006
Sb. Spravce programu muze stanovit, ze proces programového financovani bude
zabezpecovat prostfednictvim kraje. Pokud organizace obdrzi piislusna rozhodnuti piimo od
spravce programu, zasle kopie téchto dokladii do péti pracovnich dnit OINV a ten je pfeda
neprodlen¢ OE.

7.6.3 Akces dotaci ze statnich fondu

Na akce financované z dotaci ze statnich fondl uvoliiuje finan¢éni prostredky ptislusny statni
fond podle vlastnich smérnic. Kopie dokumenti o financovani akce (zpravidla smlouva) zasle
organizace do péti pracovnich dni OINV.

7.7 Podminky pro pfipravu a realizaci schvalené akce

7.7.1 Organizace, ktera je investorem akce financované za casti statniho rozpoctu

z programi podle zakona ¢. 218/2000 Sb., plni dal$i podminky spravce programu z
pfislusnych rozhodnuti. Organizace, kterd je investorem akce financované s podporou nebo
dotaci ze statnich fondd, plni dal§i podminky statniho fondu z jeho ptisluSnych rozhodnuti.
Pokud by se podminky zfizovatele pro pfipravu a realizaci ocitly v rozporu s podminkami
spravce programu nebo s podminkami statniho fondu, potom plati, Ze ucCastnik programu
(organizace) se fidi podminkami spravce programu nebo statniho fondu. Pfipadny rozpor

ozndmi organizace zfizovateli prostiednictvim OINV.

7.7.2 O jednotlivych akcich vede organizace a OINV spis. Do spisu OINV piedava

organizace dle pokyni OINV kopie rozhodujicich dokumentl o akci, a to do péti pracovnich

dnli. Rozhodujicimi dokumenty se podle povahy pfipadu rozumi, s pfihlédnutim k charakteru

akce, zejména:

- zaznamy o priubéhu zadavani vefejné zakazky,

- protokoly o otevirani obalek s nabidkami,

- zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek,

- smlouvy a objednavky v¢. dodatk,

- projektova dokumentace pro stavebni povoleni v€. rozpoctu a vyjadieni €astnik fizeni a
dotcenych organti statni spravy,
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- stavebni povoleni nebo souhlas s ohlaSenim stavby (pravomocné),

- zapisy z kontrolnich dn,

- zapisy z jedndni, v jejichz disledku by mohlo dojit ke zméné zavaznych ukazateli akce
nebo zméné ceny sjednané ve smlouvach a dodatcich smluv,

- zapis o predani a pievzeti stavby, montaze,

- dokumentace skutecného provedeni stavby v¢. dokumentace geodetickych praci

- (u podzemnich siti technického vybaveni),

- geometricky plan podle piedpist o katastru nemovitosti,

- pravomocné kolaudac¢ni rozhodnuti,

- novy vypis z katastru nemovitosti,

- novy snimek katastralni mapy,

- zapisy o reklamacnich fizenich.

V pfipadé, Ze se jednd o organizaci, jejiz hlavni ¢innosti je investicni ¢innost na majetku
JMK, vede odvétvovy odbor seznam akci. Spis vede pouze na jim vybrané akce.

Je-li realizace akce podminéna likvidaci hmotného nemovitého a movitého majetku, zajistuje
organizace doklady podle téchto Zasad.

7.7.3  Smlouvy a dodatky smluv

Smlouvy a jejich dodatky mohou byt uzavieny jen ve shodé s obsahem schvaleného
investi¢niho zaméru. Dodatky smluv, kterymi se méni schvalené zavazné ukazatele akce, lze
uzaviit az po schvaleni dodatku investiéniho zaméru a v ptipadech, kdy akce je financovana
za ucasti statniho rozpoctu z programu podle zédkona ¢. 218/2000 Sb., az na zaklad¢é souhlasu
spravce programu. Pokud ma byt dodatkem ke smlouvé rozsifen predmét plivodni vefejné
zakazky, jedné se o novou vefejnou zakazku. Pfi jejim zadavani je nutné postupovat v souladu
se zékonem o vefejnych zakazkach a témito Zasadami.

U akei, pfechéazejicich jako rozestavéné do dalSiho hospodaiského roku, musi byt sjednané
finan¢ni zavazky pro aktualni rok ve shodé¢ se zdvaznymi finan¢nimi ukazateli ve schvaleném
investicnim zaméru.

7.7.4 Projektova piiprava akce a zadavaci dokumentace

Je-1i podminkou realizace akce projekt pro stavebni povoleni, organizuje organizace kontrolni
dny projektu. Kontrolni den projektu musi byt vzdy vyhldsen pied jeho dokoncCenim a dale
zpravidla 1x mési¢né v pfipadech, kdy lhita zpracovani projektu je delsi nez jeden mésic. K
ucasti na kontrolnich dnech projektu pozve organizace odborné pracovniky OINV (pfislusné
referenty investic) s dostatecnym c¢asovym piedstihem, zpravidla ve lhite 15 dnd pred
konanim kontrolniho dne.

Soucasti projektu je vzdy rozpocet. U stavebnich akci charakteru zmén stavby musi projekt
obsahovat i dokumentaci soucasného stavu.

U akci stavebniho nebo montazniho charakteru musi byt vzdy zpracovana zadéavaci
dokumentace.

7.7.5 Realizace akce

Je-li predmétem akce stavebni nebo montdzni dilo, jehoz realizace vyzaduje vydani
stavebniho povoleni nebo souhlasu s ohlasenim stavby, nelze akci zahajit, pokud nebylo
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vydano pravomocné stavebni povoleni nebo souhlas s ohlaSenim stavby, pfip. dolozeno
naplnéni ustanoveni § 104 zdkona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zékon), v platném znéni.

U akci stavebniho nebo montazniho charakteru organizuje organizace kontrolni dny stavby
nejméné¢ 1 x mésicné. K ucasti na kontrolnich dnech stavby pozve organizace odborné
pracovniky OINV (pfislusné referenty investic) s dostate¢nym ¢asovym piedstihem, zpravidla
ve lhuté¢ 15 dnl pied konanim kontrolniho dne. Pfedmétem kontrolniho dne je i zjiStovani
vécného, finanéniho plnéni ze strany zhotovitele a tthrady vydajti ze strany organizace.

Organizace je povinna pozvat piislusné odborné pracovniky OINV na vSechna rozhodujici
jednani, v jejichz dasledku by mohlo dojit ke zméné hlavnich ukazateld investicniho zaméru
nebo zmén¢ ceny sjednané ve smlouvach a dodatcich smluv.

V piipadé, ze se jedna o organizaci, jejiz hlavni Cinnosti je investicni ¢innost na majetku
JMK, jsou kontrolni dny organizovany podle potieb organizace nebo odvétvového odboru.

7.7.6 Dokonceni akce

Dokoncena akce stavebniho ¢i montdZniho charakteru nebo jeji ucelena cast musi byt ptedana
a prevzata pisemnym zapisem. K ucasti na predani a prevzeti akce, pfipadné k ucasti na
kolaudaénim fizeni, pozve organizace odborné pracovniky OINV (pfislusné referenty
investic) s dostatecnym c¢asovym ptredstihem, zpravidla ve lhité 15 dnl pied terminem
pfedavani a ptejimani akce nebo pted terminem ustniho jedndni spojeného s mistnim Setfenim
pfi kolauda¢nim fizeni.

Dokoncena stavba nebo jeji ucelena cCast podléhajici kolauda¢nimu fizeni mize byt uzivana
jen s pravomocnym souhlasem pfislusného stavebniho utradu.

Dokonceni akce organizace oznami bezprostiedné OINV, nejpozdéji vSak do péti pracovnich
dnli. Oznameni doloZzi pfisluSnymi zapisy ptip. kolaudacnim rozhodnutim. V pfipadé, ze se
jednd o organizaci, jejiz hlavni Cinnosti je investicni ¢innost na majetku JMK, doklada
oznameni zapisy, kolaudacnim rozhodnutim ¢i povolenim ptedcasného uzivani pouze u akci
vybranych odvétvovym odborem.

7.8 Zavéreéné vyhodnoceni a finan¢ni vyporadani akce

7.8.1 Akce s dotaci z rozpoctu JMK

Organizace piedlozi OINV neprodlené po uvedeni akce do uzivani a ukon¢eném financovani
zavéretné vyhodnoceni akce, které bude obsahovat:

-vyhodnoceni splnéni hlavnich ukazatelli investi¢niho zaméru,

-vyhodnoceni dosazenych ostatnich ucinkt akce,

-vyuctovani vydaju v jednotlivych letech a za akci celkem, ¢lenéné dle charakteru vydajii na
investicni a provozni a doloZené kopiemi rozpoctovych opatfeni, kopiemi faktur

a vypisy z ucti.

Organizace SUS JMK piedlozi vyhodnoceni splnéni hlavnich ukazateldi investi¢niho zaméru
a vyuctovani vydajii v jednotlivych letech a za akci celkem.
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OINV nebo odvétvovy odbor ptedlozi OE kopii vyacétovani akce po jeho vyzadani. S
nevycerpanymi financnimi prostfedky organizace nalozi v souladu s rozhodnutim organa
JMK.

7.8.2 Akce s dotaci ze statniho rozpo¢tu z programii podle ziakona ¢.
218/2000 Sb.

Zaveérecné vyhodnoceni akce piedkladd organizace prisluSnému spravci programu, tj.
ustfednimu organu statni spravy nebo nositeli takovych prav ve smyslu ustanoveni zakona ¢.
218/2000 Sb. Zpracovava se podle vyhlasky ¢. 560/2006 Sb. Kopii zavérecného vyhodnoceni
predlozi organizace neprodlen¢ OINV a ten OE podle jeho pokynll. S nevyCerpanymi
finan¢nimi prostfedky nalozi organizace v souladu s rozhodnutim poskytovatele.

7.8.3 Akce s dotaci ze statnich fondu

Pfi zavére¢ném vyhodnoceni akce organizace postupuje podle pokynt ptislusného statniho
fondu. Kopii zavéreéného vyhodnoceni akce, pokud je fondem pozadovana, predklada
organizace neprodlené¢ OINV. S nevycerpanymi finan¢nimi prostfedky naloZi organizace v
souladu s rozhodnutim ptislusného fondu.

7.9 Spolecna ustanoveni

V kazdé fazi ptipravy a realizace (zadosti, investicni zaméry, podklady pro vetejné zakazky,
smlouvy, faktury aj.) musi byt vydaje investi¢ni a vydaje provozni vedeny oddélen€.

8 ZAVERECNA USTANOVENI

8.1 Ustanoveni téchto Zasad se nepouziji v piipadech, kdy je néktera oblast ¢i Cinnost
upravena specialnim pravnim predpisem.

8.2  Sedmé vydani této smérnice 36/INA-VOK nahrazuje Sesté vydani smérnice 36/INA-
VOK ucinné od 1. 4. 2011.

8.3  Aktualizaci téchto Zéasad koordinuje OKP na zéklad€ navrhii a podkladii zpracovanych
vécné prislusnymi odbory.

84  Tyto Zasady byly schvaleny na 121. schizi RJMK konané dne
20.6.2011 usnesenim ¢. 8798/11/R121 a timto dnem nabyvaji platnosti. Zasady nabyvaji
ucinnosti dnem 1.7.2011.

9 PRILOHY
Ptiloha ¢. 1 Oznameni o nepfitomnosti v zam&stnani
Ptiloha ¢. 2 Navrh rozpoctu na rok....

Ptiloha ¢. 2.1  Néavrh rozpoctu (Skolska organizace)
Ptiloha ¢. 2.2 Rychlé hlaseni zmény (Skolska organizace)
Ptiloha €. 3 Vyvoj vynost a ndklada
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Ptiloha ¢.

Prtiloha ¢.
Ptiloha €.
Prtiloha ¢.
Ptiloha €.
Prtiloha ¢.
Ptiloha €.
Prtiloha ¢.
Ptiloha €.
Prtiloha ¢.
Ptiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Ptiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
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Piiloha €.
Piiloha €.

Pfiloha ¢.

11.1
12
13
14
15
15.1
16
16.1
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

Vyvoj vynost a nakladi-dopliikova ¢innost
(Skolska organizace)

Plan tvorby a Cerpani penéznich fondl na rok....
Zména planu tvorby a ¢erpani penéznich fondl na rok....
Odpisovy plan

Rekapitulace odpist

Vypocet odpist podle odpisového planu na rok...
Plan investic na rok...

Tvorba investi¢niho fondu v roce....

Skute¢né vécné Cerpani investi¢niho fondu v roce...
Rozpocet na rok....

Podrobny rozpis rozpoctu na rok....

Schvaleny rozpocet

Névrh na rozdé¢leni vysledku hospodateni za rok...
Zmény rozpoctu na rok...

Neinvesti¢ni ukazatele roku...

Piehled o plnéni rozpoctu

Ptehled o plnéni rozpoctu (Skolska organizace)
Piehled o tvorbé a ¢erpani penéznich fondii na rok ...
Vynosy

Vynosy (Skolské organizace)

Néklady

Néklady (Skolska organizace)

Ptehled pohledavek a zavazkt

Protokol o ptredani nepotfebného movitého majetku
Evidenéni list

Protokol o provedené kontrole

Zadost pFispévkové organizace o i¢elovou dotaci
Investiéni zamér

L.upominka

[I.upominka

Uznani dluhu

Stanoveni vySe pohledavky, do které mize neskolska organizace
rozhodnout o upusténi od vymahani pohledavky a provést odpis
pohledavky v ucetnictvi

Vypis ze skladové evidence
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